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A KOZNEVELESI INTEZMENYEK SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATARA
VONATKOZO JOGSZABALYI ELOIRASOK

1. A Szervezeti és Miikiodési Szabdlyzat célja, feladata

A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat hatarozza meg az intézmény szervezeti felépitését,
miukodésének belsd rendjét, a kiils6 és belsd kapcesolatara vonatkozé megallapodasokat és azon
rendelkezéseket, melyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

2. Az SZMSZ alapjdul szolgdlo magasabb szintii jogszabdlyok

2011. évi CXC. tv. a nemzeti kdznevelésrol

2023. évi LIL tv. a pedagdgusok 1j életpalyajarol

229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet a nemzeti k6znevelésrdl szol6 tv. végrehajtasarol

401//2023 (VIL) Korm. rendelet a pedagdgusok életpalyajardl szolé 2023. évi LIL tv.
vegrehajtasardl

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2011. CXCV. tv. az allamhaztartasrol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a kéznevelési
intézmények névhasznalatarél

3. A Szervezeti és Mitkidési Szabdlyzat elfogaddsa, jovihagydsa, megtekintése

A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalinos Iskola koznevelési intézmény szervezeti
felépitésére és miikddésére vonatkozé szabalyzatot az intézmény vezetdjének elterjesztése
alapjan a neveldtestiilet 2025. januar 27. napjan véleményezte.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat megtekinthetd az iskola honlapjan, illetve az iskola
kdnyvtaraban a konyvtar nyitva tartasi ideje alatt.

Tartalmarol és eloirasairdl az igazgatohelyettesek adhatnak felvilagositast.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jelen modositott verzioja 2025. januar 27. napjatdl 1ép
hatalyba €s hatarozatlan ideig érvényes.

A hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi alkalmazottjara és tanuldjéra.

4. Az intézmény jogszabdlyban meghatarozott kozfeladata
A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011, évi CXC. tv. szerinti 4ltalanos iskolai nevelés-oktatas
Alapfeladata: Altalanos iskolai nevelés-oktatas

Iskola maximalis létszama: 875 0.
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AZISKOLA ALAPADATAI

Az iskola hivatalos elnevezése:

Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola

Oktatasi azonositdja:

028254

Székhelye:

5600 Békéscsaba, Iranyi u.14.

A feladatellatasi helye, szama:

001 5600 Békéscsaba, Iranyi u.14.

Telefonszama: 66 /325-022

E-mail cime: kazinczy.bes@gmail.com
Honlapja: http://kazinczybces.hw/

Alapité szerv: Emberi Er6forrasok Minisztériuma
Alapito szerv székhelye: 1054 Budapest, Akadémia utca 3.

Alapitasanak id6pontja:

2011.08.01.

Alapitoéi jogkor gyakoridja:

emberi eréforrasok minisztere

Jogdllasa:

Onall6 jogi személy. Az intézmény a 2. Szdmu Altalanos
Iskola (5600 Békéscsaba, Irinyi u.14.), és a 10. Szamu
Altalanos Iskola (5600 Békéscsaba, Kazinczy u. 8.)
altalanos jogutddja

Fenntarté neve:

Békéscsabai Tankeriileti K&zpont

Fenntarto székhelye:

5600 Békéscsaba, Kiss Ernd utca 3.

Az iskola tipusa:

4ltalanos iskola: 1-8. évfolyamok

Az intézmény vezetdje:

Bujdosé Eva
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Az intézmény alaptevékenységei:

A szakfeladat megnevezése Szama

Altaldnos iskolai tanulék nappali rendszer(i nevelése, 852011
oktatésa (1-4. évfolyam)
Altaldnos iskolai tanulok nappali rendszeri nevelése,

. . 852021
oktatasa (5-8. évfolyam)
Sajatos nevelési igényli altalanos iskolai tanulok nappali 852012
rendszer(i nevelése, oktatasa (1-4.évfolyam)
Sajatos nevelési igényli altaldnos iskolai tanul6k nappali 852022
rendszer( nevelése, oktatasa (5-8.évfolyam)
Alt’al’anos iskolai tanuldoszobai nevelés-iskolaotthonos 855911
ellatas
Altalanos iskolai tanulészobai nevelés 855914
Iskolai intézményi étkeztetés (feltételeinek biztositisa) 562913
Munkahelyi étkeztetés 562917
Konyvtari dllomany gyarapitésa, nyilvantartasa 910121
Iskolai, didksport-tevékenység és tAmogatasa 931204
Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység 856099

Az intézmény alaptevékenységeit meghatdrozo jogszabdlyok:

A nemzeti kdznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény

A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a koznevelési

névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet
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AZISKOLA SZERVEZETI RENDSZERE, IRANYITASA
Az iskola szervezete

Az iskola igazgatosaga
Az iskola igazgatosdgit az igazgatd, valamint kdzvetlen munkatarsai alkotjak. Az igazgatd
kézvetlen munkatérsai az igazgatohelyettesek
Az iskola felelés vezetbje az igazgatd, aki munkajat a magasabb jogszabalyok, a fenntarto,
valamint az iskola belsé szabélyzatai altal elbirtak szerint végzi.
Az intézmény képviseletét az igazgatd latja el. Az igazgatd ezt a jogkdrét alkalmanként
atruhazhatja az intézmény dolgozdira.
Az intézményben az alairasi jogksrt az igazgato gyakorolja. Tavolléte vagy akadalyoztatésa esetén
az azonnali intézkedéseket tartalmazo és rendkiviili eseményre vonatkoz6 tigyiratokat az altalanos
igazgatohelyettes irja ala.
Az igazgaté munkajat az alabbi igazgatohelyettesek segitik:

o Altalinos igazgatOhelyettes, aki egyszemélyben az als6 tagozatot irdnyitd

igazgatohelyettes,

o fels6 tagozatot iranyitd, igazgatohelyettes
Az igazgatohelyettes(ek) munkajukat munkakori leirdsuk, valamint az igazgaté kozvetlen
irényitasa alapjan végzik.
Az igazgat6 tavollétében teljes jogkorrel a(z) 2 igazgatohelyettes helyettesiti.
Az intézményvezetés rendszeresen hetente egyszer tart megbeszélést az aktudlis feladatokrol. Az
intézményvezetés megbeszéléseit az igazgatod vezeti.
Az iskola dolgozdi
Az iskola dolgozdit a magasabb jogszabalyok elbirasai alapjan megéllapitott munkakérékre, a
fenntartd altal engedélyezett 1étszamban az iskola igazgat6ja alkalmazza. Az iskola dolgozoi
munkdjukat munkakéri leirasaik alapjan végzik.
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A DOLGOZOK MUNKAKORI LEIRASAINAK MINTAJA

1. Azintézmény dolgozdi feladataikat munkakori leirasuk alapjan végzik.
2. A munkakori leirdsoknak a kévetkezoket kell tartalmazniuk:
a) A munkakdrrel kapcsolatos adatok

a dolgozo neve,

munkakére,

beosztasa,

heti munkaideje,

pedagdgusok esetében heti kotelez draszama,

a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak megnevezése,
a dolgozo kozvetlen felettesének megnevezése,

a dolgozd bérezését meghatarozo jogszabilyok megnevezése.

b) A fobb felelosségek és feladatok felsorolasa, ezen beliil

a tanuldkkal kapcsolatos felel6sségek és feladatok,

az iskolai dolgozdkkal kapcsolatos felelosségek €s feladatok,

az iskolai €let egyes teriileteinek tervezésével kapcsolatos feleldsségek
és feladatok,

a bizalmas informéciokkal, az adatkezeléssel kapcsolatos felelsségek €s
feladatok,

az ellen6rzés, értékelés feladatai,

a dolgozo iskolén beliili €s kiils6 kapcsolatai,

a dolgoz6 sajatos munkakoriilményei.

¢) A munkakdri leiras hatalyba 1éptetése

a munkakoéri leiras hatalyba 1€épésének datuma,
az igazgato alairasa,

a dolgoz6 alairasa a munkakori leiras tudomasul vételérol.

3. Puétv. 80. §(2) bekezdés e) pont és ec) alpont alapjan
(1) A neveléssel-oktatdssal lekétott munkaidében az iskoldban, kollégiumban foglalkoztatott

pedagdgus szdmadra

a) tanorai €s

b) a tantargyfelosztasban, kollégiumi feladatmegosztasban tervezhetd egyéb foglalkozas

megtartdsa rendelhet6 el.
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(2) Koznevelési intézményben foglalkoztatott — az alabbi feladatok ellatdsaval megbizott —
pedagégus szémaéra a neveléssel-oktatassal lekotott munkaidé terhére kell elrendelni™

a) heti egy ora id6tartamban a tanulok nevelési-oktatasi intézményen beliili nszervezddésének
segitésével osszefliggd feladatok végrehajtasat,

b) heti két ora id6tartamban az — osztalyfonoki oran felill — osztalyfonoki, kollégiumi
tanuldcsoport-vezetdi munkaval dsszefliggod tevékenységet,

¢)heti két oOra id6tartamban a munkak$zosség-vezetéssel, tanszakvezetéssel Osszefliggd
feladatokat,

d) az a)—c) pontban foglalt tobb feladat ellatasa esetén Gsszesen legfeljebb heti négy orat,

e)" az a)—d) pontban foglaltakon feliil heti egy, tobb tevékenység ellatisa esetén Ssszesen
legfeljebb heti kettd 6ra idétartamban

ea) a gyakornok mentoralasat,

eb) nem gyakorl6 koznevelési intézményben a pedagogusjeloltek mentoralésat, illetve

ec) a teljesitményértékelési fejlesztési eszkozként meghatarozott pedagdgusmentoralast

Elektronikus alairas
A 2023. évi LIL torvény (a tovabbiakban: Puétv.) 20. § (7) bekezdésének rendelkezése alapjan
a koznevelésben foglalkoztatott kiteles az irasbeli jognyilatkozatok elektronikus alairasa és
az elektronikus dokumentumok kézhezvételének visszaigazolasa érdekében a Déaptv. szerinti,
a Kormany altal kételezden biztositott elektronikus azonositasi szolgaltatassal és az ehhez
tartozo biztonsagos kézbesitési szolgaltatasra alkalmas tarhellyel rendelkezni €s a biztonsagos
kézbesitési szolgaltatasra alkalmas elektronikus elérhetdségét a foglalkoztatdjaval k6z6lni. A
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6 e kotelezettségét — ha torvény eltéréen nem

rendelkezik — a kinevezését kovetd 15 napon beliil koteles teljesiteni.
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AZINTEZMENY KOZOSSEGEL EZEK KAPCSOLATAI EGYMASSAL ES AZ INTEZMENY
VEZETESEVEL

Az iskolakizosség
Az iskolak6zosséget az iskola dolgozdi, a sziilok és a tanulok alkotjak.
Az iskolak6zOsség tagjai érdekeiket, jogositvanyaikat az e fejezetben felsorolt k6zosségek révén
¢és modon érvényesithetik.
Az iskolai alkalmazottak kozéssége
Az iskolai alkalmazottak kozOsségét az intézménnyel koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban, valamint munkaviszonyban 4116 dolgozok alkotjak.
Az iskolai alkalmazottak jogait és kotelességeit, juttatasait, valamint az iskolan beliili
érdekérvényesitési lehetdségeit a magasabb jogszabalyok (els6sorban a Munka Torvénykényve,
valamint a pedagégusok j életpalyajarol szolé 2023, évi LIL torvény) rogzitik.
A pedagégusok munkarendje, az intézményben valé benntartézkodas rendje:
A vonatkozd jogszabalyok alapjan a pedagdgusok munkarendjét a pedagogusok wj
€letpilyajarol sz6lo 2023. évi LIL térvény szabilyozza. A napi munkarendet, a feliigyeleti
és helyettesitési rendet az igazgatbhelyettesek allapitjdk meg az iskolai o6rarend,
foglalkozasi rend fiiggvényében. A pedagégusok munkaideje 40 6ra/hét. A feladatok korét
a munkaltato hatarozza meg. Kotelesek a tanitdsi ora vagy egyéb foglalkozas kezdete el6tt
15 perccel - munkavégzésre alkalmas 4allapotban - az iskoldban megjelenni.
Akadalyoztatas esetén az igazgatdt vagy helyetteseit idében - lehetéleg még el6z6 napon -
értesiteni. A pedagdégusok a nyitva tartads teljes idGtartama alatt az iskola teriiletén
tartozkodhatnak.
Az iskola nem pedagdogus alkalmazottainak munkarendje, az intézményben valé
benntartézkodas rendje
A nem pedagdgus alkalmazottak (a pedagdgiai munkat segit6k) munkarendjét a vonatkozo
jogszabélyok alapjan az igazgatd allapitja meg, a mikddtetéshez tartozé munkakérok
esetén egyeztet a tankeriilet vezetojével az intézmény zavartalan miikdésének biztositasat
szem el6tt tartva. A nem pedagdgus munkavallalok a nyitva tartas teljes idGtartama alatt
az iskola teriiletén tartozkodhatnak.
A vezetok intézményben valé benntartézkoddsanak rendje
Az intézményvezetés tagjai kitetlen munkaidében dolgoznak. Munkanapokon 7.30-16.00
6ra kozott vezetdi tigyeletet biztositanak a munkatervben rogzitett beosztas szerint. Az
tigyeletet ellatd vezetd koteles az épiiletben tartézkodni, vagy akadalyoztatisa esetén

helyettesitésér6l gondoskodni. 16.00. 6ra utdn az Osszevont napkdzis csoport vezettje
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egyben a vezet6i ligyeletet is ellatja. Hataskore az intézmény miikodésével, a tanulok
biztonsaganak megdvasaval sszefliggd, azonnali dontést igénylo tigyekre terjed ki.
Az intézménybe belépés és benntartézkodas rendje (azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban az intézménnyel)
Az iskolaval alkalmazotti vagy tanul6i jogviszonyban nem 4llok részére — €letvédelmi és
vagyonbiztonsagi okok miatt — az iskola latogatasa az alabbi feltételek mellett Iehetséges:
- akeresett személy értesitése a latogatasrol
- aszil6k gyermekeiket a porta el6tt, az utcan varhatjak. A fenti szabaly
alol kivételt jelentenek a sziil6i értekezletek, az d&tkezési dijak
befizetésének kijelolt napjai, rendezvények, az els6sok iskolakezdésének
els6 napjai. Ekkor a helyzetnek megfeleléen kell a biztonsagrol
gondoskodni.
Munkahelyre bevihet6 dolgok tiltdsa, elhelyezése, engedélyezése
A dolgozdk altal behozott értéktargyakért az intézmény nem véllal felelosséget. (Az
intézmények kotelez6 minimalis eszkoz- és felszerelésjegyzékét a nevelési-oktatasi
intézmények miik6désérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet 2. sz. melléklete tartalmazza.) A munkéba jardshoz vagy a
munkavégzéshez nem sziikséges dolgok csak a munkavallal6 sajat felelosségére vihet6k
be. E szabalyok megsértése esetén a munkaltatd a bekovetkezett karért csak szandékos
kéarokozasa esetén felel. A munkaltaté kartéritési felelosségére minden egyeb esetben a
munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. tv 166-168. §-ai az iranyadok. Az intézmény
dolgozo6i a vagyontargyakat, eszkozoket rendeltetésszerien hasznélhatjak, szandékos
kéarokozas esetén a munkavallalo a teljes kart koteles megtériteni. Az intézményi taniigyi
dokumenticiot (torzslap, bizonyitvany, iskolai jegyzOkonyvek) az intézmény teriiletérdl

kivinni tilos.
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Intézményi tandcs

1. Az Intézményi Tanécs tagjai
a) az iskolai sziil6i szervezet, kozosség 2 {6 képviseldje
b) a nevelGtestiilet altal delegalt 2 £6
¢) az intézmény székhelye szerinti telepiilési onkormanyzat altal delegalt 2 £6. (2011. évi

CXC. térveny 73. § (4)) (20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 121. § (3))

2. Az Intézményi Tanécs feladata
(1) Véleményezi

a) az intézmény munkatervét, (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 3. § (1))

b) fakultativ hit- és vallasoktatas idejének és helyének meghatarozasat, (20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet 3. § (8))

¢) az iskola pedagdgiai programjat,

d) az intézmény SZMSZ-ét, (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 121. § (7))

e) az iskola hazirendjét, (20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 121. § (7))

f) a kdznevelési szerzédeést, (20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 121. § (7))

g) az intézmény mikddésével kapcesolatban felmeriilt barmely kérdést (20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet 121. § (7))

h) az intézmény vezetdjének az intézmény miikodésérol szolo féléves beszamolojat,
majd az intézmény miikodésével kapcsolatos allaspontjdt megfogalmazza és
eljuttatja a fenntarté szamara. (201 1. évi CXC. térvény 73. § (7))

(2) Kezdeményezi

a) a nevelGtestiilet §sszehivasat a napirend megjeldlésével (20/2012. (VIIIL 31.) EMMI

rendelet 117. § (2) ¢))
(3) Dont

a) sajat mikodési rendjérdl és munkaprogramjanak elfogadasarol,

b) tisztségviseldinek megvalasztasarol,

c¢) azokban az tigyekben, amelyekben a nevel6testiilet a dontési jogot az intézményi
tanacsra atruhazza, (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 121. § (6) a)b)c))

d) alapitvany létrehozasarol az iskola miikédésének tamogatasara (2011. évi CXC.
térvény 73. § (6))

(4) Tudomasul veszi

a) az elso és a masodik félévet zard nevelbtestiileti értekezlet jegyz6kdnyvét.
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A nevelok kozissegei

A neveldétestiilet

A nevel6testiilet a nevelési-oktatasi intézmény legfontosabb tanacskozé és dontéshozo szerve.

A nevel6testiilet tagja az iskola valamennyi pedagdgus munkakdrt betslté alkalmazottja, beleértve
a pedagoOgiai asszisztenst is, valamint az oktatd-neveld6 munkét kozvetleniil segitd felséfokn
végzettségl dolgozok.

A nevel6testiilet a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott dontési jogkorokkel rendelkezik.
A neveldtestiilet véleményét ki kell kérni a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott esetekben.
A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet az iskola miikddésével kapcsolatos
valamennyi kérdésben.

Egy tanév sordn a nevelGtestiilet az alabbi értekezleteket tartja:

e tanévnyito értekezlet,
e tanévzard értekezlet,
o félévi és év végi osztalyozo értekezlet,
e 2 alkalommal nevelési értekezlet,
A nevelbtestiileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon tagjainak tobb mint 6tven szazaléka
jelen van. A nevelbtestiilet dontéseit — ha errdl magasabb jogszabdly, illetve a szervezeti és
miikSdési szabalyzat masként nem rendelkezik — nyilt szavazassal, egyszeril sz6tobbséggel hozza.
A nevelGtestiilet személyi kérdésekben — a neveltestillet tobbségének kérésére — titkos
szavazassal is donthet.
A nevelbtestiileti értekezletrdl jegyzokonyvet vagy emlékeztetot kell vezetni.
A nevel6testiileti értekezletekre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni abban az esetben is, ha az
aktudlis feladatok miatt csak a neveldtestiilet egy része, tobbnyire az azonos beosztasban dolgozok
vesznek részt egy-egy értekezleten.
A nevelok szakmai munkakdozosségei
Az iskola pedagdgusai az iskola pedagégiai tevékenységének egy-egy teriileté¢hez kapcsoldédva
szakmai munkakozosségekben tevékenykednek. A munkakdzOsség szakmai, mddszertani
kérdésekben segitséget ad az iskolaban foly6 neveld és oktatdé munka tervezéséhez, szervezéséhez,
értékeléséhez és ellendrzéséhez.
1. Aziskoldban az alabbi szakmai munkakézdsségek mikodnek:
e magyar-als6 tagozat
e matematika-alsd tagozat
e magyar-felsd tagozat
e matematika-fels6 tagozat

e idegen nyelv
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e természettudomanyi
e mivészeti
e testnevelés
o osztalyfonoki
o belso ellendrzési csoport
1.) also6 tagozatos magyar szakmai munkakozosség
tagjai: az als6 tagozatos osztalyokban magyar nyelvet és irodalmat tanit6 pedagogusok;
2.) alsé tagozatos matematika szakmai munkakozosség
tagjai: az alsé tagozatos osztalyokban matematikat és természettudomanyi tantargyakat
tanité pedagdgusok;
3.) fels6 tagozatos magyar szakmai munkak6zosség
tagjai: a felsd tagozatos osztalyokban magyar nyelvet és irodalom és/vagy térténelem
tantargyakat tanité pedagdgusok, valamint a konyvtaros pedagdgus;
4.) fels6 tagozatos matematika szakmai munkak$zosség
tagjai: a fels tagozatos osztalyokban matematika, fizika, szamitastechnika, és technika
tantargyat tanité pedagdgusok;
5.) idegen nyelvi szakmai munkak6z6sség
tagjai: az also és felsd tagozatos osztdlyokban angol vagy német tantirgyakat tanito
pedagogusok
6.) természettudomanyi szakmai munkakozosség
tagjai: a felsd tagozatos osztalyokban természetismeret, bioldgia, foldrajz, kémia
tantargyakat tanitd pedagdgusok;
7.) mivészeti szakmai munkak$zosség
tagjai: az alsd és fels tagozatos osztalyokban rajz, és/vagy ének tantargyat tanito
pedagdgusok;
8.) testnevelés szakmai munkak$z6sség
tagjai: az als6 és fels6 tagozatos osztalyokban testnevelés tantargyat tanité pedagogusok;
9.) osztalyfénoki szakmai munkakzosség
tagjai: az alsé és felsd tagozatos osztalyok osztalyfénokei.
2. A szakmai munkak6zdsségek a magasabb jogszabélyokban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkeznek.
3. A szakmai munkakozosségek feladatai az adott szakmai-pedagdgiai teriileten beliil:
e az adott szakmai-pedagdgiai teriilet neveld és oktatdo munkajanak segitése, tervezése,

szervezése, értékelése és ellendrzése,
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¢ az iskolai neveld és oktaté munka belsé fejlesztése, korszertsitése,

e egységes kovetelményrendszer kialakitdsa: a tanuldk ismeretszintjének folyamatos
ellenérzése, mérése, értékelése,

e palyazatok, tanulmanyi versenyek kiirasa, szervezése, lebonyolitasa,

¢ apedagbgusok tovabbképzésének, onképzésének szervezése, segitése,

e aziskolai belsé vizsgik tételsorainak 6sszedllitasa, értékelése,

o a koltségvetésben rendelkezésre 4all6 szakmai elSiranyzatok véleményezése,
felhasznalasa,

e a pedagogusok munkajanak segitése hospitdlasokkal, bemutaté 6rdk szervezésével,
szakmai-modszertani kiadvanyok és a tanitashoz hasznélhaté eszk6zok beszerzésével,

e a palyakezdd pedagdgusok munkajinak segitése patrondld neveld (mentor)
kijelolésével,

e javaslattétel az iskola igazgatdjanak a munkakozosség-vezetd személyére,

¢ amunkak{zosség éves munkatervének dsszedllitasa,

e a munkakozosség tevékenységérdl késziil elemzések, félévi és év végi értékelések
elkészitése,

4. A szakmai munkakozOsségek az iskola pedagogiai programja, munkaterve valamint az adott
munkak{zOsség tagjainak javaslatai alapjan 6sszedllitott, egy tanévre sz0l6 munkaterv szerint
tevékenykednek. A szakmai munkak$z5sség munkaterve tartalmazza a szakmai munka belsé
ellenbrzésének éves tervezesét is.

5. A szakmai munkak6zOsség munkéjat munkakozosség-vezetd iranyitja. A munkak6zosség
vezet6jét a munkakdzosség tagjainak véleményezése utan az igazgatd bizza meg.

6. A munkakdzosségek vezetdi munkajukat munkakéri leirasuk alapjan végzik.

Alkalmi feladatokra alakult neveldi munkacsoportok
1. Az iskolai munka egyes aktudlis feladatainak megoldasara a nevel6testiilet tagjaibol
munkacsoportok alakulhatnak a nevelétestiilet vagy az intézményvezetés dontése alapjan.
2. Amennyiben az alkalmi munkacsoportot az intézményvezetés hozza létre, errél
tajékoztatnia kell a neveldtestiiletet.
3. Az alkalmi munkacsoportok tagjait vagy a nevelGtestiilet valasztja, vagy az igazgatd bizza

meg.

A sziiloi szervezet
Az iskolaban a sziilok jogainak érvényesitése, illetve kotelességeik teljesitése érdekében sziiléi
szervezet mikodik.
1. Az osztalyok sziiléi szervezeteit az egy osztalyba jaro tanulok sziilei alkotjak.
15
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Az osztalyok sziil6i szervezetei a szillok korébdl a kovetkezo tisztségviselSket valasztjak:
e elnok,
e clndkhelyettes,
e gazdasagi felel6s
Az osztalyok sziildi szervezetei kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat az osztalyban
vélasztott elndk vagy az osztalyfénok segitségével juttathatjak el az iskola vezetdségéhez.
Az iskolai sziil6i szervezet legmagasabb szintli dontéshozé szerve az iskola sziiléi
szervezet vélasztmanya vagy vezetOsége. Az iskolai sziiléi szervezet valasztmanyanak
vagy vezetdségének munkéjaban az osztaly sziil6i szervezetek elnokei, elnskhelyettesei és
gazdasagi vezet6i vehetnek részt.
Az iskolai sziil6i szervezet valasztmaénya a sziilok javaslatai alapjan megvalasztja az iskolai
sziil6i szervezet alabbi tisztségviseldit:
e elndk,
e clndkhelyettes,
® pénztaros,
Az iskolai sziil6i szervezet elndke kdzvetleniil az iskola igazgatdjaval tart kapesolatot.
Az iskolai sziiléi szervezet vélasztmanya vagy az iskolai sziil6i értekezlet akkor
hatarozatképes, ha azon az érdekelteknek tGbb mint Gtven szézaléka jelen van. Az iskolai
sziil6i szervezet valasztmanya dontéseit nyilt szavazassal, egyszerii sz6t6bbséggel hozza.
Az iskolai sziil6i szervezet valasztmanyat az iskola igazgatdjanak tanévenként legaldbb 2
alkalommal Ossze kell hivnia, és ezen, tajékoztatist kell adnia az iskola feladatairdl,
tevékenységérdl.
Az iskolai sziildi szervezetet az alabbi dontési, véleményezési, egyetértési jogok illetik
meg:
e megvalasztja sajat tisztségviselGit,
o kialakitja sajat miikodési rendjét,
e az iskolai munkatervhez igazodva elkésziti sajat munkatervét,
e képviseli a sziiloket és a tanulokat az oktatasi térvényben megfogalmazott jogaik
érvényesitésében,
o véleményezi az iskola pedagbgiai programjat, hazirendjét, munkatervét, valamint
a szervezeti és mikodési szabalyzat azon pontjait, amelyek a sziil6kkel, illetve a
tanulokkal kapcsolatosak,
e véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a sziilékkel és a tanulokkal kapcsolatos

valamennyi kérdésben.
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A tanulok kozosségei
Az osztalykozosség
1. Az azonos évfolyamra jar6, kozos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztilykozosséget
alkotnak. Az osztalyk6zosség €lén — mint pedagogus vezetd — az osztalyfonok all. Az
osztalyfonokot ezzel a feladattal az igazgatd bizza meg. Az osztalyfénokok osztalyfonoki
tevékenységiiket munkakdri leirasuk alapjan végzik.
2. Az osztalykozosség sajat tagjaibol az alabbi tisztségviselGket valasztja meg:
¢ kiilonb6zo felel6sok,

o 216 képviseld az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe.
Az iskolai didkénkormanyzat

1. A tanuldk és a tanuldk6zosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tandran kiviili,

szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkénkorményzat miikodik.
Az iskolai didkonkormanyzat jogositvanyait az iskolai didkénkormanyzatot segit6 neveld
érvényesitheti. A didkdnkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési ¢és
egyetértési jog gyakorlasa el6tt azonban ki kell kérnie az iskolai didkénkorményzat
vezetdségének véleményét.

2. Az iskolai didkonkormanyzat a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkezik.

3. Az iskolai didkdnkormanyzat szervezetét és tevékenységét sajat szervezeti és mikodési
szabalyzata szerint alakitja.

4. Az iskolai didkénkormanyzat munkajat segitd felsofoku végzettségli és pedagdgus
szakképzettségli személyt a diakdnkormanyzat vezetOségének javaslata alapjén — a
nevelbtestiilet egyetértésével — az igazgatd bizza meg.

5. Az iskolai didkkozgyiilést évente legalabb egy alkalommal &ssze kell hivni. A
didkkozgyiilésen a diakénkormanyzatot segité neveld, valamint a didkdnkormdényzat
gyermekvezetGje beszamol az el6z6 diakkozgytilés 6ta eltelt idoszak munkajarél, valamint
az igazgatd tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrél, a tanul6i
jogok helyzetérol és érvényesiilésér6l, az iskolai hazirendben meghatarozottak
végrehajtasdnak tapasztalatairol. A diakk6zgyilés Osszehivasat a didkénkormanyzat
vezetdje kezdeményezi. A didkkozgyilés oOsszehivasdért az igazgaté felelés. A
diakkozgytilés egy tanévre a tanulok javaslatai alapjan osztalyonként 2 f6 didkképviselot

véalaszt.
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Az iskola kézosségeinek kapcsolattartisa
Az intézményvezetés és a nevelétestiilet kapcsolattartasa
1. A neveldtestiilet kiilonb6z6 kozosségeinek kapcsolattartdsa az igazgatd segitségével a
megbizott pedagdgus vezetok, illetve a valasztott képvisel6k utjan valosul meg.
2. A kapcsolattartas forumai:
e az intézményvezetés lilései,
¢ akiilonbszo értekezletek,
e megbeszelések.
Ezen féorumok id6pontjat az iskola éves munkaterve hatirozza meg.
1. Az intézményvezetés az aktualis feladatokrol a tanari szobaban elhelyezett hirdet6tablan k
e-mailen keresztiil értesiti a neveldket.
2. Aziskolavezet6ség tagjai kitelesek:
¢ aziskolavezetdség iilései utan tajékoztatni az irdnyitasuk ald tartoz6 pedagogusokat az
iilés dontéseir6l, hatarozatairdl,
e az iranyitasuk ala tartozé pedagdgusok kérdéseit, véleményét, javaslatait kozvetiteni
az iskolavezetdség felé.
A nevel6k kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
munkakori vezetdjiik, illetve valasztott képviseldik utjan kozolhetik az igazgatdséggel, az iskola
vezetOségével.

A szakmai munkakozosségek kapcsolattartisa

1. Az iskolaban tevékenykedd szakmai munkakozosségek folyamatos egyiittmiikodéséért és
kapcsolattartaséért a szakmai munkakdzosségek vezet6i felelosek.

2. A szakmai munkak6zsségek vezet6i a munkak$zosség éves munkatervének Osszedllitasa
elétt koz6s megbeszélésen egyeztetik az adott tanévre tervezett feladataikat kiilonds
tekintettel a szakmai munka alabbi teriileteire:

¢ amunkako6zosségen beliil tervezett ellenérzések és értékelések,

o iskolan beliil szervezett bemutato 6rak, tovabbképzések,

o iskolan kiviili tovabbképzések,

e atanuldk szamara szervezett palyazatok tanulmanyi, kulturélis és sportversenyek.

3. A szakmai munkakdzosségek vezetéi az iskolavezetGség iilésein rendszeresen
tajékoztatjdk egymast a munkakdzOsségek tevékenységérol, aktudlis feladatairol, a

munkakdzosségeken beliili ellendrzések, értékelések eredményeirdl.
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A neveldk és a tanulék kapcsolattartisa

1. A tanuldkat az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol
e azigazgatd
- aziskolai didkonkormanyzat vezetségi tilésén félévente,
- adidkkézgyiilésen évente legalabb 1 alkalommal,
o az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon tdjékoztatjak.

2. A tanulé6t és a tanuld sziileit a tanuld fejlédésérdl, egyéni haladasardl a szaktandroknak
folyamatosan széban és irasban tajékoztatniuk kell.

3. A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola bels§ szabalyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kézvetleniil vagy valasztott
képviselbik, tisztségviseldk utjan — az iskola igazgatdjéhez, az osztalyfonokiikhoz, az
iskola nevelbihez, a diakénkormanyzathoz fordulhatnak.

4. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képvisel6ik, tisztségvisel6k utjan kozolhetik az iskolavezetéssel, a neveldkkel,

a nevelOtestiilettel.
A nevel6k és a sziilok kapcsolattartisa

1. A sziil6ket az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrol, az aktudlis feladatokrol
e azigazgatol:
- aszil6i szervezet valasztmanyi iilésén 3 havonta,
- aziskolai sziil6i értekezleten tanévenként 3 alkalommal,
- az intézmény honlapjan.
e az osztalyfonokok:
- az osztalysziil6i értekezleten,
- fogad¢ ordkon,
- az elektronikus naplon keresztiil tajékoztatjak.
2. A szillok szdmara a tanuldk egyéni haladdsaval kapcsolatos tdjékoztatisra az alébbi
lehet6ségek szolgalnak:
o asziiloi értekezletek,
¢ anevelok fogado orai,
e anyilt tanitasi napok,
o atanulo fejleszto értékelésére Gsszehivott megbeszéleések,

e irasbeli tajékoztatok az Elektronikus naploban.
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. A sziildi értekezletek €s a nevel6k fogaddorainak id6pontjat az iskolai munkaterv és az
iskola honlapja tartalmazza.
. A sziilok a tanulok és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban
biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy
valasztott képviseloik, tisztségviselok ttjan, az adott iigyben érintett gyermek
osztalyfénokéhez, az iskola nevelGihez, az iskola vezetéséhez, a didkonkormanyzathoz
fordulhatnak.
. A sziilok kérdéseiket, véleménytiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviselSik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskolavezetéssel, a
nevelotestiilettel.
. A sziilok és mas érdekl6dok az iskola pedagogiai programjardl, szervezeti és miikodési
szabdlyzatarol, illetve hazirendjér6l az iskola igazgat6jatol, valamint mindkét
igazgatohelyettesétdl az iskolai munkatervben évenként meghatirozott igazgatoi,
igazgatohelyettesi fogadoorakon kérhetnek tajékoztatast.
. Az iskola pedagdgiai programjinak, szervezeti és mikodési szabalyzatinak és
hézirendjének elbirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilének,
valamint az iskola alkalmazottainak) joga van megismernie.
. A pedagégiai program, a szervezeti és miikodési szabalyzat, illetve a hazirend egy-egy
példanya a kovetkezd személyeknél, illetve intézményeknél tekinthet meg:

¢ az iskola honlapjan,

e az iskola fenntart6janal,

e aziskola irattaraban,

e az iskola kényvtaraban,

¢ az iskola neveldi szobajaban,

o az iskola igazgatdjanak irodajaban, és a helyettesek iroddjaban
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A MINDENNAPOS TESTEDZES FORMAI

Az iskola a tanuldk szdmara mindennapi testedzést a kotelezd heti 5 tandrai testnevelés 6ran és

a szabadon véalaszthato délutani sportfoglalkozasokon biztositja.

A délutini sportfoglalkozasokat az iskolai didksportkér keretében kell megszervezni.
Ezeken az iskola minden tanul6ja jogosult részt venni.

Az iskolai didksportkor didkonkormanyzatként miikddik, melynek munkajat az igazgato
altal megbizott testneveld tandr segiti.

Az iskolai didksportkor foglalkozasait a tanévenként az iskolai munkatervben és érarendben
meghatarozott napokon és id6ben az ott meghatdrozott sportdgakban felnott vezetd

iranyitasaval kell megszervezni.

Az iskolai sportkér és az iskolavezetés kozotti kapcsolattartas folyamatos. Napi kapcsolat van,

a sportkor az iskola tornatermében muikédik.

A tornateremben zajlé munkat (tandrak, edzések) a testneveld tandr iranyitja.
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AZISKOLA VEZETESENEK ES KOZOSSEGEINEK KULSO KAPCSOLATAI

1. Az iskolai munka megfelel6 szintil irAnyitasanak érdekében az iskola igazgatosaganak allandé
munkakapcsolatban kell dllnia a kévetkez6 intézményekkel:

® Az intézmény fenntartdjaval: Békéscsabai Tankeriileti Kozpont
5600 Békéscsaba, Kiss Erné u.3.

e A teriiletileg illetékes Onkorményzat képviselétestiiletével és Polgarmesteri Hivatallal:
Békéscsaba Megyei Jogu Véros Polgérmesteri Hivatal, Békéscsaba Megyei Jogu Viéros
Onkormanyzata,

5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 7.

e Békéscsabai Pedagdgiai Oktatasi Kozpont
5600 Békéscsabai Kiss Erné u. 3.

e A helyi oktatasi intézmények vezetdivel és nevelGtestiileteivel:

- Békéscsabai Belvarosi Altalanos Iskola és Gimnézium,
5600 Békéscsaba, Haan L. u. 2-4.

- Erzsébethelyi Altalanos Iskola,

5600 Békéscsaba, Madach u. 2.

- Szlovak Gimnazium, Altal4nos Iskola, Ovoda és Kollégium,
5600 Békéscsaba, Dedinszky Gy. u. 1/1.

- Békéscsabai Pet6fi Utcai Altalanos Iskola,

5600 Békéscsaba, Pet6fi u. 1.

- Lencsési Altalénos Iskola és Alapfoki Miivészetoktatési Intézmény
5600 Békéscsaba, Szabo Pal tér 1/2

- Savio Szent Domonkos Katolikus Altalanos Iskola,

5600 Békéscsaba, Szarvasi 1t 31.

- Békéscsabai Baptista Altalanos Iskola és Ovoda,
5600 Békéscsaba, Szent Laszlé u. 17.

- Jankay Tibor Két Tanitasi Nyelv(i Altalanos Iskola és Didkotthon
5600 Békéscsaba, Thurzo u. 33.

- Esély Pedagégiai Kézpont Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola és
Készségtejleszt6 Iskola, Kollégium és Egységes Gyogypedagdgiai
Moddszertani Intézmény
5600 Békéscsaba, Vandhati ut 3.

- Gerlai Altalanos Miivel6dési Kézpont,

5623 Békéscsaba, Csabai u. 1.

- Szeberényi Gusztav Adolf Evangélikus Gimnazium, Technikum,
Szakgimnazium, Altal4nos Iskola, Ovoda, AMI és Kollégium
5600, Békéscsaba, Szeberényi tér 2.

- Békés Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Szakértdi Bizottsaga
5600 Békéscsaba, Kiss Ern6 u. 3.

- Békés Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Békéscsabai
Tagintézménye
5600 Békéscsaba, Haan L. u. 3.
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A munkakapcsolat megszervezéséért, irdnyitasaért az igazgat6 a felelds.

1. Az eredményes oktatd- és neveldmunka érdekében az iskola rendszeres munkakapcsolatot tart
fenn az alabbi intézményekkel, szervezetekkel:
e Aziskolat timogato:
,Lampas a Gyermekekért” Alapitvany és a ,,10x10” Alapitvany
kuratoriumaval.
e Az alabbi kdzmiivelddési intézményekkel:
- Békés Megyei Konyvtar,
5600 Békéscsaba, Kiss Ern6 u. 3
- Munkéacsy Mihaly Muzeum
5600 Békéscsaba, Széchenyi u. 9.
- Munkacsy Emlékhaz,
5600 Békéscsaba, Gyulai ut 5.
- Csabagyongye Kulturalis Kozpont
- 5600 Békéscsaba, Derkovits sor 1.
e Az aldbbi gyermek- illetve ifjusigi szervezetekkel:
- Békéscsaba Megyei Jogh Varos Polgarmesteri Hivatal,
Szocialpolitikai Osztaly, Gydmhivatali Csoport
5600 Békéscsaba, Szabadsag tér
- Békéscsabai Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Kozpont
5600 Békéscsaba, Szabadsag tér 9.
e Az alabbi egyhazak helyi gyiilekezeteivel:
- Reformatus Lelkészi Hivatal
5600 Békéscsaba, Deak F. u. 4.
- Evangélikus Egyhazkdzosség
5600 Békéscsaba, Luther u. 1.
- Paduai Szent Antal Romai Katolikus Plébania Hivatal
5600 Békéscsaba, Bartos udvar 1.
- Hetednapi Adventista Egyhaz
5600 Békéscsaba, Luther u.

2. A munkakapcsolat megszervezéséért, feliigyeletéért az igazgaté vagy mindkét
igazgatohelyettes a felelés. Az egyes intézményekkel, szervezetekkel kapcsolatot tart6

neveloket az iskola éves munkaterve rogziti.
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3. Atanulok egészségi allapotanak megdvisaért az iskolavezetés rendszeres kapcsolatot tart fenn
az iskola orvosaval, védéndjével és illetékes egészségligyi dolgozdival, segitségiikkel

megszervezi a tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalatat.

4. A tanulok veszélyeztetettségének megeldzése, valamint a gyermek- és ifjisigvédelmi
feladatok eredményesebb ellatasa érdekében az iskola rendszeres kapcsolatot tart fenn az
o Beékéscsaba Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal, Szocidlpolitikai Osztaly,
Gyéamhivatali Csoport
5600 Békéscsaba, Szabadsag tér
o Békéscsabai Csaladsegitd és Gyermekjoléti Kézpont
5600 Békéscsaba, Szabadsag tér 9.

A munkakapcsolat feliigyeletéért az igazgat6 vagy a felsds igazgatohelyettes a felel6s.
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AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE

Az iskola miikddési rendje

1.

Az iskola épiilete szorgalmi idében hétf6tol péntekig reggel 7 6ratél délutan 18 orig van
nyitva.
Az oktatis zavartalansaga érdekében tanitdsi idében (7.30-—14.00-ig) a szilok a
pedagégusokat csak a hivatalos heti fogaddorajukon, (amely az iskola honlapjan
megtaldlhato), vagy elore egyeztetett idépontban kereshetik fel. A pedagdégusok heti
rendszeres fogadodrajara — a torlodasok elkeriilése érdekében — célszerli irasban vagy
telefonon bejelentkezni.
Az elst évfolyamosok sziilei gyermekeiket csak az els6 két tanitasi héten kisérhetik fel az
osztalytermekbe, amennyiben szandékukat jelzik a portaszolgalat felé. Az iskola mitkodési
rendjének fenntartésa, és fontos pedagdgiai okok miatt a harmadik tanitési héttdl erre nincs
lehetdség.
Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos ligyet
intézok tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola vezet6jét6l engedélyt kaptak.
Az iskola épiiletébe érkez6 sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgélat ellendrzi,
nyilvantartja.
Az iskoldban tartézkodé gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.00 6ratol a tanitas
végéig, illetve a tandran kiviili foglalkozasok idejére (napkézi, szakkordk, iskolai
sportkordk. .. ) tudja biztositani.
Iskolai alkalmazott feliigyelete nélkiil a tanulék nem tartézkodhatnak az iskola teriiletén.
Az iskolaba a tanuloknak reggel 7.30 és 7.45 kozott kell megérkezniiik. Ez id6 alatt a
tanulok nem tartézkodhatnak az udvaron!

A 7.30-nal korabban érkez6 tanulok a f6ldszinti aulaban varakoznak az iigyeletet ellato
pedagdgiai asszisztens felligyelete alatt.

16 6ra utan a tanulok a szamukra kijeldlt 6sszevont napkdzis csoportban tartdzkodnak

legfeljebb 18 6raig, szintén pedagdgiai asszisztens felligyeletével.
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9.

10.

11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

Az iskoléban a tanitasi 6rak és az orakézi sziinetek rendje a kovetkezo:

0. 6ra 7.10-7.55
1. ora 8.00-8.45
2. ora 9.00-9.45
3. 6ra 10.00-10.45
4. ora 11.00-11.45
5. ora 11.55-12.40
6. ora 12.50-13.35
7. ora 13.50-14.35

A 0. 6rak tartasa az érintett tanulok sziil6inek irdsbeli engedélyéhez kotott.

A tanuldknak jo id6 esetén az drakozi sziinetekben az udvaron kell tartozkodniuk. Rossz
id6 esetén az ligyeletes nevelé utasitdsa alapjan a tanulok a folyos6n maradnak.
Amennyiben a neveld a tanteremben tSlti a sziinetet, donthet Ggy, hogy vallalja a bent 1év6
gyerekek feliigyeletét.

A masodik 6rakézi sziinet a tizorai sziinet. Ekkor a tanulok a tantermekben étkezhetnek.
A testnevel€s, a technika €s a szamitastechnika 6rdra varok az ebédlében tizéraiznak. A
tobbi sziinetben csak az ebédlében lehet étkezni.

Az udvaron és az épiilet folydsdin a tizdrait elfogyasztani nem lehet.

Az udvaron tigyeletet véllalé nevel6 rossz id6ben a kijelslt folyoson iigyel.

Szilkség esetén az udvaron tigyeld pedagdégus dont arrdl, hogy a tanuldk az épiiletben
maradjanak, vagy az udvarra vonuljanak. Dontését a hangosbemondoén a portaszolgalat
kozli az iskola tanuldival.

A tanul6 tanitdsi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziilé személyes, telefonon egyeztett,
vagy irasbeli kérésére az osztalyféndke (tavolléte esetén az iskolavezetés), vagy a részére
Orat tartd szaktandr irdsos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés
hianyaban — az iskolabol valé tavozasra az iskola vezetGsége adhat engedélyt.

A délutani foglalkozasra varakozok részére, a tanuldszobdban és a napkéziben biztositott
a tanari feliigyelet, ahova kotelezd betilniiik a foglalkozasok megkezdéséig.

Az iskola tornatermében tartandé edzésekre leghamarabb az edzés id6pontja el6tt 15
perccel lehet megérkezni.

Tanitéasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irod4ban torténik 8.00 és 15.30

k6zott.
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19.

20.

21.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilén tigyeleti rend szerint
tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola vezettje hatarozza meg, €s azt a sziinet megkezdése
el6tt a sziilok, a tanuldk és a nevel6k tudomésara hozza.

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznalhatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola vezet6je adhat.

Jarvanytigyi vagy mas kiilonleges helyzet kapcsén intézményiink a megfeleld intézkedési
tervet dolgozza ki. Az intézkedési terveben foglaltak betartidsa kotelez6 a kiilonleges
helyzet alatt.

Egyéb rendelkezések

Szorgalmi idében hétfétol péntekig a nyitva tartas idején beliil reggel 7.30 és délutan 16.00
ora kozott az iskola igazgatdjanak vagy egyik helyettesének az iskoldban kell tartézkodnia.
A reggeli nyitva tartas kezdetétdl a vezetd beérkezéséig az ligyeletes neveld, a délutan
tdvozd vezetd utdn az esetleges foglalkozast tartd pedagégus felelés az iskola
mitkddésének rendjéért, valamint 6 jogosult és koteles a szitkségessé vald intézkedések
megtételére. Amennyiben az igazgatd vagy a helyettesei koziil rendkiviili és
halaszthatatlan ok miatt egyikiik sem tud az iskoldban tartézkodni, az esetleges sziikséges
intézkedések megtételére a neveldtestiilet egyik tagjat kell megbizni. A megbizast a
dolgozok tudomasara kell hozni.
A tanitsi 6rdk hossza 45 perc, az 6rakozi sziinetek hossza 10, illetve 15 perc.
A napkézis csoportok munkarendje a délel6tti tanitasi 6rak végeztével a csoportba jaro
tanulok orarendjéhez igazodva kezdddik és 16.00-ig tart.
Az iskolaban reggel 7.30 6ratol €s az 6rakozi sziinetek idején tanari tigyelet mikodik. Az
tigyeletes nevel6 koteles a rabizott épiiletrészben a hazirend alapjan a tanulok magatartésat,
az épliletek rendjének, tisztasdganak megdrzését, a balesetvédelmi szabélyok betartasat
ellendrizni.
Az iskoldban egyidejiileg 8 o ligyeletes keriil beosztisra. Az egyes ligyeletes nevel6k
felelosségi terlilete az alabbi épiiletre vagy épiiletrészekre terjed ki: folyosok (fsz., I-II-I11.
em.), udvar, tornatermi folyosok, 61t6z6k
A tanulé a tanitasi id alatt csak a sziil6 személyes, vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénoke
(tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes), illetve a részére Orat tartd
szaktanar irdsos engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — sziildi
kérés hianyaban — az iskola elhagyaséra csak az igazgat6, vagy az igazgatohelyettes adhat
engedélyt.
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e A tanoran kiviili foglalkozasokat 14.00 — 16.00 6raig kell megszervezni. Ett6] eltérni csak
az igazgaté beleegyezésével lehet.
e Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.
Az iskola helyiségeinek hasznal6i felel6sek:
- aziskola tulajdondnak megdvasaért, védelméért,
- aziskola rendjének, tisztasdganak megbrzéséért,
- atliz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
- aziskola szervezeti és miikddési szabalyzataban, valamint a tanul6i hazirendben

megfogalmazott eldirdsok betartasaért.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagogus feliigyeletével
hasznélhatjak.

e Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulékon kiviil csak a hivatalos tigyet
intézok tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak
(pl. helyiségbérlet esetén).

e Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkbzeit elvinni csak az igazgaté engedélyével
atvételi elismervény ellenében lehet.

o Az iskola helyiségeit elsdsorban a hivatalos nyitvatartasi id6n tdl és a tanitasi sziinetekben
kiilsé igényloknek kiilon megallapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az iskolai
foglalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja. Az iskola helyiségeit hasznalé kiilsé
igénybe vevok, az iskola épiiletén beliill csak a megéllapodds szerinti id6ben és
helyiségekben tartézkodhatnak

e Reklamtevékenységet iskolankban nem folytatunk.

e Az intézmény minden épiiletében tilos a dohanyzas.

AZ EGYEB (TANORAN KIVULI) FOGLALKOZASOK

Az intézményben a tanuldk szadmdra az alabbi — az iskola altal szervezett — egyéb (tanoran kiviili)
rendszeres foglalkozasok milkédnek:

e napkozi otthon,

e tanuloszoba,

o szakkorok,

e ¢énekkar,

e iskolai sportkori foglalkozasok,

o felzarkdztatd foglalkoztatasok,

e egyéni foglalkozasok,

28

BEKESCSABAI KAZINCZY FERENC ALTALANOS ISKOLA



o tehetségfejlesz6 foglalkoztatasok,
e tovabbtanulasra eldkészitd foglalkozasok.

A napkozi otthon miikédésére vonatkozo dltaldnos szabdlyok
A koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 27.§ (2) bekezdése szerint az éltalanos
iskolaban 16 6raig foglalkozasokat kell tartani.

A 46.§ (1) bekezdés a) pont szerint a tanuloknak kételessége a 16 ordig szervezett egyéb
foglalkozasokon részt venni. Ezek a szabalyok minden évfolyamra vonatkoznak.

Iskolankban, a 1-8. évfolyamon a tandrak utani foglalkozasok 16 Oraig tartanak (napkozi,
tanulészoba, szakkorok, korrepetalasok, tehetséggondozo és tehetségfejlesztod foglalkozasok, stb.)

Az Nkt. 55.§ (1) bekezdése szerint a sziild kérésére az igazgatd adhat felmentést ezen
foglalkozasokon valo részvétel alol.

Indokolt esetben (pl.: egyéb délutani elfoglaltsagok: edzes, zeneiskolai 6rdk...) a tanév elején
az osztalyfonok altal kiosztott kérvény kit6ltésével kérhetd ezen foglalkozasok latogatasa aloli
mentesités, amely év kdzben Gjabb kérvény kitéltésével modosithatd. Amennyiben a sziilé nem

nyujt be kérvényt, gyermekét napkézisnek tekintjiik.

Az egyéb tanoran kiviili foglalkozasokra vonatkozo altalanos szabdlyok

¢ A tandran kiviili foglalkozéasokra val6 tanuléi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozasok €s
a napkozi, illetve a tanuldszoba kivételével — 6nkéntes.

e A tandran kiviili foglalkozasokra t6rténd jelentkezés tanév elején torténik, és egy tanévre
szol.

o A felzarkéztato foglalkozasokra kotelezett tanuldkat képességeik, tanulmanyi eredményeik
alapjan a tanitok, szaktandrok jelolik ki, részvételik a felzdrkoztaté foglalkozasokon
kotelezd.

e A tandran kivilli foglalkozasok megszervezését (a foglalkozdsok megnevezését, heti
oraszamat, a vezetd nevét, miikodésének id6tartamat) minden tanév elején az iskola
tantargyfelosztasaban rogziteni kell.

e A tandran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuléi, sziiléi, neveldi igényeket a
lehetdség szerint figyelembe kell venni.

o Az osztalyfonokok a tantervi kovetelmények teljesiilése, a neveldmunka eldsegitése
érdekében évente egy alkalommal az iskola éves munkatervében meghatarozott idépontban
osztalyaik szdmara tanulmanyi kirandulast szervezhetnek, ha a sziiléi munkakdzosség erre
felkéri 6ket. A kirandulas tervezett helyét, idejét az osztalyfonéki munkatervben rogziteni
kell. Az iskolavezetés erre a célra egy napot biztosit. A tandrak atcsoportositasaival a napok

sziama ndvelhetd.
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e Az iskola neveldi, illetve a tanuldk sziilei az igazgat6 elézetes engedélyével a tanulok
szamadra tirakat, kirandulasokat, taborokat szervezhetnek.

e Az iskola a tehetséges tanulok fejlodésének eldsegitése érdekében tanulmdanyi, sport és
kulturalis versenyeket, vetélkedoket szervez. A versenyek megszervezéséért, a résztvevd
tanulok felkészitéséért a szakmai munkakozosségek, illetve a szaktanarok a feleldsek.

e Aziskola az ezt igényld tanulok szamara étkezési lehet6séget (menzat) biztosit. Az étkezés
megrendelésének, lemondasdnak feltételeir6l a szilloket az étkezésért felelés menza
ligyintéz6 tajékoztatja.

e A tanulok onképzésének, egyéni tanulasinak segitésére az iskoldban iskolai kdnyvtar
miikddik. Az iskolai konyvtar mitkGdésének szabalyait a szervezeti és miikdési szabalyzat
tartalmazza.

» Aziskolaban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit- és vallasoktatast szervezhetnek.
A hit- és vallasoktatason valé részvétel a tanulok szamdéra Onkéntes. Az iskola a
foglalkozasokhoz tantermet biztosit az intézmény 6rarendjéhez igazodva. A tanuldk hit- és

vallasoktatasat az egyhaz altal kijel6lt hitoktat6 végzi.

AZ INTEZMENYBEN FOLYO BELSO ELLENORZESRE VONATKOZO SZABALYOK
1. Az iskolai belsé ellendrzés feladatai:
e biztositsa az intézmény torvényes (a jogszabalyokban, az iskola pedagdgiai
programjéban és egyéb belsd szabalyzataiban el6irt) milkodését;
e segitse eld az intézményben folyd nevelé és oktatdé munka eredményességét,
hatékonysagat;
e segitse el6 az intézmény takarékos, gazdasagos, hatékony miik6dését;
e az iskolavezetés szdmdra megfelelé mennyiségli informéciot szolgaltasson a dolgozok
munkavégzésérol;
o feltarja és jelezze az iskolavezetés és a dolgozok szamara a szakmai (pedagogiai) és jogi
eldirasoktol, kovetelményektol valo eltérést, illetve megel6zze azt,
e szolgaltasson megfelelé szamu adatot és tényt az intézmény miikodésével kapesolatos
bels6 és kiilso értékelések elkészitéséhez.
A belso ellenérzést végzo alkalmazott jogai és kotelességei:
a) A belso ellendrzést végz6 dolgozd jogosult:
e az ellen6rzéshez kapcsolodva az iskola barmely helyiségébe belépni;
e az ellen6rzéshez kapcsolddé iratokba, dokumentumokba betekinteni,

azokrdl masolatot késziteni;
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o az ellendrzott dolgozé munkavégzését elozetes bejelentés nélkiil
figyelemmel kisérni;

e az ellen6rzott dolgozotdl irasban vagy szoban felvilagositdst kérni.

b) A belsé ellendérzést végz6 dolgozd koteles:

o az ellenérzéssel kapcsolatban, a jogszabédlyokban és az iskola belsé
szabalyzataiban foglalt el6irasoknak megfelelden eljarni;

o az ellen6rzés soran tudomasara jutott hivatali titkot megGrizni;

e az észlelt hidnyossagokat irasban vagy széban kozolni az ellendrzott
dolgozokkal és a sajat, illetve az ellendrzott dolgozok kozvetlen
felettesével,;

o hidnyossdgok feltardsa esetén az ellen6rzést a kdzvetlen felettesétol
kapott utasitas szerint id6ben megismételni.

2. Az ellendrzott alkalmazott jogai és kitelességei:
Az ellenérzott dolgozo jogosult:

o az ellen6rzés megallapitasait (kérésére: irdsban) megismerni;

e az ellen6rzés modjara és megallapitdsira vonatkozoéan irdsban
észrevételeket tenni, és ezeket eljuttatni az ellendrzést végzo kozvetlen
felettes¢hez.

Az ellen6rzétt dolgozo koteles:

o az cllen6rzést végzd dolgozé munkdjat segiteni, az ellenbrzéssel
Osszefliggd kéréseit teljesiteni;

o a feltart hidnyossagokat, szabalytalansagokat azonnal megsziintetni.

3. A belsé ellendrzést végzo dolgozo feladatai:

o Az ellenbrzést végz6 dolgozo a bels ellendrzést koteles a jogszabalyokban, az iskola
bels6 szabalyzataiban, a munkakéri leirasaban, az éves ellendrzési tervben el6irtak
szerint a tanév soran folyamatosan végezni.

o Az ellen6rzések teljesitésérol, az ellenérzés megéllapitasairdl kézvetlen felettesét
tajékoztatnia kell.

o Az ellenbrzés tényét és megallapitasait irasba kell foglalnia, ha barmelyik érintett fél
(az ellendrzést végzo, illetve az ellendrzott, vagy annak felettese) kéri.

e Hidnyossagok feltarasa esetén az ellendrzést végzonek:

- ahianyossag megsziintetésére fel kell hivnia az ellenérzott dolgozé figyelmét;

- ahianyossagok megsziintetését Ujra ellenériznie kell
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4. A belsé ellenorzésre jogosult dolgozok és kiemelt ellendrzési feladataik:
e Igazgatd:

ellen6rzési feladatai az iskola egészére kiterjednek;

ellen6rzi az iskola Gsszes dolgozdjanak pedagdgiai, gazdalkodasi és ligyviteli és
technikai jellegli munkajat;

- ellendrzi a munkavédelmi €s tiizvédelmi szabalyok megtartasat;

- elkésziti az intézmény belsé ellendrzési szabalyzatat;

- Osszedllitja tanévenként (az iskolai munkatervhez igazodva) az éves ellen6rzési tervet;

- feliigyeletet gyakorol a bels6 ellendrzés egész rendszere és miliksdése felett.

e Igazgatohelyettesek: folyamatosan ellendrzik a hozzajuk beosztott dolgozok nevels-oktatd

¢s tigyviteli munk4jat, ennek soran kiiléndsen:

- aszakmai munkakozdsségek vezetdinek tevékenységét;

- apedagdgusok munkavégzését, munkafegyelmét;

- apedagbégusok adminisztracidés munkajat;

- apedagdgusok nevel6-oktatd munkajanak modszereit és eredményességét;

- agyermek- és ifjusagvédelmi munkat.

e MunkakdzOsség-vezetok: folyamatosan ellendrzik a szakmai munkak6zdsségbe tartozod

pedagogusok neveld-oktatd munkdjat, ennek soran kiilondsen:

- apedagbgusok tervezé6 munk4jat, a tanmeneteket;

- aneveld és oktatd munka eredményességét (tantargyi eredménymeérésekkel).
Az igazgato egyes esetekben jogosult az intézmény dolgozoi koziil barkit meghatarozott céllal és
jogkorrel felruhdzva belso ellenérzési feladat elvégzésére kijelolni.
Az egyes tanévekre vonatkozé ellendrzési feladatokat, ezek iitemezését, az ellenbrzést végzo,
illetve az ellen6rz6tt dolgozok kijelslését az iskolai munkaterv részét képezé belsé ellendrzési terv

hatarozza meg. A belsé ellen6rzési terv elkészitéséért az igazgato a felel6s.

5.  Ertekezletek, szakmai megbeszélések rendje:
e azigazgatd az igazgatohelyettesekkel hetente, feladattol] fiiggben,
e aziskolavezetés a munkak6zosség-vezetdkkel havonta,
e anevelGtestlilet havonta, masfél havonta értekezik, sziikség esetén nagyobb

gyakorisaggal.

32

BEKESCSABAI KAZINCZY FERENC ALTALANOS ISKOLA



A PEDAGOGIAI (NEVELO ES OKTATO) MUNKA BELSO ELLENORZESENEK RENDJE
1. A pedagdgiai (neveld és oktatd) munka bels ellenérzésének feladatai:

e Dbiztositsa az iskola pedagogiai munkéjanak jogszeri (a jogszabéalyok, a nemzeti
alaptanterv, a kerettanterv, valamint az iskola pedagégiai programja szerint eldirt)
miukodését,

e scgitse eld az intézményben folyéd nevelé és oktatd6 munka eredményességét,
hatékonysagat,

e az igazgatésdg szamira megfeleld mennyiségli informaciét szolgaltasson a
pedagdgusok munkavégzésérol,

e szolgiltasson megfelelé szamd adatot €s tényt az intézmény neveld €s oktatd
munkdjaval kapcsolatos belsé és kiilsé értékelések elkészitéséhez.

2. A neveld és oktaté munka belsé ellendrzésére jogosult dolgozok:

e igazgato,

e igazgatOhelyettesek,

¢ munkak6zdsség-vezetok,

3.  Azigazgaté — az altala sziikségesnek tartott esetben — jogosult az iskola pedagdgusai koziil
barkit meghatarozott céllal és jogkorrel ellendrzési feladat elvégzésére kijeldlni.
4.  Kiemelt ellen6rzési szempontok a neveld-oktaté munka bels ellen6rzése soran:
¢ apedagdgusok munkafegyelme,
e atandrak, tanéran kiviili foglalkozasok pontos megtartasa,
e anevel6-oktatdé munkahoz kapcsolédd adminisztracio pontossaga,
¢ atanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracidja,
e atanar-didk kapcsolat, a tanuldi személyiség tiszteletben tartasa,
e aneveld és oktaté munka szinvonala a tanitasi érakon:

- az Orara torténd elézetes felkésziilés, tervezés,

- atanitasi Ora felépitése és szervezeése,

- atanitdsi oran alkalmazott modszerek,

- a tanulok munkija és magatartisa, valamint a pedagdgus egyénisége,
magatartasa a tanitasi oran,

- az Ora eredményessége, a helyi tanterv kovetelményeinek teljesitése, (A
tanitasi 6rdk elemzésének iskolai szempontjait a szakmai munkak6zosségek
javaslata alapjan az iskola vezet6sége hatarozza meg.)

e a tanéran kiviili neveldmunka, az osztalyfén6ki munka eredményei, a
kozosségformalas.
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AZ ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE
Az iskoldban a nevel6-oktaté munka és a tanuldk 6ndllo ismeretszerzésének elGsegitése
érdekében iskolai kényvtar miiksdik.
Az iskolai konyvtar feladata a tanitashoz és a tanuldshoz sziikséges dokumentumok
rendszeres gyljtése, feltirdsa, nyilvantartdsa, 6rzése, gondozasa, ¢ dokumentumok
helyben hasznalatdanak biztositdsa, kolcsonzése, valamint tandrai és tandéran kivili
foglalkozasok tartasa.
Az iskolai kdnyvtar tartos tankonyveket és a tanuldk altal alkalmazott segédkonyveket
szerez be, melyeket a raszoruld tanulok szamaéra egy-egy tanévre kikolcséndz.
Az iskolai kdnyvtéar vezetdje, a konyvtaros tanar rendszeres kapcsolatot tart fenn az alabbi
konyvtarakkal:
e atobbi altalanos iskola konyvtaraval,
e pedagogiai szakmai szolgaltatasokat ellaté intézmények kOnyvtaraival
e Békés Megyei Konyvtar intézménnyel
Az iskolai konyvtar mikodtetéséért, a konyvtarral kapcsolatos feladatok ellatasaért a
konyvtaros tandr a felelds. A konyvtaros tanar feladatait a munkakori leirasa tartalmazza.
Az iskolai kdnyvtar gytijtékori szabalyzata:
a) Kézikonyvtari allomany:
Gytijtendék a muveltségi teriiletek alapdokumentumai az életkori sajatossagok
figyelembe vételével: altalanos és szaklexikonok, altalanos és szakenciklopédiak,
szotarak, fogalomgyiijtemények, kézikdnyvek, osszefoglalok, adattirak, atlaszok,
térképek, tankonyvek.

b) Ismeretk6zl6 irodalom:
Gytijtend6k a helyi tantervnek megfelelé ismeretterjeszté és szakkonyvek, a
tantargyakhoz meghatérozott hézi és ajanlott olvasmanyok, a tanuléi munkaltatashoz
hasznélhaté dokumentumok.

¢) Szépirodalom:
Gyiijtend6k a tantargyak tantervi és értékelési kovetelményeinek megfeleld
kiadvanyok, a tantervben meghatarozott antologidk, hazi és ajanlott olvasmanyok,

életmiivek, népkoltészeti alkotasok.

d) Pedagégiai gylijtemény:
Viélogatva gylijtendék a pedagodgiai szakirodalom és hatartudomanyainak

dokumentumai:
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e Pedagdgiai és pszichologiai lexikonok, enciklopédiak.
o Fogalomgylijtemények, szétarak.
e Pedagdgiai, pszicholdgiai és szociologiai dsszefoglalok.
e A pedagogiai programban megfogalmazott nevelési és oktatési célok
megvalositasahoz sziikséges szakirodalom.
o A tehetséggondozas és felzarkéztatds médszertani irodalma.
¢ A tantargyak médszertani segédkonyvei, segédletei.
e A tanitason kiviili foglalkozasokhoz kapcsolddé szakirodalom.
e Az iskoldval kapcsolatos jogi, statisztikai szabalygylijtemények.
o Oktatasi intézmények tajékoztatoi.
e Altalénos pedagégiai és tantargymodszertani folyoiratok.
e Az iskola torténetérdl, névaddjardl szolé dokumentumok.
¢) Konyvtari szakirodalom (segédkonyvtari anyag):
Valogatva gylijtenddk a kovetkezok:
e A koényvtari munka médszertani segédletei, 6sszefoglalé munkak.
e KoOnyvtari jogszabalyok, iranyelvek.
e Az iskolai konyvtarakkal kapcsolatos moddszertani kiadvanyok,
folyoiratok.
f) A konyvtar gytijtékore dokumentum tipusok szerint:
o Konyvek, térképek, atlaszok, id6szaki kiadvanyok, folydiratok, k6zlonydk,
évkonyvek, audiovizudlis dokumentumok, hangkazettdk, videofilmek,
diafilmek, CD, DVD.
7. Az iskolai konyvtir szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozoi, a
tanulok és azok csoportjai.
8.  Aziskolai kdnyvtar szolgaltatasai:
o tajékoztatas az iskolai konyvtar dokumentumairél és szolgaltatasairol,
e tanoérai és tanoran kiviili foglalkozasok tartasa,
e konyvtari dokumentumok helyben torténd hasznélatanak biztositéasa,
e koényvtari dokumentumok kolcsonzése,
o tijékoztatds nydjtasa mas kOnyvtarak szolgaltatdsairdl és dokumentumairol,
valamint més konyvtarak altal nytjtott szolgéltatasok elérésének segitése.
9.  Akonyvtar szolgaltatasait csak azon iskolai dolgozé és tanul6 veheti igénybe, aki az iskolai

konyvtarba beiratkozott. A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

tanévre szOl. A beiratkozaskor kozolt adatokban tortént valtozasokat a beiratkozott

dolgozonak, vagy tanulonak haladéktalanul a konyvtaros tanar tudomaséra kell hoznia.

Az iskolai konyvtar az ajtajan elhelyezett nyitvatartasi rend szerint tart nyitva, mely a

torvényi el6irdsoknak megfeleld.

A neveldknek az iskolai kényvtarban, illetve a konyvtiros tandr kozremiikédésével

tervezett tandrai s tanéran kiviili foglalkozasok varhatd idépontjat, témajat, az igényelt

szolgaltatasok korét a tanév elején tanmenetiikben, munkaterviikben tervezniiik, majd a
konyvtaros tanarral egyeztetniiik kell.
Az iskolai kényvtar dokumentumait (a tartds tankényvek és a tanuldk altal hasznalt

segédkényvek kivételével) 3 hét idGtartamra lehet kikélcsondzni. A kolesonzési id6 1

alkalommal meghosszabbithatd.

Az iskolai kényvtarbol az alabbi dokumentumok nem kdlcséndzhetdk:

e kézikonyvek,
e szamitdgépes szoftverek,

o muzealis értékii dokumentumok,

A konyvtarhasznalé (kiskord tanulé esetén a tanuld sziildje) a konyvtari

dokumentumokban okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a

kikélesonzott dokumentumot az elGirt hatiridére nem hozza vissza, a karokozast hasonlé

értékii dokumentum pétlasaval egyenliti ki.

A konyvtaros-tanar munkakori feladata:

Tanév végi beszamolot, kényvtari statisztikat készit.

Téjékoztatast ad a neveldtestilletnek a tanuldk konyvtarhasznalatardl.

Vezeti a konyvtar ligyviteli dokumentumait.

Részt vesz szakmai értekezleteken, tovabbképzéseken.

Elvégzi a dokumentumok allomanyba vételét, naprakészen vezeti az egyedi és
Osszesitett 4llomany-nyilvantartdsokat, a SZIREN integralt konyvtari rendszer
alkalmazasaval.

Folyamatosan épiti a konyvtar katalogusait, a feltardst az osztilyozds és a
dokumentum-leirés szabalyainak megfeleléen végzi.

Folyamatosan kivonja a konyvtar 4llomanyabdl az elhasznalodott, elavult
dokumentumokat.

Gondoskodik az allomany védelmérél, a raktari rend megtartasarol.

Elokésziti €s lebonyolitja az idoszakos vagy soron kiviili leltirozast, s elvégzi annak
adminisztrativ teenddit.
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16.

17.

Lehet6vé teszi és segiti az dlloméany egyéni és csoportos helyben haszndlatat, végzi a
kolcsonzést.

Vezeti a kolcsonzési nyilvantartdsokat. Figyelemmel kiséri a kikolesonzott
dokumentumok visszaszolgaltatasat.

Megtartja a tantervekben rdgzitett alapozoé jellegli konyvtarhasznalati 6rakat
Biztositja a szaktanaroknak és tanuléknak az ismeretszerzés folyamataban a konyvtar
teljes eszkoztarat, a tajékoztatd apparatusat és szolgaltatasait.

Felkésziti a tanulokat a konyvtarhasznalati versenyekre.

A katalogus szerkesztési szabalyzata

Az iskolai kdnyvtar allomanyanak feltarasa elektronikus katalogus formajaban
folyamatosan torténik. A konyvtari allomany feltarasa jelenti a dokumentumok formai
(dokumentum leiras) és tartalmi (osztalyozés) feltarasat, s ezt egésziti ki a raktari jelzet
megallapitasa.

Az ingyenes €s a tartos tankonyvek kezel€sének szabalyai:

Az ingyenes tankdnyvre jogosult tanulok az iskolai kdnyvtar nyilvantartasaba felvett
tankonyveket szeptembert6l jiniusig egy tanévre kapjdk meg hasznélatra.

A konyvtaros koteles gondoskodni arrdl, hogy minden arra jogosult tanuld
megkaphassa a szamara sziikséges tankonyveket.

A tanuld, illetve a kiskort tanulé sziilgje koteles a kélesonzott konyv, tankonyv
elvesztése illetve megrongalddasa esetén a kdnyvtari konyvet potolni, cserélni.

Az iskolai konyvtar kiilén nyilvantartast vezet az ingyenes tankényv biztositasahoz
sziikséges tankdnyvekrol.
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A TANULOK MULASZTASANAK IGAZOLASA

Az ora megkezdését kovetben az oOrat tartdé pedagdgus a tanuld tanitdsi 6rardl vald
tavolmaradasat az elektronikus naploba koteles bejegyezni.
A sziil6 eldzetes kérése alapjan a tanulé:

a) az osztalyfonok engedélyével 6t napig terjedden,

b) azigazgatd engedélyével 6t napot meghaladéan mulaszthat.
A tanul6 eldzetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolatol.
A sziil6 ilyen esetben is koteles bejelenteni a mulasztas okat az osztalyfondknek, illetve
értesiteni az iskolat a tdvolmaradasrél. Amennyiben ez elmarad, az osztalyfonok
kotelessége a mulasztas okanak felderitése a mulasztis megkezdésétdl szamitott két napon
beliil.
A mulaszt6 tanuld iskoldba jovetelének elsd napjan, de legkésdbb &t tanitasi napon beliil —
6t napig terjedd mulasztds esetén sziiléi, 6t napon tuli betegség esetén pedig orvosi
igazolassal — igazolhatja mulasztasat.

A tanul6i mulasztisok KRETA-rendszerben tortén igazolasa:

A tanulo hidnyzasat f6szabaly szerinta Kréta-rendszeren keresztiil kell igazolni. Az

igazolast ahdaziorvos vagy a sziild a hidnyzast kovetd 5 munkanapon beliil jelzi a

Krétaban a megfeleld igazolé irat feltoltésével (orvosi igazolds, szolgaltatoi igazolas,

kikér6).

A haziorvos, gyermekorvos éltal rogzitett és a kdznevelési intézménynek megkiildott

elektronikus orvosi igazolést a tdvolmaradas hiteles igazolasanak kell tekinteni, tovabbi

papir alapu igazolas bekiildése ebben az esetben nem sziikséges.

A tanul6é 6rédi igazolatlannak mindsiilhetnek, ha az elirt hataridé alatt nem igazolja

tavolmaradasat.

Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos teenddk ellatasa az osztalyfonok feladata. A

megtett intézkedéseket datummal ellatva az elektronikus napldban kell rogziteni.

a) Az igazolatlanul mulasztott tanulét a szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatéarozott iskolai biintetések megfeleld (altala még nem kapott) fokozataban kell

részesiteni, €s ezt az elektronikus naplon keresztiil a sziilé tudomasara kell hozni.

b) Az iskola kételes a sziil6t és a tanulé kollégiumi elhelyezése esetén — amennyiben a
kollégium nem az iskolaval k6zds igazgatist intézmény — a kollégiumot is értesiteni a
tankdteles tanuld elso alkalommal torténd igazolatlan mulasztisakor, tovdbba abban az
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esetben is, ha a nem tankoételes kiskora tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz 6rat eléri.

Az értesitésben fel kell hivni a sziilé figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. (20/2012. EMMI rendelet 51. § (3)

c) Ha a tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitdsi Orat az iskola

értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatoségot, és a

gyermekjoléti szolgalatot.

7. A tandrén kiviili foglalkozasokrdl torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tanéran kiviili

foglalkozasokrdl ismételten igazolatlanul mulaszté tanuldé az igazgatd engedélyével a

foglalkozasrol kizarhato.

A TANULOK JUTALMAZASA

1. Azt atanul6t, aki képességeihez mérten

o példamutaté magatartast tantsit,

e vagy folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,

e vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat végez,

e vagy az iskolai, illetve az iskoldn kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb.

versenyeken, vetélked6kon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,

e vagy barmely mas modon hozzdjarul az iskola jé6 himevének megdrzéséhez €s

noveléséhez — az iskola jutalomban részesiti.

2. Aziskoldban elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok:

eredmény, kdzosségi munka

A jutalmazis megnevezése A jutalmazis alapja Rogzitendd
tantargyi eredmény, a szaktargyhoz |
Szaktandri dicséret . .
kothetd kiemelkedo teljesitmény
S tantargyi eredmény, magatartas,
Napkozis neveldi dicséret .
szorgalom, k6zdsségi munka
kiemelked6 tanulmanyi és/vagy Elektronikus napl6
Osztalyfondki dicséret )
kozosségi munka
az iskola hirnevét ndveld tanulmanyi,
Igazgatoi dicséret ) )
kulturalis, sport és k6z6sségi tevékenység
e — |
4. évfolyamtdl, fels6 tagozaton a ' )
Elektronikus napld
tanévben elért )
Nevel6testiileti dicséret _ ) Bizonyitvany |
példas magatartas, kivalo tanulmanyi |
Torzskényv |
|
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Félévkor és év végén tantdrgyi dicséretet kaphat az a tanuld, aki a tanév soran, az adott
tatntargybol kiemelked6 tanulményi munkat végez. Tantargyi dicséret esetén a félévi
értesitébe €s az elektronikus naploba ,,jeles (5) * dicséret” kerill bejegyzésre, év végén
kitiind’ szerepel a bizonyitvanyban a jeles osztélyzat helyett.
Az a nyolcadik osztalyos tanulo, aki nyolc éven 4t kitlind tanulmanyi eredményt ért el
oklevelet és konyvjutalmat kaphat, melyet a tanévzar6 tinnepélyen az iskola kozossége elbtt
vehet at.
Az iskola hagyoményos elismerései nyolcadik évfolyamot befejeztt didkoknak, amelyek a
ballagési tinnepségen keriilnek atadasra plakett, konyvjutalom és oklevél kiséretében. Az
elismerések odaitélésérol kézfeltertdssal, egyszer(i tobbséggel a nevelbtestiilet dont az
osztalyozo érterkezleten.
a) ,,JO TANULO, JO SPORTOLO”
Feltétele: Kiemelkedd orszagos sportteljesitmény és kitiind/jeles tanulmanyi
eredményért, felsd tagozaton év végén legalabb jo magatartas értékelés.
b) ,,AZISKOLA SPORTJAERT”
Feltétele: Kiemelkedd sportteljesitmény, felsé tagozaton év végén legalabb jo
magatartas értékelés.
¢) ,AZISKOLA KULTURAJAERT”
Feltétele: Kiemelkedd kulturalis tevékenység, fels6 tagozaton év végén legalabb
J6 magatartas értékelés.
Az iskolai szint{i versenyek els6 harom helyezettje oklevelet és konyvjutalmat kap, melyet
az iskola k6zdssége el6tt vehet at.
Az iskolan kiviili versenyeken, vetélked6kdn, illetve elBaddsokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanulok igazgatoi dicséretben részesiilnek.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomaséra kell hozni.

A TANULOKKAL SZEMBEN FEGYELMEZO INTEZKEDESEK
Azt a tanulot, aki
o tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
e vagy a tanul6i Hazirend elbirdsait megszegi,
e vagy igazolatlanul mulaszt,

bintetésben kell részesiteni.
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2. Az iskolai biintetések formai:

A biintetés megnevezése A biintetés alapja Régzitendd

folytonos hidnyossag, tandrai

Szaktanari figyelmeztetés
. &y fegyelmezetlen magatartés

folytonos hidnyossag,

N k.. - ln- f- lm a
apkozis nevelol figyelmeztetes fegyelemezetlen magatartas

- harom szaktanari figyelmeztetés

utan,

- tanitasi id6ben az iskola épiiletének | Elektronikus naplo

engedély nélkiili elhagyasa

- tObbszori fegyelmezetlen

magatartas.

- két osztalyfonoki figyelmeztetés
utén a kovetkezd magasabb

Osztilyfonoki figyelmeztetés
(hdromszoros ismételhetd)

fokozatot kell alkalmazni.
alyosabb fegyelmezetl
Osztilyfonoki intés stlyosabh fegyelmezetien
magatartas
Osztalyfonoki megrovas t6bbszori sulyos vétség

az iskola hirnevét sértd magatartés, a

I toi figyelmezteté . . v e
gazgatoLligy SEEEEs Hézirend tobbszori megsértése

az iskola hirnevét sulyosan sért6
Igazgatéi intés magatartas, a Hazirend sulyos
megsértése

Elektronikus napld

tobbszor elkdvetett stlyos, az iskola
hirmevét ronté magatartas, a
Hazirend tGbbszori sulyos
megsértése

Igazgatéi megrovas

"o

az el6zo biintetési formak megléte
Nevelotestiileti figyelmeztetés utén 8 Elektronikus napl6

Ha tanulé tovabb nem ronthatja az
iskola hirnevét, indokolt mésik
kozosségbe tandcsolni; a tanuld,
sziilo, osztalyfonok és az igazgato
k6zOs megbeszélése alapjan a
nevel6testiilet dont, miutan az 5.
pontban leirtak alapjan lefolytatta a
fegyelmi eljarast.

Hivatalos

jegyz6konyv
Elektronikus napld

Eltanicsolds masik iskolaba

3. Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt

esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.
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4. A tanulo stlyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni,

s a tanuldt azonnal legalabb az ,,0SZTALYFONOKI MEGROVAS” biintetésben kell részesiteni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

az agresszi0, a masik tanulé megverése, bantalmazasa;

az egészségre artalmas szerek (dohény, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa;

a szandékos karokozas;

az iskola neveldinek, alkalmazottainak, tanulotirsainak emberi méltésiganak
megsértése;

ezen tul mindazon cselekmények, melyek a Biinteté Torvénykdnyv alapjan

biincselekménynek mindsiilnek.

5. A tanuld sulyos kételességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabéalyokban

eléirtak szerint fegyelmi eljaras is indithat6. A fegyelmi eljards meginditasarol az iskola

vezetdje vagy a nevelGtestiilet dont. A tanuléval szemben meginditott fegyelmi eljaras

alkalmaval egyezteté eljards lefolytatisira van lehetdség, amelynek célja a

kotelességszegéshez vezetd események feldolgozasa, az érintettek kozotti megallapodas

létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras elokészitése az intézmény

vezetdjének feladata, feladatanak ellatasaba bevonhatja az érintett pedagdgusokat. Az

eljaras soran kulon-kiilon meghallgatjia a kételességszeght és a sértettet, majd kodzos

részvételiikkel egyeztetést tart, ahol megallapodasra kell torekedni. Errél jegyzokonyvet
kell vezetni, a megéllapodast irdsba kell foglalni.

Fegyelmi eljarast von maga utan:

hamisitas

zsarolas

zaklatas

személyiségi jogok korlatozasa

tandrai munka ellehetetlenitését okozé magatartas

testi épség veszélyeztetése

egyéb sulyos, a szokasos biintetésekkel nem sujthatd vétségek.

6. A biintetést irdsba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomaséra kell hozni.

7. A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziildje a magasabb

jogszabalyokban el6irt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos

mértekét a kdrilmények figyelembe vételével, szikség esetén szakember bevonasaval az

iskola vezetGje hatarozza meg.
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10.

A FEGYELMI ELJARAS LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és siilyosan megszegi, — a vétség elkovetésétdl
szamitott harom honapon belil — fegyelmi eljards alapjan, fegyelmi biintetésben
részesithetd.
A fegyelmi eljarast a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény, illetve a
nevelési-oktatasi  intézmények mikodésér6l és a  koznevelési  intézmények
névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet rendelkezései alapjan kell
lefolytatni.
A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras eldzheti meg, amelynek célja a kételességszegéshez
elvezetd események feldolgozésa, értékelése, valamint ennek alapjan a
kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd tanuld kozotti megéllapodas
létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van
lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd tanulé sziilgje, valamint a kotelességszegéssel
gyanusitott tanulo sziildje is egyetért.
Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért, az azzal kapcsolatos feladatok végrehajtasaért az
iskola igazgatodja a felel6s.
Az egyeztet eljarast levezetd nagykoru személyre az iskola igazgatdja tesz javaslatot az
érdekelt feleknek.
Ha a tanul6 a kotelességeit megszegi a nevelGtestiilet joga donteni arrdl, hogy indit-e a
tanulo ellen fegyelmi eljarast.
A fegyelmi eljaras lefolytatisaért — a nevel6testiilet dontése alapjan — az iskola igazgatdja
a felel6s.
A nevel6testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasara haromtagii fegyelmi bizottsagot hoz 1étre.
A fegyelmi bizottsag feladata a kotelezettségszegés kivizsgaldsa, a fegyelmi biintetés
meghozataldnak el6készitése, a fegyelmi targyalds lefolytatasa, a fegyelmi biintetés
kiszabasa.
A fegyelmi biintetés kiszabasanak eléfeltétele, hogy a tanul6 a jogszabalyokban, illetve az
iskola szervezeti és mikodési szabalyzatdban vagy a hazirendjében meghatirozott
kotelezettségét vétkesen és sulyosan megszegje. A kotelességszegést a fegyelmi targyalas
soran bizonyitani kell.
A tanul6nak fegyelmi biintetés csak akkor adhato, ha a tanulo kételességszegése a tanuloi
jogviszonybol ered. Igy fegyelmi biintetés csak akkor adhat, ha a tanul6
kotelességszegése az iskola teriiletén, az iskolai élet kiilonboz6 helyszinei kozotti
kozlekedés alatt vagy az iskolan kiviili — az iskola altal szervezett, a pedagogiai program

végrehajtasahoz kapcesolédd — rendezvényen tortént.
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11. A fegyelmi biintetés kiszabasanak eléfeltétele, hogy a tanulé a kotelességeit vétkesen és
sulyosan szegje meg.
o Vétkesség alatt a tanuld szandékossagat, illetve gondatlansagat kell érteni. Gondatlan
kotelességszegés esetén meg kell vizsgalni a gondatlansag mértékét is.
o A fegyelmi biintetés kiszabasanal — tanul¢ életkorat és értelmi fejlettségét figyelembe
véve — vizsgalni kell, hogy a kitelességszegés mennyire volt slyos.
12. A tanuléi fegyelmi iigyekben — a fegyelmi eljarasban és a dontéshozatalban — az a
pedagégus, aki a kotelezettségszegésben barmilyen médon érintett, nem vehet részt. Ot a

fegyelmi bizottsag vagy a nevel6testiilet csak tantiként hallgathatja meg.

A TANULOK RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELETE ES ELLATASA
1. A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyelete és elldtasa érdekében az iskola fenntart6ja
megéllapodést kot az iskola-egészségiigyi feladatok ellatasara a Békéscsaba Megyei Jogu
Varos Onkorményzata Egészségiigyi Alapellatési Intézmény vezetbjével.
2. A megallapodasnak biztositania kell:
e az iskolaorvos a munkatervnek megfeleléen rendelését az iskoldban (tanévenként
meghatarozott napokon és idépontban),
e az iskolavéddné heti 4 alkalommal t6rténd rendelését az iskoldban (tanévenként
meghatarozott napokon és idépontban),
e a tanuldk egészségiigyi allapotanak ellenérzését, szlirését az iskola egészségiigyi
ellatasrol sz616 26/1997. (IX.3) NM rendelet alapjan végzik.

3. A szlir6vizsgalatok idejére a tanuldcsoportok mellé az iskola neveldi feliigyeletet biztosit.
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AZ INTEZMENY DOLGOZOINAK FELADATAI A TANULOI- ES GYERMEKBALESETEK
MEGELOZESEBEN, ILLETVE BALESET ESETEN (INTEZMENYI VEDO, OVO ELOIRASOK)

Az iskola minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanulok részére az
egészségiik és testi épségiik megbrzéséhez szilkséges ismereteket atadja, valamint ha észleli, hogy
baleset veszélye fenndll, vagy azt, hogy a tanuld balesetet szenvedett a sziikséges intézkedéseket
megtegye.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulo- és gyermekbalesetek megelozésével kapcsolatosan:

1. Minden dolgozdnak ismernie kell, €s be kell tartania az iskolai munkavédelmi szabalyzatanak,
valamint a thzvédelmi utasitasnak és a tlizriad6 tervnek a rendelkezéseit.

2. Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantirgy keretében oktatni kell a tanulok
biztonsaganak és testi épségének megdvasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabéalyokat és
viselkedési formakat.

3. A neveldk a tandrai és az egyéb (tandran kiviili) foglalkozasokon, valamint tigyeleti
beosztasuk ideje alatt kotelesek a rajuk bizott tanuldk tevékenységét folyamatosan
figyelemmel kisémi, a rendet megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a
tanulokkal betartatni.

4. Az osztalyfonokoknek az osztalyféndki érakon ismertetniiik kell a tanuldkkal az egészségiik
és testi épségilik védelmére vonatkozo elbirdsokat, az egyes iskolai foglalkozasokkal egyiitt
jaro veszélyforrasokat, valamint a kiilonféle iskolai foglalkozasokon tilos és elvarhatd
magatartasformékat.

Az osztalyfénokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését szolgéld

b

szabalyokkal a kévetkez6 esetekben:
e A tanév megkezdésekor az els6 osztalyfondki 6ran. Ennek soran ismertetni kell:

- aziskola kdryékére vonatkozo6 kozlekedési szabalyokat,

- a Hazirend balesetvédelmi eléirasait,

- rendkiviili esemény (baleset, tlizriadd, bombariadd, természeti katasztrofa stb.)
bekovetkezésekor sziikséges teendoket, a menekiilési utvonalakat, a menekiilés
rendjét,

- atanulok kotelességeit a balesetek megel6zésével kapcsolatban.

e Iskolan kiviili foglalkozasok (kirAndulasok, tirak, tAborozasok stb.) elétt.

o A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanuldk figyelmét.

45

BEKESCSABAI KAZINCZY FERENC ALTALANOS ISKOLA



6. A nevel6knek ki kell oktatniuk a tanuldokat minden gyakorlati, technikai jellegfi feladat, illetve
tanoran vagy iskolan kiviili program el6tt a baleseti veszélyforrasokra, a kdtelez6 viselkedés
szabalyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kvetendd magatartisra.

7. A tanulok szdmaéra kozolt balesetvédelmi ismeretek témdjat és az ismertetés id6pontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni. A nevelének visszakérdezéssel meg kell gybzoédnie arrdl,
hogy a tanuldk elsajatitottak-e a sziikséges ismereteket.

8. A fokozottan balesetveszélyes tanitasi Ordkat (testnevelés, fizika, kémia, technika) tartd
nevelok baleset-megel6zési feladatait részletesen a munkakoéri leirasuk vagy a munkavédelmi
szabalyzat tartalmazza.

9. Az iskola igazgatéja az egészséges €s biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit
munkavédelmi ellendrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellenérzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti idSpontjat, a szemlék rendjét és az ellenérzésbe bevont dolgozokat az

intézmény munkabiztonsdgi munkavédelmi szabélyzata tartalmazza.

Az iskola dolgozdinak feladatai a tanulobalesetek esetén

1. A tanulok feliigyeletét ellaté nevel6nek a tanulét ért barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét

esetén haladéktalanul meg kell tennie a kévetkez6 intézkedéseket:

e asériilt tanuldt elsdsegélyben kell részesitenie,

e ha sziikséges orvost kell hivnia,

e abalesetet, sériilést okozo veszélyforrast a téle telhetd mddon meg kell sziintetnie,

e atanuloi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola igazgat6janak.
E feladatok ellatasdban a tanuldbaleset helyszinén jelenlévd tobbi iskolai dolgozo is kiteles
részt venni.

2. A balesetet szenvedett tanuldt elsdsegélynyujtasban részesitd dolgozo a sériilttel csak azt
teheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor
feltétleniil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.

3. Aziskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola igazgatdjanak ki kell vizsgalnia.
A vizsgélat soran tisztazni kell a balesetet kivaltd okokat és azt, hogy hogyan lett volna
clkerlilhett a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell dllapitani, hogy mit kell tenni a
hasonlé balesetek megelézése érdekében és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani, a
balesetrdl baleseti jegyzokonyvet kell késziteni.

A tanuldbalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabdlyok elGirdsai alapjdn

1. A koznevelési intézmény vezetdje felel a neveld és oktaté munka egészséges és biztonsagos

feltételeinek megteremtéséért, a tanuld- és gyermekbaleset megeldzéséért.
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. A pedagogus kotelessége, hogy a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa
érdekében tegyen meg minden lehetséges erdfeszitést: felvildgositissal, a munka- és
balesetvédelmi elodirasok betartasaval és betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és
elharitisaval, a sziil6 — és sziikség esetén mas szakemberek — bevonaséval.
. A tanulé kételessége, hogy dvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzijarulasa
esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgélaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészséget €s
biztonsagat véd6 ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagbégusnak vagy mdas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztet6 allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.
. A koznevelési intézményben bekovetkezett tanulo- és gyermekbaleseteket nyilvan kell
tartani.
. A nyolc napon til gyogyuld sériiléssel jaré tanuld- és gyermekbaleseteket haladéktalanul ki
kell vizsgalni. Ennek soran fel kell trni a kivalto és a kbzrehatd személyi, targyi €s szervezési
okokat.
. A nyolc napon tul gyogyulé sériiléssel jaro tanuld- €s gyermekbaleseteket az oktatasért felelos
miniszter altal vezetett, a minisztérium tizemeltetésében 1évd elektronikus jegyzokdnyvvezetd
rendszer segitségével kell nyilvantartani, vagy ha erre rendkiviili esemény miatt 4tmenetileg
nincs lehetdség, jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvek egy-egy példanyat — az
elektronikus uton kitsltott jegyzokonyvek kivételével — a kivizsgéalas befejezésekor, de
legkés6bb a targyhot kivetd honap nyolcadik napjaig meg kell kiildeni a fenntartonak. Az
elektronikus tton kitoltétt jegyzOkonyv kinyomtatott példanyat, a papiralapt jegyzokonyv
egy példanyat 4t kell adni a tanuldnak, kiskoru gyermek, tanuld esetén a sziilének. A
jegyzOkonyv egy példanyat a kiallité nevelési-oktatasi intézményben meg kell 6rizni. Ha a
sériilt allapota vagy a baleset jellege miatt a vizsgalatot az adatszolgaltatas hataridejére nem
lehet befejezni, akkor azt a jegyzokényvben meg kell indokolni.
. Amennyiben a baleset sulyosnak mindsiil, akkor azt a nevelési-oktatdsi intézmény a
rendelkezésre 4116 adatok kozlésével — telefonon, e-mailen vagy személyesen — azonnal
bejelenti az intézmény fenntartdjanak.
. A sdlyos baleset kivizsgalasaba legaldbb kozépfokd munkavédelmi szakképesitéssel
rendelkez6 személyt kell bevonni.
Sulyos az a tanul6- és gyermekbaleset, amely

e a sériilt halalat (haldlos baleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétol szamitott

kilencven napon beliil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel sszefliggésben

életét vesztette),
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e valamely érzékszerv (érzékeld képesség) elvesztését vagy jelentds mértékil
karosodasat,

e a gyermek, tanulé orvosi vélemény szerint életveszélyes  sériilését,
egészségkarosodasat,

* a gyermek, tanul6 sulyos csonkulasat (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy t6bb ujja
nagyobb részének elvesztése, tovabba ennél siilyosabb esetek),

e abeszéloképesség elvesztését vagy feltliing eltorzuldsat, a tanulé bénulasat, vagy agyi
kéarosodasat okozza.

10. A nem éllami intézményfenntarté a részére megkiild6tt papir alapu jegyzO6konyvet nyolc
napon beliil megkiildi a nevelési-oktatdsi intézmény miik6déséhez sziikséges engedélyt
kiallito korméanyhivatal részére. A kormanyhivatal a nem éllami intézményfenntart6tol, a
Kozpont a nevelési-oktatasi intézménytdl érkezett, nem elektronikus tton Kitdltstt baleseti
jegyzOkdnyvet a naptari félévet kovetd honap utolsé napjdig megkiildi az oktatasért felelds
minisztérium részére.

11. Az iskolaban lehet6vé kell tenni az iskolaszék, ennek hidnydban a sziiléi szervezet és az
iskolai didkénkorméanyzat képviselGje részvételét a tanulé- és gyermekbaleset
kivizsgalasaban.

12. Minden tanul6- és gyermekbalesetet kivetden meg kell tenni a sziikkséges intézkedést a

hasonlé6 esetek megel6zésére.

A tanulo altal nem haszndlhato gép, eszkoz

e jogszabélyban, hasznalati utasitisban veszélyesnek min6sitett gép, eszkéz.
A tizévesnél idiosebb tanulok dltal pedagogus feliigyelete és irinyitisa mellett haszndlhato
eszkoz, gép

e atanitasi ordkon sziikséges szerszamok (kézi firdgép, kézi szerszamok...)

e a230V fesziiltséggel miikodo, kettds szigetelésii forrasztopaka

e avillamos haztartasi gép
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FOKOZOTT KOCKAZATTAL JARO ALLERGIAS BETEGSEGGEL

KAPCSOLATOS ELJARAS

A 2023. szeptember 1-jétél hatalyos koznevelési torvény modositasa szerint a

koznevelési intézményeknek a fokozott kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt

gyerekek egészségének megirzésére kiemelt figyelmet kell forditaniuk.

Jogszabalyi valtozasok, kotelezettségek:

A sziilé kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel tanuldi jogviszonyban 4116

fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke egészségi allapotarol és
a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol
a) a beiratkozassal egyidejiileg, vagy

b) a diagnézis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi

intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrél, hogy az életmentd gyodgyszert a gyermek,

tanulé mindig tartsa maganal. A gydgyszer ingyenesen valthato ki, az orvosok is kapnak
err6l értesitést. és kérjék a sziilok az életmentd gydgyszert felird orvostol, hogy az eddigi
kettd helyett harmat irjanak fel, amelyb6l egyet atadnak az iskolanak, amit az iskola a
titkari irodaban tarol.

A sulyosan allergids gyermeknél az intézmények feladata az, hogy mérjék fel jar-e

stilyosan allergids tanulé az intézménybe. Hivjdk fel a sziilok figyelmét a tdjékoztatasi

kotelezettségiikre. Az életment6 gydgyszerbdl egyet az iskola a titkari irodaban térol.

Ahol van sulyos allergias tanulo, ott egy pedagogust ki kell jel6lni egy S 6ras felkészitd

képzésre, amelyet az OH POK szervez meg a ment6k bevonasaval.
Az iskola a kapott adatokat a tanul6 jogviszonyanak fennallasaig kezeli.

Pedagogusokat-osztilyfonokiket érintd teendok Iépései:

1. Felmérni, van-e stlyosan allergids tanulé az osztalyukban-kérd6iv alapjan.(sziildi
értekezleten)

2. Bekérni a gyogyszert a sziilotol.

3. Tajékoztatni az osztalyban tanitokat.

4. Allergias roham esetén, késlekedés nélkiil beadni a gyermeknek a gydgyszert, mely a
titkdri irodaban talalhat6. A diagnoézis ismertté valasat kovetden haladéktalanul
tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba kételes gondoskodni arrél, hogy
az életmentd gybdgyszert a gyermek, tanuldé mindig tartsa maganal.” A sziilé koteles
gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gydgyszer az intézmény rendelkezésére alljon,

melynek tarolasarol az igazgaté gondoskodik.
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TILTOTT ES HASZNALATABAN KORLATOZOTT TARGYAK
A nevelési-oktatdsi intézményekben a tiltott és a hasznilatiban korlitozott tirgyak korérél,
valamint a targyakra vonatkozo eljirasrend részletes szabalyairol
A nemzeti k6znevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény 94. § (4) bekezdés t) pontja
1. Tiltott targyak kore
1. § A nemzeti kéznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1)
bekezdés b)—j) pontja szerinti nevelési-oktatési intézménybe a tanuld altal nem vihetd be
1.§
a) a kozbiztonsagra kiilénosen veszélyes eszkozokrol szolod 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kézbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,
b) azon targy, amelynek birtoklasa
ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarsrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerr6l sz6l6 2012. évi IL. térvényben vagy
bb) a Blintet Torvénykonyvr6l sz6l6 2012. évi C. torvényben
foglaltak szerint biintetend6, vagy
c) a tizennyolcadik életévét be nem to1tott személy részére nem értékesithetd termék.
2. Hasznalataban korlitozott targyak koére
2.8
Hasznalataban korlatozott targynak minésiil
a) a tanitasi nap folyaman
aa) az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,
ab) a gimnazium 5-12. évfolyaman,
ac) a szakgimnazium 9-13. évfolyaman,
b) a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,
c) a foglalkozasok, tanérédk ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — az alapfokt
miivészeti iskola minden évfolyamén vagy
d) a tanérdk, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltstt idot is — a szakiskola minden
évfolyaméan a telekommunikécids eszkoz6k — kilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy.

hangrégzitésre alkalmas eszk6z0k és az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok.

3. A tiltott és hasznalatiban korlatozott targyak atvételének és visszaaddsanak szabalyai
3.8
(1) A hasznélatéban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatasi intézménybe bevihet, azzal,

hogy a tanulé a hasznilatdban korlatozott targyat a tanitdsi nap kezdetén, a tanitdsi 6rak
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megkezdése elbtt — kollégiumban a foglalkozés megkezdése el6tt — az intézmény hazirendjében
meghatdrozottak szerint leadja — a kollégium kivételével — a tanitasi nap iddtartaméra, és azt a
hazirendben meghatérozottak szerint visszakapja.
(2) A hasznilataban korlatozott targyat az atvételt kovetden a nevelési-oktatasi intézmény altal a
hazirendben meghatarozott elzart helyen kell tarolni.
(3) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat a hazirendben meghatarozott személy veszi at €s
tarolja visszaadasaig.
(4) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott tArgyat — ha annak birtoklasat jogszabély nem zarja ki —az
a) és b) pontban foglaltak kivételével a tanulo sziilojének,
a) ha a tanuld a 18. életévét bet6ltotte, a tanuldnak, vagy
b) ha kétséget kizardan megallapithat6, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a
harmadik személynek kell visszaadni.
(5) Az 4tvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell visszaadni az (1) és (4) bekezdés
szerinti személy részére.
4. A tiltott és hasznilatiban Kkorlitozott tirgyakra vonatkozé eléirasok betartasanak
ellenérzése
4.8
(1) Ha arra utal6 informacio meriil fel, hogy a tanulé az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja szerinti
nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart birtokdban, akkor
a szabalyok betartisat a pedagégus, valamint a nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segitd
munkakdrben foglalkoztatott alkalmazott (e § alkalmazasaban a tovabbiakban egyiitt: pedagogus)
jogosult ellendrizni, azzal, hogy
a) felszolitja a tanuldt annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel
egyidejiileg
b) értesiti

ba) a kdznevelési intézmény rendjének fenntartdsdban kozremiik6do személyt,

bb) az altalanos rendéri szervet €s

be) a tanuld sziilGjét.
(2) Ha arra utal6 informaci6 meriil fel, hogy a tanul6 az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja szerinti
kdznevelési intézmeény teriiletén
a) az 1. § a) és ¢) pontja szerinti tiltott targyat vagy
b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokéban, akkor a szabalyok betartasat
a pedagdgus jogosult ellendrizni, azzal, hogy elsésorban felszdlitja a tanulét a targy atadasara,
amennyiben felszdlitas ellenére a targyat nem adja ét, felszolitja a tanuldt annak igazolésara, hogy

a tiltott vagy hasznalataban korlatozott tArgy nincs a birtokaban.
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(3) Ha a tanulo

a) az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil

birtokdban tartja a tanitds vagy a kollégiumi foglalkozds id6tartama alatt, azt a tanulétdl a
pedagogus atveszi.

5. A tanul6 részére a birtoklas és hasznalat igazgat6, valamint pedagogus altali engedélyezése
5.8

Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra és hasznalatra vonatkozd
engedélyezést az igazgatd vagy a pedagdgus végzi a tanulményi rendszerben, azzal, hogy rogziti

a) a birtoklés és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének id6tartamat (tanora, foglalkozas, tanitasi év), tovabba

¢) a birtokolhat6 targyat.

RENDKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

1. Az iskola miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem
lathaté eseményt, amely a neveld és oktaté munka szok4sos menetét akadalyozza, illetve az
iskola tanuldinak és dolgozdinak biztonsdgat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,
felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilénésen:

e atermészeti katasztrofa (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.),
e atlz,
e arobbantassal torténé fenyegetés.

2. Amennyiben az intézmény barmely tanuldjanak vagy dolgozdjanak az iskola épiiletét vagy a
benne tartézkod6 személyek biztonsagat fenyegetd rendkiviili eseményre utald tény jut a
tudomasara, koteles azt azonnal kozolni az iskola igazgatdjaval illetve valamely intézkedésre
jogosult felelds vezetdvel.

3. Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds vezetok:

e aziskola igazgatdja,
¢ az iskola mindkét igazgatohelyettese
4. A rendkiviili eseményr6l azonnal értesiteni kell
e az intézmény fenntartdjat,
e tliz esetén a tlizoltosagot,
e robbantassal torténé fenyegetés esetén a rendérséget,

o személyi sériilés esetén a mentOket.
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5. A rendkiviili esemény észlelése utan az igazgat6 vagy az intézkedésre jogosult felels vezetd
utasitidsara az épiiletben tartézkodd személyeket értesiteni (riasztani) kell, valamint
haladéktalanul hozz4 kell 14tni a veszélyeztetett épiilet kiiiritéséhez. A veszélyeztetett épiiletet
a benntartdzkodé tanulocsoportoknak a tiizriad6 terv mellékletében talalhaté ,,Kiiiritési terv”
alapjan kell elhagyniuk.

6. A tanuldcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbél vald kivezetéséért €s a kijelolt teriileten
torténd gylilekezésért, valamint a varakozas alatti felligyeletért a tanulok részére tandrat vagy
mas foglalkozast tarté pedagogus a felel6s.

7. A veszélyeztetett épiilet kiiiritése soran fokozottan tigyelni kell a kovetkezokre:

e Az épiiletbdl minden tanulénak tdvoznia kell, ezért az orat, foglalkozast tart6
neveldnek a tantermen kiviil (pl.: mosddban, szertarban stb.) tartézkodd gyerekekre is
gondolnia kell!

e A kiiirités soran a mozgdsban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet
clhagyasaban segiteni kell!

e A Kkiiirités soran a liftet nem lehet hasznalni!

e A tandra helyszinét és a veszélyeztetett épiiletet a foglalkozast tarté neveld hagyhatja
el utoljara, hogy meg tudjon gy6z6dni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik
tanuld az épiiletben. A nevel6nek a tanulékat a tanterem elhagyasa el6tt és a kijelolt
varakozasi helyre t6rtén6 megérkezéskor meg kell szamolnia!

8. Az igazgaténak illetve az intézkedésre jogosult felelds vezetdnek a veszélyeztetett épiilet
kitiritésével egyidejlileg — felelds dolgozok kijeldlésével — gondoskodnia kell az alabbi
feladatokrol:

e aKkiiiritési tervben szerepld kijaratok kinyitasarol,

e akozmivezetékek (gaz, elektromos aram) elzarasarol,

e avizszerzési helyek szabadda tételérol,

e az elsdsegélynyljtas megszervezeésérol,

¢ arendvédelmi, illetve katasztrofaelharit6 szervek (rendorség, tlizoltosag, tiizszerészek
stb.) fogadasarél.

9. Az épiiletbe érkez rendvédelmi, katasztrofaelharitd szerv vezetdjét az iskola igazgatojének
vagy az altala kijel6lt dolgozonak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:

e arendkiviili esemény kezdete 6ta lezajlott eseményekrdl,

e aveszélyeztetett épiilet jellemz6irdl, helyszinrajzarol,

e az épiiletben talalhat6 veszélyes anyagokrol (mérgekrol),

a kozmii (viz, gaz, elektromos stb.) vezetékek helyérol,

53

BEKESCSABAI KAZINCZY FERENC ALTALANGS ISKOLA



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

e az épiiletben tartdzkod6 személyek 1étszamardl, életkorarol,

e az épiilet kitiritésérol.
A rendvédelmi, illetve katasztrofaclharitd szervek helyszinre érkezését kovetden a
rendvédelmi, illetve katasztrofaelharité szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell eljarni
a tovabbi biztonsagi intézkedésekkel kapcsolatosan. A  rendvédelmi, illetve
katasztrofaclharitd szerv vezetdjének utasitasait az intézmény minden dolgozo6ja és tanuldja
kdteles betartani!
A rendkiviili esemény miatt kiesett tanitdsi Ordkat a nevelbtestiilet altal meghatarozott
szombati napokon be kell p6tolni.
A tiiz esetén sziikséges teendOk részletes intézményi szabalyozasit a ,,Tilizriadd terv” c.
igazgatoi utasitas tartalmazza.
A tlizriad6 terv elkészitéséért, a tanulokkal és a dolgozokkal torténé megismertetéséért,
valamint évenkénti fellilvizsgalataért az intézmény igazgatdja a felelds.
Az épiiletek kiliritését a tiizriadd tervben és a bombariad6 tervben szerepld kiiiritési terv
alapjan évente legaldbb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az
iskola igazgatoja a felelds.
A tlizriadé tervben megfogalmazottak az intézmény minden tanuldjara és dolgozdjara
kotelezo érvényliek.

A tlizriad6 tervet lezért boritékban az intézmény alabbi helyiségeiben kell elhelyezni.

AZ ISKOLAI TANKONYVELLATAS RENDJE

Az iskolai tankdnyvellatas megszervezéséért az iskola igazgatdja a felelSs.
A tankdnyvrendelésben, illetve a tankényvterjesztésben résztvevd iskolai dolgozokkal az
iskola fenntartéja megallapodast két. A megallapodasnak tartalmaznia kell:

o afelelds dolgozok feladatait,

e a sziikséges hatdridoket,

e atankOnyvterjesztés (arusitas) modjat, helyét, idejét,

o afelelds dolgozok dijazasinak modjat és mértékét.
Az iskolai tankonyvrendelést az iskola igazgatdja altal megbizott iskolai dolgozo késziti el. A
tankdnyvijegyzékbdl az iskola helyi tantervének elSirdsi alapjan és a szakmai
munkak6zosségek véleményének figyelembe vételével a szaktanirok valasztjdk ki a
megrendelésre keriil tankdnyveket.
A nevelétestiilet a szakmai munkak6zosségek javaslata alapjan dont arrdl, hogy a tartds
tank6nyv vésérlasira rendelkezésre all6 Gsszeget az iskola mely tankonyvek vésarldsara

forditja.
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5. Az iskolatdl kolcsénzott elvesztett vagy megrongalodott konyvet, tankdényvet a tanuld

sziiléjének pdtolnia vagy cserélnie kell.

1.

AZ ELEKTRONIKUS UTON ELOALLITOTT, HITELESITETT ES TAROLT IRATOK

KEZELESE
Az intézményben keletkezd, illetve az intézménybe érkezé elektronikus iratokat ki kell
nyomtatni. A kinyomtatott iratot hitelesiteni kell. (Az elektronikus irat: az oktatasért felelés
miniszter altal jovahagyott rendszer alkalmazasival elektronikus uton eléallitott,
elektronikus aléirassal ellatott, elektronikusan tarolt irat.)
Az intézményben keletkez6 kinyomtatott elektronikus irat hitelesitését az iskola igazgatoja

végezheti el. Az igy hitelesitett papir alapt irat lesz az elektronikus irat irattari példanya.

. Az intézményben keletkezd, illetve az intézménybe érkezé elektronikus irat hitelesitését

az iskola igazgatoja, igazgatohelyettese vagy iskolatitkdra végezheti el. Az igy hitelesitett
papir alapu irat lesz az elektronikus irat irattari példanya.

Az intézménybe érkez6 elektronikus irat esetén megnyitas, felhasznalas el6tt el kell
végezni a virusellendrzést és virusirtast.

Az elektronikus iratokat az iskola titkérsagén 1évé szamitogépén elektronikus Gton meg
kell érizni. Az 6rzdtt elektronikus iratokrol hetente biztonsagi mentést kell késziteni.

Az elektronikus Gton el6allitott, hitelesitett és tarolt elektronikus iratok selejtezése és
megsemmisitése az altalanos szabalyok szerint torténik.

Az elektronikus tuton eldallitott, hitelesitett és tarolt elektronikus iratok kezelésért az
intézményi rendszergazda segitségével az iskolatitkar a felelds.

6) Az Ovodai és iskolai nyomtatvanyok — az éllami vizsga teljesitésérdl kiéllitott
bizonyitvany kivételével — a tanulmanyi rendszer alkalmazisival, a személyiségi,
adatvédelmi és biztonsdgvédelmi kovetelmények megtartasaval elektronikus tton
késziilnek el. Az éllami vizsga teljesitésérol sz6l6 bizonyitvany kiallitisénak alapjaul
szolgalé nyomtatvanyt ebben az esetben is el6 kell llitani nyomtatott formaban és meg
kell 6rizni. A 7. § (1) bekezdés a)—j) pontjdban meghatérozott kdznevelési intézmények
rendeltetésszerti mikodésiik soran a koznevelésért felelos miniszter altal jovahagyott, az
allam altal dijmentesen biztositott tanulméanyi rendszert kotelesek hasznalni.

(6a) Az iskolai bizonyitvany az iskola igazgatojanak elektronikus alairasaval ellatott
digitalis biztonsagi okméany formajiban keriil kiallitdsra. A digitélis biztonségi formaban
kiallitott bizonyitvany kozokiratnak mindsiil. A digitalis bizonyitvanyt a tanulményi
rendszerben — miniszteri rendeletben meghatérozott ideig — kell megdrizni azzal, hogy a

hosszi tAvi megérzésérdl is gondoskodni kell.
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(6b) A tanulmanyi rendszerben kiallitott, tarolt és nyilvantartott digitalis bizonyitvanyrél
kizardlag az arra jogosult tanul6 vagy a tanulé sziildjének — a tanulméanyi rendszeren
keresztiil is el6terjeszthetd — kérelemére hiteles papir alapu masolatot (a tovabbiakban:
diszpéldany) kell kiallitani. A diszpéldanyon fel kell tiintetni a tanulmanyi rendszer altal
generalt és nyilvantartott egyedi azonositot és azt, hogy a papir alaph hiteles masolat a
digitalis bizonyitvany hiteles mésolata. A papir alapu hiteles masolatot eredeti alairasaval
hitelesitenie kell a killiténak és az intézmény igazgatdjanak, tovabba a diszpéldanyt az
intézmény hivatalos korbélyegzoéjével el kell latni. A diszpéldany elsé példanya ingyenes,
a masodik példanyért kormanyrendeletben meghatarozott téritési dijat kell fizetni. (2011.
évi CXC. torvény 57.§ (6); (6a); 6b).

AZISKOLAI HAGYOMANYOK APOLASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Az iskoldk eddigi hagyomdanyainak dpolésa, ezek fejlesztése és bovitése, valamint az iskola jo

hirnevének megorzése, dregbitése az iskolak6z6sség minden tagjanak joga és kotelessége. A

hagyoményok &poldsaval kapcsolatos teendbket, idépontokat, valamint a feleloséket a

nevel6testiilet az éves munkatervben hatirozza meg.

A hagyomanyapolés kiilséségekben is megnyilvanul. Ennek megfeleléen az iskola tanuldinak
kotelezd tinnepi viselete: s6tét alj, fehér felsd, az iskola cimerével ellatott nyakkendd, amelyet a
beiratkozaskor vésarolhatnak meg a sziilok.

Az iskola hagyomanyos sportfelszerelése: k6zépkék sportnadrig, fehér pold, fehér zokni,
sportcipd.

Az intézmény zaszlajanak és jelvényének leirasa: a magas szintii testnevelés és néptanc oktatasra
jellemz6 figura, a tanulést, jelképezd konyv; szinei: fehér alapon narancssarga és zold. A
zasz16 G6rzésének helye: az iskola titkari iroda.

Az iskolai évkonyv megjelenése: minden tanév vége.

Az iskola Gjsag megjelenése: évente 2 alkalommal.

Az intézmény hagyomainyos kulturilis és {innepi rendezvényei a kovetkezok:

e nempzeti linnepek (méarcius 15. és oktober 23.),

¢ aziskola névadoja Kazinczy Ferenc (oktéber 27.)
e tanévnyito linnepség

¢ adventi jatszohaz

e karacsonyi linnepség

o Dballagési és tanévzaré linnepség
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Az iskolai szintii versenyek és szérakoztaté rendezvények az alabbiak:

e tanulmanyi versenyek

o kulturalis-sport versenyek

e egészségligyl hét

o megemlékezések nevezetes évfordulokrol
e majalis

e farsang

e jatszOhazak

e tanulmanyi kirandulasok

e turak, taborok

GYERMEK - ES IFJUSAGVEDELMI FELADATOK
E tevékenység megszervezésekor a gyermekvédelmi térvény (1997. évi XXXI. térvény)
rendelkezései az iranyadoak (4.§.7. pont, 10-11.§.,48.8.d. pontja).
Az igazgatd felelds vezetOként felel és iranyitja a pedagdgiai munkat, az oktaté-nevel6d
tevékenységet, mely tagabb értelemben atfogja a gyermek — és ifjisdgvédelmi tevékenységet.
Mivel alapvetd célkitiizés, hogy a gyermek csaladban nevelkedjen, sziiléi segitséggel jarjon
iskoléba, eredményesen tanuljon, a csaladi hazzal val6 kapcsolattartas is elengedhetetlen. Ehhez
sziikséges valamennyi pedagdgus, kiemelten az osztalyfénkok dsszehangolt munksja.
Legf6bb feladatok:
- aveszélyeztetettség felmérése, figyelemmel kisérése
- megfigyelés

- kozvetlen beszélgetések soran az osztalyfénékok munkija

A veszélyeztetettség okai:
- acsaléd szociélis helyzete
- munkanélkiiliség
- azegy fore jutd jovedelem mértéke
- helytelen életvitel
- acsaladi élet megbomlésa
- harom- vagy t6bb gyermekes csalad
- csonka csalad
- egészségiigyi veszelyeztetettség
Segités modjai:

- természetbeni juttatds
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- étkezési tamogatas
- tankOnyv-tanszerellatas, melyet differencidlassal biztositunk és a sziilék kérelme
alapjan teljesitiink
- napkdzbeni ellatas napkoziben vagy tanulészobaban, ahol az étkezése, feliigyelete és
tanuldsa biztositott
- asziilokkel, gyerekekkel kbzvetlen, segit6 szandéki beszélgetések
- agyermekvédelmi tamogatés folyamatos felmérése
- a rendszeres, vagy alkalomt6l fligg6 kapcsolattartds a nevelési tanicsadéval, a
renddrséggel, az ligyészséggel, tarsadalmi szervezetekkel, csaladsegit$ szolgalattal
- amennyiben az iskolai eszk6z0k mar nem elégségesek, gyermekjoléti szolgélat vagy
hatdsag bekapcsolasa sziikséges
A gyermek- és ifjisidgvédelmi munka rendszeressége, folyamatossdga biztositja azokat a
feltételeket a veszélyeztetett gyermekek szamara, melyek jogaik, kotelességeik érvényesitéséhez

alapvetok.
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A BEKESCSABAI KAZINCZY FERENC ALTALANOS ISKOLA SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATANAK ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalinos Iskola Szervezeti és Miikdési Szabalyzatit az iskola

neveldtestiilete 2025. év 08. hé 25. napjan tartott lilésén elfogadta, igazgatdja jovahagyta
(mellékelt jelenléti iv, jegyzOkonyv)

Kelt: Békéscsaba, 2025, augusztus 25.

/.
J

=
Jr—

Bubos@Eva
igazgato

\

A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola Szervezeti és Mukodési Szabélyzatit a
Békéscsabai Tankeriilet igazgatdja jovahagyta.

Kelt: Békéscsaba, 2025, ......ccoevviniviiiiiiinnnnns

BANKI ANDRAS
a Békéscsabai Tankeriileti
Kozpont igazgatdja
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A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT MELLEKLETEI

1.) Adatkezelési szabalyzat

2.) A digitalis osztalynaplé hasznalati szabalyzata
3.) Sziiléi nyilatkozat mintik

4.) A diakigazolvany igénylésének rendje

5.) Panaszkezelési szabalyzat
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1. szama melléklet
ADATKEZELESI SZABALYZAT
A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola szervezeti és mitkodési szabalyzatinak
melléklete

1. Azintézményiinkben foly6 adatkezelésnek és adattovabbitasnak mindenben meg kell felelnie
az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény, valamint a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény elbirdsainak.

2. Az intézményben csak azon személyes és killonleges adatokat lehet kezelni, melyekre a
magasabb jogszabalyok eloirasai lehetdséget biztositanak. Kivételes esetben (Pl.: statisztikai
adatgytijtésnél, tudomanyos kutatasndl stb.) ez aldl az iskola igazgatdje felmentést adhat, de
ebben az esetben az érintett dolgozdval vagy az érintett tanuld sziiléjével kozolni kell, hogy
az adatszolgaltatds 6nkéntes.

3. Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény igazgatdja egy személyben felelbs.
Adatkezelési jogkdrének gyakorldséval az intézmény egyes dolgozdit bizza meg az alabbi
pontokban részletezett modon.

4. Az adatok felvételével, nyilvantartasdval megbizott dolgozok a munkakéri leirdsukban
szerepl6 feladatokkal kapcsolatosan:

a) az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
e igazgatOhelyettesek,
e iskolatitkar,
b) atanulok adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
e igazgatOhelyettesek,
e iskolatitkar,
e osztalyfonokok,
e napkdzis nevelok,

5. Az adatok tovabbitdsidval megbizott dolgozok a kéznevelési torvény éltal engedélyezett

esetekben:
a) az alkalmazottaknak a munkakori leirdsukban szereplé feladatokkal kapcsolatos
adatait tovabbithatja:
e igazgatd,
e igazgatOhelyettes,
e iskolatitkar
b) az alkalmazottak adatait a birésagnak, rend6rségnek, ligyészségnek, a kozneveléssel
Osszefliggd igazgatasi tevékenységet végzo kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre
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vonatkoz6 rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak és a nemzetbiztonsagi

szolgalatnak az intézmény igazgatdje tovabbithatja.

6. A tanulok adatait a kdznevelési torvény altal engedélyezett esetekben tovabbithatja:

a fenntartd, a birosag, rendorség, ligyészség, a telepiilési Snkormanyzat jegyzéje, a
kozigazgatasi szerv, a nemzetbiztonsagi szolgilat, a kdzépiskola, az egészségligyi,
iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézmény, a csaladvédelemmel foglalkozo
intézmény, szervezet, a gyermek- ¢és ifjusdgvédelemmel foglalkozé szervezet,
intézmény, a tankdnyvforgalmazo, a pedagdgiai szakszolgalat intézményei, a KIR
miikodtetdie, a sziilod részére az intézmény igazgatdja;

a fenntart6, a kozépiskola, az egészségligyi, iskola-egészségligyi feladatot ellatd
intézmény, a csaladvédelemmel foglalkozé intézmeény, szervezet, a gyermek- és
ifjusdgvédelemmel foglalkozd szervezet, intézmény, a tankOnyvforgalmazd, a
pedagdgiai szakszolgalat intézményei, a KIR miikodtetdje, a szild részére az
intézmény igazgatohelyettese;

a fenntart6, a kézépiskola, az egészségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd
intézmény, a csaladvédelemmel foglalkozé intézmény, szervezet, a gyermek- és
ifjasagvédelemmel foglalkozd szervezet, intézmény, a tankonyvforgalmazé, a
pedagogiai szakszolgalat intézményei, a KIR miikddtetoje, a sziild részére az
iskolatitkar;

a kozépiskola, a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézmény, szervezet, a gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozd szervezet, intézmény, a pedagodgiai szakszolgalat
intézményei, a sziilo részére az osztalyfonok;

a csaladvédelemmel foglalkozé intézmény, szervezet, a gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozo6 szervezet, intézmény, a sziilé részére a gyermek- és
ifjusagvédelmi felelés;

a tankOnyvforgalmazoé részére a tankonyvfelelos.

7. Az alkalmazottak adatait a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban &llok személyi

anyagaban kell nyilvantartani. A személyi anyagot az e cé€lra személyenként kialakitott

gyljtében zart szekrényben kell 6rizni. Az alkalmazottak személyi anyagdnak vezetéséért és

rendszeres ellenérzéséért az igazgato a felelos.

8. A tanuléknak a jogszabélyokban biztositott kedvezményekre jogositd adatait a szamviteli

szabalyoknak megfelelé pénziigyi nyilvantartdsokhoz csatolva kell nyilvantartani. Ennek

kezeléséért az intézmény menza ligyintézoje felelds.
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9. Nkt. 41. §(2) bekezdés a) és b) pont
A koéznevelési intézmény a gyermek, tanuld aldbbi adatait tartja nyilvin a tanulmanyi

rendszerében:

a)— a gyermek, tanul6 neve, sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
uténeve, neme, allampolgirsiga, lakohelyének, tartozkoddsi helyének cime, személyi
azonositasra szolgalé okmdany megnevezése €s szama, telefonszama, elektronikus levelezési
cime, tarsadalombiztositasi azonosité jele, nem magyar allampolgéar esetén a Magyarorszag
teriiletén val tartozkodés jogeime és a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, valamint
szama,

b)=a gyermek, tanuld sziil6jének, értesitendé hozzétartozojanak, a ra tekintettel csaladi
potlékra jogosult személynek neve, sziiletési neve, sziiletési helye ¢s ideje, anyja sziiletési

csaladi és utoneve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama, elektronikus levelezési cime,

Nkt. 41. 8§ (11) bekezdés

Ha térvény alapjan a kiskoru gyermek, tanul6 adatai mindkét sziild részére tovabbithatoak, a
sziil6i feliigyeleti jogat nem gyakorlo kiilon €16 sziil6 részére a (2) bekezdés c) €s d) pontjaban,

valamint e) pont eb) alpontjdban nyilvantartott adatokat kell tovabbitani.
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2. szami melléklet

A DIGITALIS OSZTALYNAPLO (E-KRETA) HASZNALATI SZABALYZATA
A KRETA rendszer Elektronikus Naplé modulja (tovibbiakban KRETA) olyan integralt
alkalmazds, amelynek felhasznalasaval lehetévé valik az intézmény taniigy-igazgatasi,
adminisztrativ és oktatdsmenedzsment feladatainak hatékony ellatésa.

Elsédleges célja, hogy kivéltsa a papiralapti naplé hasznalatat, leegyszeriisitse azokat
a —gyakran nagyon Osszetett €s bonyolult — adminisztracids folyamatokat, melyekkel a
szaktandrok, az osztalyfén6kok taldlkoznak, tovabba vilagos, attekinthetd feliiletet adjon ezeknek
a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasdhoz.

Az ellen6rz6 modul alkalmazisaval, megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész
informéciokkal rendelkezzenek a szillok ¢s gondviselok gyermekiik iskolai elémenetelével
kapcsolatban. Kezeléfelillete Web-alapt, hasznalatdhoz hdlézati kapcsolattal rendelkezd
szamitogép, valamint egy azon futtathatd bongész6 program sziikséges.

Az elektronikus naplo miikodésének jogszabdlyi hdttere
A nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. toérvény, valamint az a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL.
31.) EMMI rendelet iskolak szamara kételezoen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg, irja elé
az osztalynapld (csoportnaplo) hasznalatat.

A KRETA FELHASZNALOI CSOPORTJAL FELADATAI
Iskolavezetés
Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsésorban az Intézményi Adminisztraciés Rendszer
modul révén kezeli, iranyitja.
Titkdarsdag
Az iskolaadminisztricios rendszer adatainak naprakész aktualizalasén keresztiil elvégzi a KRETA
alapadatainak adminisztracidjat:

e tanulok adatai,
e gondviseld adatai,
e osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport 6sszerendelések)

Szaktandrok
Feladatuk a megtartott tanorak adatainak rogzitése az adott tanéran,
o haladasi naplo,
e hianyzas, késés,
e osztalyzatok rogzitése,
o szaktandri bejegyzések rogzitése,
e anapld adataiban tortént valtozasok nyomon kivetése.
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Osztilyfonokok

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanuldk bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:

¢ haladasi naplo,

¢ hianyzas, késés, igazolasok kezelése,

e osztalyzatok,
o szaktanari bejegyzések,

e adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

Szilok

A sziildk sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasési) jogot. Az interneten

keresztiil torténé hozzaférés igényét az osztalyfonoknél jelzik év elején és a megfeleld

igénybejelentdé nyomtatvany kitoltése utan a rendszergazda gondoskodik a hozzaférés

elkészitésérodl, valamint a sziilé e-mailben torténd értesitésérol.

Rendszergazda

A rendszergazda a KRETA rendszerhez adminisztratori jogosultsdggal rendelkezik, és felel a

technikai eszk$z0k, és az intézményi informatikai infrastruktira mikodésért.

A KRETA RENDSZER MUKODTETESI FELADATAI A TANEV SORAN

A tanév inditisdnak idoszakdban

Elvégzendé feladat | Hatarido Felelds
Ujonnan beiratkozott tanulok adatainak | : oy
10gzitése a KRETA rendszerbe | auet sztus 3 1_' iskolatitlcr
Javitévizsgdk eredményei alapjan az ] . .
osztalyok névsordnak aktualizalasa a augusztus 31. if;(z) lg;tii)lilé;crlyettes,
KRETA rendszerben o |
AKRtanE;Xt:.:I‘izgizrfilsnsztasanak rogzitese a szeptember 1. igazgatohelyettes
14 . r .. o r I:R E’ i
ﬁa}tjmtégazndj sack ogzitscd TA szeptember 1. igazgatohelyettes
Végleges 6rarend rogzitése a KRETA " igazgatd helyettes,
rendszerbe. | szeptember 15. iskolatitkar
. . S Szaktanarok javaslata
K;%%gzsrzicégggzzosztasok rogzitese a szeptember 15. alapjan az osztalyfénokok
- adjak le a titkarsagnak.
A tanév kizbeni feladatok
1’ Elvégzends feladat Hataridé Felelés
| Tanul6i alapadatokban bekdvetkezett Osztalyfénsk
| véltozasok modositasa, kimaradas, Bejelentést kovetd kezdeményezésére,
| beiratkozés zaradékolas rogzitése a harom munkanap. igazgato helyettes

| KRETA-ban.

jovahagyédsaval, titkarsag
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Elvégzendd feladat Hataridé Felelos
Szaktanar vagy az
Tanulok csoportba sorolasanak ; osztalyfénok
, . e Csoport csere elott , ‘o
megvaltoztatasa. (kizarélag indokolt hérom munkana kezdeményezésére, az
esetekben) P illetékes igazgato helyettes
j6véahagyasaval, titkarsag
A KRETA vezetése, adatbeviteli
(haladasi naplo, osztalyzat, stb. ) Folyamatos Szaktanarok
feladatai B
Az utdlagos adatbevitel (napld zaras
utani) igényét az illetékes igazgatod Folyamatos Szaktanarok
helyettesnek kell jelezni. B
A Hézirend eléirasaival §sszhangban az
osztalyfénokok folyamatosan rogzitik a | Folyamatos | Osztalyfonokok
hianyzasok, késések igazolasat. :
Iskolavezetés naplo ellendrzése. Folyamatos Iskolavezetés f
Az iskola teljes KRETA adatbaziséarol '
heti rendszerességgel biztonsigi masolat | Minden hétvégén. Rendszergazda
készitése.
Félévi és év végi zdrds idoszakdban
Elvégzendé feladat Hatsridé [ Felelés
Osztalynévsorok ellendrzése. Osztalyozo értekezlet | Osztalyfondkok
idépontja el6tt két
hé_ttfl_. ———— — = — —
Félévi, év végi jegyek rogzitése. Osztalyozo értekezlet | Szaktanarok
id6pontja el6tt harom
| munkanappal. I
Ev végi naplézirds (zdradékolds)
Elvégzendo feladat Hatarido Felelds
Osztalyfondkik zdradékoldsi Tanévzéré értekezlet | Osztalyfonokok
| feladatainak elvégzése e
A naplé archivdldsa, irattdrozds
Elvégzendd feladat Hataridé ] Felelos
A végleges osztalynaplé fajlok CD-re 1
mentése, irattari és a titkarsagi Tanév vége Rendszergazda

| archivaldsa.

RENDSZERUZEMELTETESI SZABALYOK

A miiszaki hibdk, rendkiviili események kezelése
A KRETA hasznalatinak alapveté feltétele a technikai eszkozok lizembiztos mitkodése.

A technikai eszk6zok minden felhasznaldjanak kotelessége az eszk6zOk rendeltetésszerti

hasznalata, a technikai eszk6z allapotanak megdvasa.

A technikai rendszer mikddtetésének felelose az intézmény rendszergazdaja.

A rendszer elemeinek meghibasodésa esetén kévetend6 eljarasi szabalyok érvényesek:
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A tandri munkadllomds meghibdsoddsa esetén

A pedagoégus feladata
¢ A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.
e A meghibasodds id6tartama alatt az elektronikus régzitésre nem kertilt adatok, papir alapu
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon beliil a kijel6lt tartalek
gépek valamelyikén.(pl. tandriban elhelyezett gépeken)

A rendszergazda feladata
e Tandri szamitogép, notebook meghibasodasi okénak kivizsgalasa, (szoftver, hardver hiba

behatérolasa), indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositasa.

Iskolai hdlozat meghibdsoddsa (WiFi vagy vezetékes kapcsolat hibdja)

A pedagogus feladata
e A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.
e A meghibasodas id6tartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapa
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon belill a kijeldlt tartalék
gépek valamelyikén. (pl. tanériban elhelyezett gépeken)

A rendszergazda feladata
e A rendszergazda a hiba bejelentését kovetoen haladéktalanul (Egyéb feladatait félretéve)
koteles a haldzati kapcsolat helyreallitasat megkezdeni.
e TFeladata a hiba behatarolasa. (hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)
e A hiba elhéritasahoz sziikséges 1épések megtétele. Indokolt esetben szerviz szolgaltatasok

igénybevétele.

Hletéktelen felhaszndlok hozzdférése az adatbdzishoz

Az illetéktelen naplé hozzaféréseket 100%-os biztonsdggal nem lehet kizdmi. A havi naplézaras
rendszerével csak egy honapon beliil képzelheté el az illetéktelen hozzaférés, ami megfeleld
figyelemmel felfedezheto.

A felhasznalok kotelesek a felhasznadléneviiket és kiilondsen a jelszavaikat biztonsadgosan
tarolni, rendszeres id6kozonként megvaltoztatni, valamint tigyelni arra, hogy jelszavukat masok
ne ismerhessék meg.

A felhasznilok jelszavaikat nem hozhatjak masok tudomadsara. Amennyiben
gyani meriil fel a jelszavak kitudéddsat illetéen a felhasznalé koteles azonnal

megvaltoztatni jelszavat.
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Ha egy szaktanar vagy osztalyfénSk a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utalé nyomot talal, haladéktalanul kételes jelezni a rendszergazdanak
illetve az iskolavezetésnek.

A KRETA rendszer minden miiveletrsl naplé feljegyzést készit, tehdt utdlag feltérképezhetd

minden naplé miivelet.
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3. szamu melléklet

SZULOI NYILATKOZAT MINTAK
. sz&mu nyilatkozat

Nyilatkozat kirdndulashoz

. szamu nyilatkozat

Nyilatkozat idegen nyelv valasztasahoz

. szamu nyilatkozat

Engedély 16. dra el6tti tdvolmaradashoz

. szamu nyilatkozat

Nyilatkozat a hit-és erkolcstanoktatasrol

. §zamu nyilatkozat

Nyilatkozat az iskolai étkezésrol

. szamu nyilatkozat

Nyilatkozat a sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasérol
. . szamu nyilatkozat

Nyilatkozat életvitelszer(i ottlakasrol

. szamu melléklet

Nyilatkozat fokozott kockazatu allergias tanul6rol
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1. szamn nyilatkozat minta

Nyilatkozat
Felkérem az osztalyfénokot, hogy a(z) osztaly kirandulasat20 . . -tol/-
tol/-an/€n20 . .  -ig szervezze meg, és azon vegyen részt.

Tudomasul vessziik, hogy az iskola Hazirendje és Etikai kédexe a kirandulas idGtartama alatt is

érvényes.

Gyermekemet, -t a kirandulasra elengedem.

Békéscsaba, 20

sziil6 alairasa
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2. szam\ nyilatkozat minta

Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaladnos Iskola
>4 5600 Békéscsaba, Iranyi u. 14.
™ 66/325-022 Fax:66/442-371
Honlap: http:/ /www .kazinczybcs.hu

NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy ........c.coveviniiiiiiniiiiiiiiiieeiean nevil .......... osztalyos

gyermekem a 2025/2026. tanévtdl kezd6dden

angol német

idegen nyelv oktatasban kivan részt venni.

Keérjiik alahuzassal jelolni a valasztott nyelvet (1 nyelv valaszthato).

Békéscsaba, .......coviiiniiinnnnnn.

szlilo/torvényes képviselo alairdsa
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3. sz&mu nyilatkozat minta

KERVENY

Kérem, hogy gyermekem

osztalyos

tanulo

a20 /20 . tanévben a tanitasi 6rak utan (egyéb délutini elfoglaltsigai miatt) az

alabbi id6pontokban elhagyhassa az iskolat:

Keérjiik, a megfelelo napokhoz irjak be a tavozds idopontjdt!

Hétfon Kedden Szerdan Csutortokon Pénteken

, 20

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a délutani tavollétet az osztalyfonoknél és a napkdzi vezeténél

lehet kérvényezni, illetve azt a tanév soran barmikor médositani, de kizarélag irasos formaban,

a sziilé alairasaval!

Az ehhez sziikséges nyomtatvany a portan, az osztalyfénoktol, a napkozi vezetoktol kérhetd,
illetve az iskola honlapjardl letslthetd (http:/kazinczybes.hu/ Jobb oldalon a Szildi kérelmek menti

alatt).

A délutani iskolai foglakozidsok kezdetéig (szakkor, fejlesztés, edzés...) a gyermek koteles
a szamara meghatarozott napkozis csoportban tartézkodni!

Egyiittmiikodésiiket koszonjiik!

a Sziil6 alairasa
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4. szam nyilatkozat minta

OM: 028254
Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalinos Iskola
5600 Békéscsaba
Iranyi u. 14.
NYILATKOZAT!

Alulirott

Név:

sziilé/torvényes képviseld nyilatkozom, hogy

kezdddben
O etika [ hit- és erkolestan

oktatasban kivan részt venniZ.

Tudomésul veszem, hogy a nyilatkozat a 2025/2026. tanévt6l érvényes, azon mddositani csak irdsban, minden év
majus 20-ig tudok, amely médositas a kivetkez6 tanévtdl 1ép hatalyba.

Hit- és erkolestan oktatds vilasztisa esetén kérem, toltse ki és olvassa, illetve aldirdsdval fogadja el a
kovetkezéket:

Gyermekem a(Z) ......oovuieiniitiiei et (bevett egyhaz, illetve bels6 egyhazi jogi
személye neve) bevett egyhaz, illetve belsé egyhazi jogi személy 4ltal szervezett hit- és erkolcstan Oran vesz részt
a 2025/2026. tanévtol.

Hit- és erkolcstan oktatds valasztasa esetén tudomasul veszem, illetve dnkéntesen, mindennemti befolyastdl
mentesen és kifejezetten hozzajarulok a hit- és erkodlestan oktatdssal 6sszefliggd adatkezeléshez, gyermekem
nevének és osztalya megnevezésének a megjeldlt bevett egyhdz, illetve annak bels6 egyhézi jogi személye részére
torténd ataddsahoz.

Hit- és erkolcstan oktatds valasztasa esetén kijelentem, hogy az intézménytdl tAjékoztatast kaptam arrél, hogy az
ltalam vélasztott hit- és erkdlcstan oktatast milyen mddon szervezi meg.

Datum: e e
sziil6/torvényes képviseld alairas

! Tajékoztatjuk, hogy a nyilatkozat részletes jogszabdlyi hdtterét a nevelési-oktatdsi intézmények mitkédésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol sz6l6 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet 182/4.-182B. §-a tartalmazza.

Tdjékozatjuk, hogy abban az esetben, amennyiben nem nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek szamdra mely oktatdst vdlasztja, gy
az iskola a tanulo szamara etika oktatist szervez.

Tdjékoztatjuk, hogy abban az esetben, ha a nyilatkozatban megjelélt bevett egyhdz, illetve belsS egyhazi jogi személye a hit- és
erkolestan oktatast nem vallalja, ismételten nyilatkoznia kell arrol, hogy

a) valamely, a hit- és erkiicstan oktatds megszervezését vallalo egyhazi jogi személy dltal szervezett hit- és erkdlestan
oktatast, vagy

b) az etika oktatast
igényli-e a gyermek szdmadra.

2 Kérem, hogy egyértelmiien jelolje meg a kivdnt okiatdst!
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5. szamu nyilatkozat
. IGENVLOLAP
INTEZMENYI GYERMEKETKEZTETES IGENYBEVETELEHEZ
2025/2026. tanév
Sziilé / térvényes képviselé neve:

Lakohelye/Tartozkodasi
helye:

Ertesitési
cime:

Telefonszama:

Tanulo neve:

Osztély/csoport:

Oktatsi intézmény (ahol nyilvéntartisba vették): Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola
Etkezést igényel: IGEN - NEM

Ingyenes vagy kedvezményes étkezési téritési dij kedvezményére jogosult: IGEN - NEM

v IGEN vilasz aldhiizdsa esetén sziikséges a , NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b) - d) pontja és
a Gyvt. 21/B. § (2) bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
igénybevételéhez” nyomtatviny kitoltése sziikséges (5.sz. melléklet).

A normativ kedvezmény csak egy jogcimen veheté igénybe, a hidnytalan igényldlap és sziikséges
igazolasok benyujtasat kdvetden!

Az igényl6lap mellékleteként sziikséges igazolasok/dokumentumok a Gyvt. végrehajtdsarél rendelkez6
328/2011. (X1II. 29.) Korm. rendelet 18. §-a alapjan:
o rendszeres gyvermekvédelmi kedvezmény esetén a hat6sagi dontésrdl sz616 hatirozat masolata
e harom- vagy tObbgvermekes csaladok esetén a kedvezményre jogosito nyilatkozat
o tartdsan beteg gyermek, tanulé esetén a magasabb Osszegii csalddi pétlék megallapitasirdl szolo
hatdrozat masolata, ennek hidnyaban szakorvosi igazolas
o fogvatékos gyermek, tanuld esetén a magasabb Gsszegii csalddi pétlék megallapitdsirdl szélé
hatdrozat mdsolata, ennek hidnydban szakértéi és rehabiliticios bizottsag szakvéleménye
e nevelésbe vett gyermeknél a nevelésbe vételt igazold dokumentum
ut6condozdi ellatasban részesiild gyermekeknél az utégondozoi ellatast igazolé dokumentum.

Az  igényléshez é a  gyermekétkeztetés kedvezményének  biztositisdhoz  sziikséges
igazolisok/dokumentumok benyujtisi hatirideje: legkésdobb a tanitdsi év megkezdését megel6zd
munkanap. Az ezt kivetden benyiijtott dokumentumok esetében a gyermekétkeztetés kedvezményének
biztositdsa a 328/2011. (XI1.29.) korminyrendeletben foglaltak szerint keriilnek megallapitasra.

Az igényl6. a normativ kedvezmény igénybevételének jogcimével kapcsolatos koériilményekben bekovetkezd
valtozasokat 15 napon beliil koteles bejelenteni az intézmény vezetdiének.

v' NEM valasz alahizisa esetén sziikséges a ,NYILATKOZAT a normativ kedvezményben nem részesilok
szdmdra intézményi gyermekétkeztetés igénybevételéhez” nyomtatvany kitoltése szitkséges. (3.sz. melléklet)

Alulirott biintet6jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az igényl6lapon szereplé adatok a valdsagnak
megfelelnek, nyilatkozom, hogy hozzajarulok a bemutatott okiratokrdl masolat készitéséhez.
Békéscsaba, 20 . év_ ~ hé nap

az ellatast igénylod
(sziilé/ mas térvényes
képviseld) alafrasa
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6. szamu nyilatkozat
NYILATKOZAT
A GYERMEK TORVENYES KEPVISELETEROL

(4 nyilatkozat relevdns részeit nyomtatont betdikkel kérjitk kitoltens, valamint a megfelelS részt egyértelmiien

aldhuznil)
Alulirott(ak) . jogi feleldsségem(iink) tudataban  kijelentem(jiik), hogy
............................... (tanulé neve) tanulé (OM azonositja: .....................; sziiletési helye, ideje:
................................. s rreeerneenerrnesnns) ANYJANEVED toiiiiver e enneennen...... ) tOPVEDYes képviseletét az
alabbiak szerint latom(juk) el.
L Sziilé feliigyelet

1. A sziilok egyiittesen gyakoroljak a sziil6i feliigyeleti jogot

Szil6é neve (1) e e e e e ens (sziiletési név:
............................................. , anyja neve: PP lakcim:
............................................. )
és
Sziilé neve () e e (sziiletési név:
............................................. , anyja neve: CereereveaBieeen e eBenn e en e ae e e aaaaa e lakeim:
............................................. )
kijelentjiik, hogy a sziiloi feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljuk.
Kelt: ..ocovvvenenieennnn. F N

Sziil6 (1) Sziils (2)

alairas alairas

Sziilé DIEVE. ittt it ee et eteeaaeeeeieaereieetetereeenaenaenens (sziiletési név:
............................................. , anyja neve: ey lakcim:
............................................. )

kijelentem, hOgy ........ccceueerunierennnaanins 3 alapjén a sziil6i feliigyeleti jogot*

e egyediil gyakorlom

e a szil6i feliigyeleti jogot — a sziildi feliigyeleti jogok megosztisa révén — a gyermekem tanulméanyaival
Osszefligg6 kérdések tekintetében én gyakorlom.

Kelt: ooviiiniiiniiinne, e teaeereenianraaaaaaa,

IKiilonosen: sziilsk gyamhivatalban felvett nyilatkozata a sziildi feliigyeleti jog gyakorlasarél, masik sziild halotti
anyakényvi kivonata, gyamhivatal hatarozata, birdsag itélete.

4 A megfelel6 rész aldhuzandé
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I Gyamsiag

3. Gyiam(ok) a térvényes képviselo(k)

Gyam neve (L 5 (sziiletési név:
............................................. , anyja neve: ey lakeim:
............................................. )
és
Gyéam neve () e e e e (sziiletési neév:
..................................... eeens anyja neve: e iaeaaaaeaanny lakcim:
............................................ )
- TN (Gyémhivatal elnevezése) ............ szamu dontése alapjan a tanulé térvényes
képviseletét tobbes gyamrendelés alapjan egyiittesen latjuk el.
Kelt: ccovvviiiennnn ) et

Gyam (1) Gyam (2)

aldirds aldirés

Gyéam TIBVE.  tiiiiieieirieeiie et e e eer et eie et e ae e ia e e raananatas (sziiletési név:
............................................. ) anyja neve: PPN lakcim:

B ettt e e aa s (Gyamhivatal elnevezése) ............ szamu dontése alapjan a tanuld térvényes
képviseletét egyediil latom el.

Kelt: ...... Seenreterraenenes y e Seveens feverseereensons

Eléttiink, mint tanik el6tt
Név:
Lakcim:
Alajras
Név:

Lakcim:

Alairas
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7. szamu nyilatkozat

NYILATKOZAT
életvitelszerii ott lakasrél®

(4 nyilatkozatot nyomtatott betiikkel kérjiik kitoltenil)

F-N 101 Fige ) AP PPPP (térvényes képviseld neve)
..................................................... nevii gyermekem (oktatdsi azonosftéja:..............ccuieiiiiiiiniiins
sziiletési helye, ideje: .......cocooiiiiiiiiiiiiinininn, ) erereenreneneeeereeenaeaeeans ; anyja sziletési neve:
............................................... ) lakcim adatair6l — az életvitelszer(i ott lakds megéllapitasa céljabol — jogi
felelésségem tudatéban az aldbbiak szerint nyilatkozom:
L allandé lakohely
Irinyitdszam:
Helység:
Kozteriilet neve:
Kozteriilet jellege:
Hazszam:
Emelet
Ajtod
1I. tartézkodasi hely®
Iranyit6szam:
Helység:
Kozteriilet neve:
Kozteriilet jellege:
Hazszam:
Emelet
Ajtd
Kelt: oot e e
Toérvényes képviseld
alairas
Eléttiink, mint tanik el6tt
Tamu (1) Tani (2)
Név:
Lakcim:
Alairas

5 A nevelési-oktatasi intézmények milkodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznélatardl sz6l6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet 22, § (7) bekezdése alapjan a nemzeti kiznevelésrél sz616 2011, évi CXC. térvény 50. § (6) bekezdése alkalmazdsdban
¢letvitelszerii ott lakdsnak mindsiil, ha a tanulénak a kotelezd felvételt biztositoé iskola korzetében van a lakéhelye, ennek

hidnydban a tartézkoddsi helye.

6 Kériiik, hogy abban az esetben tdltse ki az aldbbi mez&ket, amennyiben a lakcimkartyajan szerepld tartozkodasi helyen lakik
életvitelszerden.
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8.szamu nyilatkozat

NYILATKOZAT FOKOZOTT KOCKAZATU ALLERGIAS TANULOROL

Alulirott sziilé/gondviseld tajékoztatom a Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos
Iskolat, hogy gyermekem fokozott kockézatu allergidban szenved.

Vallalom, hogy az akut ellatasahoz sziikséges autoinjektorbél 1db-ot az iskolaba
bekiildok, €s lejarat esetén a cseréjérdl gondoskodom.

Tudomasul veszem, hogy gyermekem ezen adatainak kezelését az intézmény

gyermekem tanuloi jogviszonyanak fennallasaig kezeli.

— — —

Gyermek neve:

Sziiletési helye: Sziiletési ideje:
Gondvisel6 neve: Telefonszama:
Kelt:
gondviseld/sziilé
alairasa
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4. szama melléklet

KOZNEVELESI INTEZMENYBEN TANULOK DIAKIGAZOLVANY-IGENYLESE

Jogszabalyi hattér:
362/2011. (X11.30) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrél

Valamennyi kéznevelési intézményben tanulé didk részére a didkigazolvany dijmentes, minden
olyan tanulé igényelheti, aki aktiv jogviszommyal rendelkezik magyarorszagi koznevelési
intézményben. Az igénylés beny\jtasa elott sziikség van a tanuld fényképének és alairasképének
rogzitésére, amely barmelyik okményiroddaban kezdeményezhetd. A didkigazolvany-igénylést az
okmanyirodaban kapott NEK adatlap (Nemzeti Egységes Kartyarendszer adatlap) birtokaban kell
kezdeményezni az intézményi ligyintézonél, aki az elektronikus rendszerben tovabbitja az

igénylést.

A didkigazolvany csak az okmanyiroddban egyeztetett és a NEK adatlapon szerepld személyes
adatok alapjan gyarthaté le. Amennyiben az igénylés adatai eltémek a NEK adatlapon szerepld
adatoktol, a gyart6 az igénylést visszautasitja. Az adatok javitasat az intézményi tigyintézo6 sziikség
esetén a jogosult kézremiikodésével végzi el.

A didkigazolvany elkésziiltéig az oktatasi intézmény ligyintézéje a tanulé kérelmére igazolast allit
ki, amellyel a didkigazolvanyhoz tartozé kedvezmények (kivéve az EYCA logd nyujtotta
kedvezmények) igénybe vehetOk. Az elkésziilt didkigazolvanyt a gyart6 az oktatasi intézménybe

postazza ki.

Amennyiben a tanul6 tanévkezdést megel6zGen betSltstte 16. életévét csak az aktualis tanévre

vonatkozé érvényesitd matricaval ellatott didkigazolvannyal veheti igénybe a kedvezményeket.
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5. szama melléklet

PANASZKEZELESI SZABALYZAT

Az iskola tanuléit, sziileiket/gondviselbiket, valamint az iskola dolgozoit panasztételi jog illeti
meg.

Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az iskola koteles illetve jogosult
intézkedésre.

A panasz jogossagat, a koriilményeket az intézmény igazgatdja vagy helyettesei kotelesek

megvizsgalni.

Intézkedési panaszbeijelentés esetén:

- konkrét esetben eljar6 személy kezeli a problémat, vagy az osztalyfonokhoéz fordul,
- az osztalyfénok kezeli a problémat vagy az igazgatdhelyettesekhez fordul,
- az igazgatohelyettes kezeli a problémét, vagy az igazgatohoz fordul,

- a panasztevo kozvetleniil az igazgatohoz fordul.

A panaszkezel6 felé a panasztevik panaszaikat megtehetik:

személyesen

telefonon (66-325-022)

irasban (5600 Békéscsaba, Iranyi utca 14.)

elektronikusan a KRETA rendszeren keresztiil vagy emailben (kazinczy.bes@gmail.com))

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggben — az osztalyfonok, vagy az igazgatohelyettes
hataskorébe tartozik.

Panaszkezelés tanuld esetében:

- A panaszos problémajaval az osztalyfénokhoz fordul.

- Az osztalyfonok megvizsgilja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor tisztdzza
az tigyet a panaszossal.

- Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel.

- Abban az esetben, ha az osztalyféndk nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt az
igazgatohelyettesek, majd az igazgato felé.

- Az igazgatd egyeztet a panaszossal.

- Az egyeztetést, megéllapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irasban rogzitik es
elfogadjak az abban foglaltakat.
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- Amennyiben a probléma megoldasdhoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 hénap id6tartam all
rendelkezésre.

- Haa probléma ezek utan is fennéll, a panaszos képvisel6je jelenti a panaszt a fenntarto felé.

- Az iskola igazgatdja a fenntarté bevonasaval 15 munkanapon beliil megvizsgélja a panaszt,
k6z0s javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

- A fenntart6 egyeztet a panaszos képvisel6jével, amit irdsban is rogzitenek.

- A folyamat felelése az igazgatohelyettes, aki ellendrzi a panaszkezelés folyamatat.

Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére:

- A panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskoldban torténé munkavégzés sordn esetlegesen
felmeriilé problémékat, vitdkat a leghatékonyabban a legrévidebb idé alatt meg lehessen
oldani.

- Azalkalmazott panaszat szoban vagy irasban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a felel$s annak
a teriiletnek, ahol a probléma felmeriilt.

- Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelés 5 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal,
amely egyeztetést, megallapodést irdsban rogzitenek. Amennyiben a panasz megoldasihoz
titrelmi id6 sziikséges, 1 honap id6tartam 411 rendelkezésre.

- Ha a tiirelmi id6 lejartidval a probléma nem oldodott meg se a felelds, se az igazgatd
koézremitkodésével, akkor az igazgato a fenntarto felé jelez.

- 15 munkanapon beliil az iskola igazgatéja a fenntarté képviseldjének bevonasaval

- megvizsgalja a panaszt, kdz0s javaslatot tesz irdsban a probléma kezelésére.

- A fenntart6 képviseldje és az intézmény igazgatdja egyeztetnek a panaszossal, a megéllapodast
frasban rogzitik. Amennyiben tiirelmi id6 sziikséges, 1 hénap

- id6tartam utan kozosen értékelik a bevalast. Ha ekkor a probléma megnyugtatéan lezarult, a
megoldast irasban rogzitik az érintettek.

- A tovabbiakban, a probléma fenndllisa esetén, a panaszos probléméjaval a munkaiigyi
birésaghoz fordulhat. Az eljarast torvényi szabalyozok hatirozzdk meg.

- A folyamat felel6se az igazgatohelyettes, aki ellenrzi a panaszkezelés folyamatat.

| /“‘“\ H\qﬂ_{_ﬁ_ﬁ_ﬁ

Bénl(i Andras

tankeruleti igazgaté
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Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 14.
OM:028254
™ 66/325-022

e-mail: kazinczy.bes@email.com

JEGYZOKONYV

Késziilt: 2025. augusztus 23. hétf6 9.00
Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola

Tanévnyit6 neveldtestiileti értekezlet — 2025/2026. tanév

Jelen vannak: Az intézmény vezet6i, a nevel&testiilet tagjai a melléklet jelenléti iv szerint.
Helye: a Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola (5600 Békéscsaba, Irdnyi u. 14.)
tanari szobaja.

Jegyzokonyvvezeté: Molnar Erika
Hitelesitok: Bodnar Istvan
Té6thné Nyerges Eva

Bujdos6 Eva-igazgaté kioszonti a neveldtestiilet tagjait, ismerteti a napirendi pontokat

Napirendi pontok:

1. A tanév 6 feladatai
e Tanév eleji teenddk

o A 2025/2026. tanév munkatervének ismertetése

2. A 2025/2026. tanévet érinté valtozasok
Személyi valtozasok a nevelétestiiletben:
- Zelenyanszki Andrea tanité (1.b)
- Kis Virdag Katalin tanité (angol miiveltségteriilet)
- Szabo Erika Mercédesz tanité ( angol, magyar nyelv és irodalom, matematika
miiveltségteriilet)
- Kovacs Mark iskolapszicholégus — 6raado

- Pasztor Virag — oraadoé

Tanuldi létszam (augusztus 22. napi allapot)
582 tanuld (alsé tagozat: 280; fels6 tagozat:302)

tavozott: 8 tanuld, érkezett 17 tanuld



3. Fenntartéi dontés alapjin Gj osztaly létrehozasa — 6.d
osztalyféndk: Galambos Hajnalka
Sziilok tajékoztatdsa: 2025. augusztus 25. 16.00

4. Aktualitasok, tanévet elokészito feladatok - igazgatohelyettesek
e Tantargyfelosztas, 6rarend
¢ KRETA- digitalis napl6
e Napkoézis csoportok szervezése

e Torvényi véltozasok
5. Alapdokumentumokban tett kiegészitések, modositasok ismertetése
Szervezeti és Miikddési Szab:ilyzat
Pedagoégiai Program
Bujdos6 Eva igazgato a tanévnyito értekezletet lezarja, megallapitja:
A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalinos Iskola nevelétestiiletének tagjai (mellékelt
jelenléti iv szerint) a 2025/2026. tanév munkatervét, a Szervezeti és Miikddési

Szabalyzatban, a Pedagégiai Programban tett Kiegészitéseket egyhangtan elfogadtak.

Békéscsaba, 2025. augusztus 25.

------------------------------------------

hitelesit6



Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 14.
™ 66/325-022 Fax:66/442-371

Honlap: http:/ /www kazinczybcs.hu

Tanévnyité nevelétestiileti értekeziet

Jelenléti iv

2025. augusztus 25. 9.00

Ssz.: Név: Aldiras:

1. Balazs Laszlé Gyula s C o Vg

2. Batke Laszlé _&7 Bk e L CM]

3. Dr. Becseiné Mazin Andrea L. _\_}M\_ YA \Avsna
4. Benké Gyingyi QTS:FP"

5. Bodnar Istvan /{ At }L

6. Boros Idiké rbﬁ . /’[ i Q_‘D |

7. Bujdosé Eva ]—bn . . ( \ i

8. Buzissy Emilia \wad I Y

9. Dr. Dombiné Oszi Krisztina A%“— éﬂ« M

10. Dr. Endrészné Monori Gyéngyi [ 1, £, IS l Luﬂﬁ Lo

11. Erdés Péter e /(//(,\ P .
12. Felfoldi Zita /_j‘ge&j by F/‘Ej‘/o«

13. Fiileki Zsuzsa I ==

14. Hegediis-Kévigoé Csilla H e eclain Z(ﬁ( /,> Cie
15. Horcsik-Szabé Kitti HO.{Q‘&% Coqoke s

16. Ivanics-Nagy Edit Jocee s — ¢ o e

17. Galambos Hajnalka ( /%

18. Jeneiné Borzin Eva ) (et e ¢/ { =& (

19. Jepure Norbertné v 7{2 - AP /Lf . 4&,‘
20. Kamaris Anna Edina A/ Aonar  Edra
21. Kara Péter Imre 7 ﬁ\ P>r-/

22, Kendra Fanni

23. Kényané Nyiregyhazi P4lma b lee ' mem&w PR NMis
24, Kovacs Eva %M%VD ‘ i

25. Kovacs Laszl6 \(‘ U -'\ L(_ \i

26. Korcsokné Erdés Zsuzsanna HKeo<re ol ";fcpvl 7»*——-—
27. Kivesiné Sandor Marianna Kotn it 5@{ ot ‘/ M i

o
*®

Kraszké Marianna







29. Krattinger Edit 11diké M R Supon ]

30. Krett Attila Yoos s
31. Krizsin Edina Yoo - Col
32. Lenhardt Erika pwa_} el s
33. Lovas Tamds .74 L
34, Malik Kldra
35. Molnir Erika _ fetior &b
36. Molnar Tldiké Mobrar AL % b
37. Muresin Péter k/abt/M WL
38. Nagy I1diké y /4 D0l
39. Néma Szabolcs Péter Lg ¢ /- X & e
40. Olahné Haller Erzsébet Ol H d U Foosibif
41. Pappné Fekete Zita : ‘T Q Zl -
42. Dr. Pappné Piti Ilona ?% A ]T, H ﬂ(’k s
43. Petronya Tlona Katalin 7 /g\ i / L d A
B 44, Récz Mariann J (/ZL‘H A
45. Sari Jozsef cuad
46. Seres Janos r; . ’{:L'HAJ(
47. Szabé Eva (,q/&f(,l
| 48. | Szeverényiné Sebdk Judit Floveropd [o052 TAL]
49, Sztankovits Tamds Sl v |
50. Téth Ibolya et Mrﬂ\ 5

51. Téthné Nyerges Eva ’Tg&\ A)A ¥ CL

52. Valachné Novik Judit {idae ﬁq o 4 /}g K//g, /‘

53. Vasasné Kiss Tdiké jQ( scom' ko U B
54. Vassné Radovics Ildiké XY_ :\5@,,_, ({
| 55. Zelenyanszki Andrea M e ’dJ PN m a |
Nevel6-oktaté munkit segiték:
1 Féldesi Aniké Hajnalka Tt et [ o
2 Garz6-Széke Piroska 9@,‘1,;% 55D M-
3. Lechner Istvén Laszlé \{ \ \
S e
4 Liptikné M#thé Timea ( U
5 Osgyan Bernadett B







