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A KOZNEVELESI INTEZMENYEK SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATARA
VONATKOZO JOGSZABALYI ELOIRASOK

1. A Szervezeti és Miikidési Szabdlyzat célja, feladata

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatirozza meg az intézmény szervezeti felépitését,
miikédésének belsé rendjét, a kiilsd és belsé kapcsolatara vonatkozd megallapodasokat és azon
rendelkezéseket, melyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

2. Az SZMSZ alapjdul szolgdlo magasabb szintii jogszabadlyok

2011. évi CXC. tv. a nemzeti kéznevelésrol

2023. évi LIL tv. a pedagdgusok 1j életpalyajarol

229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrol szo16 tv. végrehajtasarol

401//2023 (VIL) Korm. rendelet a pedagogusok életpalydjardl sz6ldé 2023. évi LIL tv.
végrehajtasarol

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol

2011. CXCV. tv. az allamhéztart4srol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol

3. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat elfogaddsa, jévahagydsa, megtekintése

A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalinos Iskola kozmevelési intézmény szervezeti
felépitésére és miikkodésére vonatkozo szabilyzatot az intézmény vezetéjének eléterjesztése
alapjan a nevelGtestiilet 2025. januadr 27. napjan véleményezte.

A Szervezeti és Miikodési Szabédlyzat megtekinthetd az iskola honlapjan, illetve az iskola
kOnyvtaraban a kényvtar nyitva tartasi ideje alatt.

Tartalmardl és elbirasairdl az igazgatohelyettesek adhatnak felvilagositast.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jelen modositott verzidja 2025. janudr 27. napjatol 1ép
hatélyba €s hatarozatlan ideig érvényes.

A hatélya kiterjed az intézmény valamennyi alkalmazottjara és tanuldjara.

4. Az intézmény jogszabdlyban meghatdrozott kozfeladata
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. tv. szerinti altalanos iskolai nevelés-oktatas
Alapfeladata: Altalanos iskolai nevelés-oktatas

Iskola maximalis 1étszama: 875 16.
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AZISKOLA ALAPADATAI

Az iskola hivatalos elnevezése:

Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola

Oktatdsi azonositdja:

028254

Székhelye:

5600 Békéscsaba, Iranyi u.14.

A feladatellatasi helye, szama:

001 5600 Békéscsaba, Iranyi u.14.

Telefonszama: 66 /325-022

E-mail cime: kazinczy.bcs@gmail.com
Honlapja: http://kazinczybes.hw/

Alapit6 szerv: Emberi Er6forrasok Minisztériuma

Alapité szerv székhelye:

1054 Budapest, Akadémia utca 3.

Alapitasanak id6pontja:

2011.08.01.

Alapitéi jogkor gyakorl6ja:

emberi er6forrasok minisztere

Jogidliasa:

Onallé jogi személy. Az intézmény a 2. Szamu Altalanos
Iskola (5600 Békéscsaba, Irdnyi u.14.), és a 10. Szamd
Altalanos Iskola (5600 Békéscsaba, Kazinczy u. 8.)
altalanos jogutodja

Fenntartd neve:

Békéscsabai Tankeriileti Kézpont

Fenntarté székhelye:

5600 Békéscsaba, Kiss Erné utca 3.

Az iskola tipusa:

altalanos iskola: 1-8. évfolyamok

Az intézmény vezetdje:

Bujdos6 Eva
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Az intézmény alaptevékenységei:

A szakfeladat megnevezése Szama

Altalanos iskolai tanulék nappali rendszerti nevelése,

. . 852011
oktatasa (1-4. évfolyam)
Altaldnos iskolai tanulék nappali rendszerti nevelése, 852021
oktatasa (5-8. évfolyam)
Sajatos nevelési igényli altalanos iskolai tanulék nappali 852012
rendszerii nevelése, oktatasa (1-4.évfolyam)
Sajatos nevelési igényii altalanos iskolai tanulék nappali 852022
rendszeril nevelése, oktatasa (5-8.évfolyam)
Alt'alranos iskolai tanuldszobai nevelés-iskolaotthonos 855011
ellatas
Altalanos iskolai tanulészobai nevelés 855914
Iskolai intézményi étkeztetés (feltételeinek biztositasa) 562913
Munkahelyi étkeztetés 562917
Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa 910121
Iskolai, didksport-tevékenység €s tAmogatasa 931204
Egyéb oktatast kiegészit® tevékenység 856099

Az intézmény alaptevékenységeit meghatdrozo jogszabdlyok:

*

A nemzeti kéznevelésrél szol6 2011. évi CXC. térvény

A nevelési-oktatasi intézmények mik6désérol és a koéznevelési

névhasznalatarol szo16 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet
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AZISKOLA SZERVEZETI RENDSZERE, IRANYITASA
Az iskola szervezete

Az iskola igazgatésaga
Az iskola igazgatOsagat az igazgaté, valamint kbzvetlen munkatarsai alkotjak. Az igazgatd
kozvetlen munkatarsai az igazgatOhelyettesek
Az iskola felelés vezetbje az igazgatd, aki munkajat a magasabb jogszabalyok, a fenntarto,
valamint az iskola belsd szabalyzatai 4ltal eléirtak szerint végzi.
Az intézmény képviseletét az igazgatdé latja el. Az igazgaté ezt a jogk6rét alkalmanként
atruhéazhatja az intézmény dolgozdira.
Az intézményben az alairdsi jogkort az igazgatd gyakorolja. Tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén
az azonnali intézkedéseket tartalmazo és rendkiviili eseményre vonatkozd iigyiratokat az altalanos
1gazgatohelyettes irja ala.
Az igazgatd munk4jat az alabbi igazgatohelyettesek segitik:

e daltalanos igazgatOhelyettes, aki egyszemélyben az alsé tagozatot iranyitd

igazgatdhelyettes,

o fels6 tagozatot iranyito, igazgatohelyettes
Az igazgatohelyettes(ek) munkajukat munkakori leirasuk, valamint az igazgaté koézvetlen
iranyitasa alapjan veégzik.
Az igazgatd tavollétében teljes jogkorrel a(z) 2 igazgatohelyettes helyettesiti.
Az intézményvezetés rendszeresen hetente egyszer tart megbeszélést az aktualis feladatokrdl. Az
intézményvezetés megbeszéléseit az igazgatd vezeti.
Az iskola dolgozoi
Az iskola dolgozodit a magasabb jogszabalyok elbirasai alapjan megallapitott munkakodrokre, a
fenntart6 altal engedélyezett létszamban az iskola igazgatdja alkalmazza. Az iskola dolgozoi

munkéjukat munkakéri leirdsaik alapjan végzik.
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A DOLGOZOK MUNKAKORI LEIRASAINAK MINTAJA
1. Az intézmény dolgozdi feladataikat munkakori leirasuk alapjan végzik.

2. A munkakori leirdsoknak a kovetkezoket kell tartalmazniuk:
a) A munkakérrel kapcsolatos adatok
- adolgozob neve,
- munkakére,
- beosztasa,
- heti munkaideje,
- pedagdgusok esetében heti kitelez6 6raszama,
- amunkaltatdi jogkor gyakorldjanak megnevezése,
- adolgozo kozvetlen felettesének megnevezése,
- adolgozo bérezését meghatarozd jogszabalyok megnevezése.
b) A fobb felelosségek és feladatok felsorolasa, ezen beliil
- atanuldkkal kapcsolatos felelsségek és feladatok,
- aziskolai dolgozdkkal kapcsolatos feleldsségek és feladatok,
- az iskolai élet egyes terlileteinek tervezésével kapcsolatos feleldsségek
és feladatok,
- abizalmas informacidokkal, az adatkezeléssel kapcsolatos feleldsségek és
feladatok,
- azellendérzés, értékelés feladatai,
- adolgozé iskolan beliili €s kiilsé kapcsolatai,
- adolgozo sajatos munkakdriilményei.
¢) A munkakdri leiras hatalyba 1éptetése
- amunkakdri leiras hatalyba 1épésének datuma,
- azigazgato alairasa,

- adolgozo aldirdsa a munkakdri leirds tudomasul vételérdl.
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AZ INTEZMENY KOZOSSEGEL EZEK KAPCSOLATAI EGYMASSAL ES AZ INTEZMENY
VEZETESEVEL

Az iskolakozosség
Az iskolakozésséget az iskola dolgozoi, a sziil6k és a tanuldk alkotjak.
Az iskolakozdsség tagjai érdekeiket, jogositvanyaikat az e fejezetben felsorolt kézosségek révén

€s modon érvényesithetik.

Az iskolai alkalmazottak kozdssége

Az iskolai alkalmazottak koOzOsségét az intézménnyel koznevelési foglalkoztatotti

jogviszonyban, valamint munkaviszonyban 4116 dolgozok alkotjak.

Az iskolai alkalmazottak jogait és kételességeit, juttatdsait, valamint az iskoldn beliili

érdekérvényesitési lehetdségeit a magasabb jogszabalyok (elsésorban a Munka Térvénykonyve,

valamint a pedagégusok 1ij életpalydjarél sz616 2023. évi LII. torvény) rogzitik.
A pedagdégusok munkarendje, az intézményben val6é benntartézkodas rendje:
A vonatkozé jogszabédlyok alapjan a pedagégusok munkarendjét a pedagégusok iij
életpalyajarél szol6 2023. évi LIL torvény szabalyozza. A napi munkarendet, a feliigyeleti
¢s helyettesitési rendet az igazgathelyettesek 4llapitjdk meg az iskolai drarend,
foglalkozasi rend fiiggvényében. A pedagégusok munkaideje 40 6ra/hét. A feladatok korét
a munkaltat6 hatdrozza meg. Kételesek a tanitasi 6ra vagy egyéb foglalkozas kezdete el6tt
I5 perccel - munkavégzésre alkalmas allapotban - az iskoldban megjelenni.
Akadalyoztatas esetén az igazgatot vagy helyetteseit idoben - lehetéleg még el6z6 napon -
értesiteni. A pedagdgusok a nyitva tartas teljes id6tartama alatt az iskola teriiletén
tartozkodhatnak.
Az iskola nem pedagégus alkalmazottainak munkarendje, az intézményben valo
benntartézkodas rendje
A nem pedag6gus alkalmazottak (a pedagdgiai munkét segitok) munkarendjét a vonatkozo
jogszabalyok alapjan az igazgaté allapitja meg, a mikddtetéshez tartozé munkakérok
esetén egyeztet a tankerdilet vezetdjével az intézmény zavartalan milkdésének biztositasat
szem el6tt tartva. A nem pedagdgus munkavallalok a nyitva tartés teljes idétartama alatt
az iskola tertiletén tartdzkodhatnak.
A vezet6k intézményben valé benntartézkoddisinak rendje
Az intézményvezetés tagjai kotetlen munkaidSben dolgoznak. Munkanapokon 7.30-16.00
Ora kozott vezetdi tigyeletet biztositanak a munkatervben rogzitett beosztas szerint. Az
tigyeletet ellatd vezetd koteles az épiiletben tartézkodni, vagy akadalyoztatdsa esetén

helyettesitésérél gondoskodni. 16.00. 6ra utdn az Gsszevont napkdzis csoport vezetSje
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egyben a vezetdi ligyeletet is ellatja. Hatdskére az intézmény miikédésével, a tanulok
biztonsaganak megovasaval dsszefliggd, azonnali dontést igényld tigyekre terjed ki.
Az intézménybe belépés és benntartézkodas rendje (azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban az intézménnyel)
Az iskolaval alkalmazotti vagy tanuldi jogviszonyban nem allok részére — életvédelmi és
vagyonbiztonsagi okok miatt — az iskola latogatasa az alabbi feltételek mellett lehetséges:
- akeresett szemely értesitése a latogatasrol
- asziilék gyermekeiket a porta elétt, az utcan varhatjak. A fenti szabaly
aldl kivételt jelentenek a sziil6i értekezletek, az étkezési dijak
befizetésének kijel6lt napjai, rendezvények, az els6sdk iskolakezdésének
elsé napjai. Ekkor a helyzetnek megfeleléen kell a biztonsagrol
gondoskodni.
Munkahelyre bevihet6 dolgok tiltasa, elhelyezése, engedélyezése
A dolgozok altal behozott értéktargyakért az intézmény nem vallal felel6sséget. (Az
intézmények kotelez6 minimalis eszkéz- és felszerelésjegyzékét a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szol6 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet 2. sz. melléklete tartalmazza.) A munkaba jarashoz vagy a
munkavégzéshez nem sziikséges dolgok csak a munkavallalé sajat feleldsségére vihetok
be. E szabalyok megsértése esetén a munkaltaté a bekdvetkezett karért csak szandékos
karokozasa esetén felel. A munkaltaté kartéritési felelosségére minden egyéb esetben a
munka térvénykonyverdl szo16 2012. évi L. tv 166-168. §-ai az iranyaddk. Az intézmény
dolgozoi a vagyontargyakat, eszkozoket rendelietésszeriien hasznalhatjdk, szandékos
karokozés esetén a munkavallal6 a teljes kart koteles megtériteni. Az intézményi taniigyi
dokumentéciét (torzslap, bizonyitvany, iskolai jegyzékonyvek) az intézmény tertiletérsl

kivinni tilos.
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Intézményi tandcs

1. Az Intézményi Tanacs tagjai
a) az iskolai sziil6i szervezet, kozosség 2 £6 képviseldje
b) a nevel6testiilet altal delegalt 2 £6
c) az intézmény székhelye szerinti telepiilési onkormanyzat altal delegalt 2 £5. (2011, évi

CXC. torvény 73. § (4)) (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 121. § (3))

2. Az Intézményi Tanacs feladata
(1) Véleményezi

a) az intézmény munkatervét, (20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. § (1))

b) fakultativ hit- és vallasoktatas idejének és helyének meghatarozasat, (20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet 3. § (8))

c) az iskola pedagdgiai programjat,

d) az intézmény SZMSZ-ét, (20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 121. § (7))

€) az iskola hazirendjét, (20/2012, (VIIL 31.) EMMI rendelet 121. § (7))

f) a koznevelési szerzodést, (20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 121. § (7))

g) az intézmény miikodésével kapcsolatban felmeriilt barmely kérdést (20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet 121. § (7))

h) az intézmény vezet6jének az intézmény miikodésérdl szolo féléves beszamoldjat,
majd az intézmény miiksdésével kapcsolatos allaspontjat megfogalmazza és
eljuttatja a fenntarté szamara. (2011. évi CXC. térvény 73. § (7))

(2) Kezdeményezi

a) a neveldtestiilet 6sszehivasat a napirend megjelolésével (20/2012. (VIII. 31.) EMMI

rendelet 117. § (2) c))
(3) Dont

a) sajat miikodési rendjérdl és munkaprogramjanak elfogadasérol,

b) tisztségviseldinek megvalasztasardl,

¢) azokban az ligyekben, amelyekben a nevel6testiilet a dontési jogot az intézményi
tanacsra atruhdzza, (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 121. § (6) a)b)c))

d) alapitvany létrehozasardl az iskola miikdésének tdmogatdsara (2011. évi CXC.
térvény 73. § (6))

(4) Tudomasul veszi

a) az elsd és a masodik félévet zar6 nevelbtestiileti értekezlet jegyzokonyvét.
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A nevelok kézosségei

A nevelétestiilet

A neveld6testiilet a nevelési-oktatasi intézmény legfontosabb tanacskozo €s déntéshozo szerve.

A nevel6testiilet tagja az iskola valamennyi pedagégus munkakart bet6lto alkalmazottja, beleértve
a pedaglgiai asszisztenst is, valamint az oktaté-neveld munkéat kézvetleniil segité fels6foku
végzettségli dolgozok.

A nevel0testiilet a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott dontési jogkorokkel rendelkezik.
A nevel6testiilet véleményét ki kell kérni a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott esetekben.
A nevel6testiilet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet az iskola miikddésével kapcsolatos
valamennyi kérdésben.

Egy tanév soran a neveldtestiilet az alabbi értekezleteket tartja:

tanévnyito értekezlet,

tanévzard értekezlet,

felévi és év végi osztalyozo értekezlet,
2 alkalommal nevelési értekezlet,

A neveldtestiileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon tagjainak t6bb mint dtven szazaléka
jelen van. A nevel6testiilet dontéseit — ha err6l magasabb jogszabaly, illetve a szervezeti és
miik6dési szabalyzat masként nem rendelkezik — nyilt szavazassal, egyszerti szotobbséggel hozza.
A neveltestillet személyi kérdésekben — a nevelGtestillet tobbségének kérésére — titkos
szavazassal is donthet.
A nevel6testiileti értekezletrdl jegyzokonyvet vagy emlékeztetot kell vezetni.
A nevel6testiileti értekezletekre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni abban az esetben is, ha az
aktudlis feladatok miatt csak a nevel6testiilet egy része, tGbbnyire az azonos beosztasban dolgozok
vesznek részt egy-egy értekezleten.
A nevelok szakmai munkakdzisségei
Az iskola pedagdgusai az iskola pedagogiai tevékenységének egy-egy teriiletéhez kapcsoldédva
szakmai munkakozosségekben tevékenykednek. A munkak6zOsség szakmai, modszertani
kérdésekben segitséget ad az iskolaban folyd neveld és oktaté munka tervezéséhez, szervezéséhez,
értékeléschez és ellendrzéséhez.
l. Az iskolaban az alabbi szakmai munkak$z6sségek miikodnek:

e magyar-alsé tagozat

¢ matematika-als6 tagozat

e magyar-felsé tagozat

e matematika-fels6 tagozat

e idegen nyelv
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¢ természettudomanyi
e miivészeti
e testnevelés
e osztalyfonoki
e Dbelsd ellenbrzési csoport
1.) alsé tagozatos magyar szakmai munkak$zosség
tagjai: az alsé tagozatos osztalyokban magyar nyelvet és irodalmat tanit6 pedagdgusok;
2.) als6 tagozatos matematika szakmai munkak6zosség
tagjai: az als6 tagozatos osztdlyokban matematikat és természettudomanyi tantargyakat
tanité pedagdgusok;
3.) fels6 tagozatos magyar szakmai munkakdzosség
tagjai: a fels6 tagozatos osztalyokban magyar nyelvet és irodalom és/vagy torténelem
tantargyakat tanité pedagogusok, valamint a konyvtaros pedagdgus;
4.) felso tagozatos matematika szakmai munkakdzosség
tagjai: a fels6 tagozatos osztalyokban matematika, fizika, szamitastechnika, és technika
tantargyat tanité pedagogusok;
5.) idegen nyelvi szakmai munkak6zosség
tagjai: az als6 és felsd tagozatos osztilyokban angol vagy német tantirgvakat tanitd
pedagogusok
6.) természettudomanyi szakmai munkak6z6sség
tagjai: a felsd tagozatos osztilyokban természetismeret, biologia, fSldrajz, kémia
tantargyakat tanité pedagogusok;
7.) miivészeti szakmai munkak$zosség
lagjai: az als6 és fels6 tagozatos osztilyokban rajz, és/vagy ének tantargyat tanitd
pedagdgusok;
8.) testnevelés szakmai munkakdzosség
tagjai: az alsd és fels6 tagozatos osztalyokban testnevelés tantargyat tanité pedagdgusok;
9.) osztalyfonoki szakmai munkakozésség
tagjai: az alsé és felsd tagozatos osztalyok osztalyfonokei.
2. A szakmai munkakdzosségek a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkdrdkkel
rendelkeznek.
3. A szakmai munkakozosségek feladatai az adott szakmai-pedagdgiai teriileten beliil:
» az adott szakmai-pedagdgiai teriilet neveld és oktaté munkéjénak segitése, tervezése,

szervezése, ért€kelése és ellenérzése,
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o az iskolai neveld és oktaté munka belsé fejlesztése, korszerlsitése,

o egységes kovetelményrendszer kialakitdsa: a tanuldk ismeretszintjének folyamatos
ellenérzése, mérése, értékelése,

o palyazatok, tanulmanyi versenyek kiirasa, szervezése, lebonyolitasa,

o apedagdgusok tovabbképzésének, 6nképzésének szervezése, segitése,

e aziskolai bels6 vizsgak tételsorainak Gsszeallitdsa, értékelése,

e a koltségvetésben rendelkezésre 4&ll6 szakmai elbiranyzatok véleményezése,
felhasznalasa,

e a pedagdgusok munkijanak segitése hospitdlasokkal, bemutaté o6rdk szervezésével,
szakmai-modszertani kiadvanyok és a tanitdshoz hasznalhat6 eszk6z6k beszerzésével,

e a palyakezdé pedagégusck munkéjanak segitése patronalé nevelé (mentor)
kijel6lésével,

e javaslattétel az iskola igazgatdjanak a munkak6zosség-vezetd személyére,

e amunkak6zisség €éves munkatervének Gsszeallitasa,

e a munkakozOsség tevékenységérol késziilo elemzések, félévi és év végi értékelések
elkészitése,

4. A szakmai munkak6z0sségek az iskola pedagdgiai programja, munkaterve valamint az adott
munkakdzdsség tagjainak javaslatai alapjan 6sszeéllitott, egy tanévre sz616 munkaterv szerint
tevékenykednek. A szakmai munkak6z6sség munkaterve tartalmazza a szakmai munka bels6é
ellenérzésének éves tervezését is.

5. A szakmai munkak6zOsség munkajat munkakozosség-vezetd irdnyitja. A munkakdzosség
vezet(jét a munkak6zosség tagjainak véleményezése utin az igazgatd bizza meg.

6. A munkak&zosségek vezetdi munkdjukat munkakoéri leirasuk alapjan végzik.

Alkalmi feladatokra alakult nevelGi munkacsoportok
1. Az iskolai munka egyes aktudlis feladatainak megoldasdra a nevelbtestiilet tagjaibol
munkacsoportok alakulhatnak a nevel6testiilet vagy az intézményvezetés dontése alapjan.
2. Amennyiben az alkalmi munkacscportot az intézményvezetés hozza Iétre, err6l
tajékoztatnia kell a nevel6testiiletet.
3. Az alkalmi munkacsoportok tagjait vagy a nevelGtestiilet vélasztja, vagy az igazgatd bizza

meg.

A sziildi szervezet
Az iskolaban a sziilok jogainak érvényesitése, illetve kotelességeik teljesitése érdekében sziil6i
szervezet miikodik.
1. Az osztalyok sziil6i szervezeteit az egy osztalyba jard tanuldk sziilei alkotjak.
14
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Az osztalyok sziildi szervezetei a sziilok kérébol a kovetkez6 tisztségviseloket valasztjak:
e clnok,
¢ clnokhelyettes,
e gazdasigi felelds
Az osztalyok sziiléi szervezetei kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat az osztalyban
vélasztott elndk vagy az osztalyfonok segitségével juttathatjak el az iskola vezetéségéhez.
Az iskolai sziil6i szervezet legmagasabb szint déntéshozé szerve az iskola sziil6i
szervezet valasztmanya vagy vezetdsége. Az iskolai sziil6i szervezet valasztmanyanak
vagy vezetdségének munkéjaban az osztaly sziiloi szervezetek elnokei, elnokhelyettesei és
gazdasagi vezet6i vehetnek részt.
Az iskolai sziil6i szervezet valasztmanya a sziil6k javaslatai alapjan megvalasztja az iskolai
sziil6i szervezet alabbi tisztségviseldit:
e ¢lnok,
¢ clndkhelyettes,
e pénztaros,
Az iskolai sziil6i szervezet elndke kozvetleniil az iskola igazgat6javal tart kapcsolatot.
Az iskolai sziil6i szervezet valasztmanya vagy az iskolai sziil6i értekezlet akkor
hatarozatképes, ha azon az érdekelteknek tobb mint 6tven szazaléka jelen van. Az iskolai
sziiléi szervezet valasztmanya dontéseit nyilt szavazassal, egyszeril szotsbbséggel hozza.
Az iskolai sziil6i szervezet valasztmanyat az iskola igazgatdjanak tanévenként legaldbb 2
alkalommal Ossze kell hivnia, és ezen, tdjékoztatist kell adnia az iskola feladatairdl,
tevékenységérol.
Az iskolai sziil6i szervezetet az alabbi dontési, véleményezési, egyetértési jogok illetik
meg:
e megvalasztja sajat tisztségviseloit,
o kialakitja sajat miikodési rendjét,
e az iskolai munkatervhez igazodva elkésziti sajat munkatervét,
e képviseli a sziiloket €s a tanuldkat az oktatasi torvényben megfogalmazott jogaik
érvényesitésében,
e véleményezi az iskola pedagodgiai programjat, hazirendjét, munkatervét, valamint
a szervezeti és mitkodési szabalyzat azon pontjait, amelyek a sziil6kkel, illetve a
tanulékkal kapcsolatosak,
¢ véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a sziildkkel és a tanulékkal kapcsolatos

valamennyi kérdésben.
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A tanulok kozdsségei

Az osztalykozosség

1.

Az azonos évfolyamra jard, kozds tanulocsoportot alkotd tanuldk osztalyk6zOsséget
alkotnak. Az osztalykozosség élén — mint pedagdgus vezetd — az osztalyfonok all. Az
osztalyfénokat ezzel a feladattal az igazgatéd bizza meg. Az osztalyfonoksk osztalyfonoki
tevékenységiiket munkakori leirasuk alapjan végzik.

2. Az osztalykoz6sség sajat tagjaibol az alabbi tisztségviseldket valasztja meg:

o kiilonbozé felelésok,

o 2 f6 képviseld az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségébe.

Az iskolai didkénkorméanyzat

1. A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tandran kiviili,

szabadidos tevékenységének segitésére az iskoldban didkdnkormanyzat miitkodik.

Az iskolai didkdnkormanyzat jogositvanyait az iskolai diakénkorméanyzatot segité neveld
érvényesitheti. A didkonkorményzatot megilleté javaslattételi, véleményezési és
egyetértési jog gyakorldsa el6tt azonban ki kell kémie az iskolai didkdnkormanyzat
vezetdségének véleményét.

Az iskolai didkénkormanyzat a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkezik.

Az iskolai didkdnkormanyzat szervezetét és tevékenységét sajat szervezeti és mikddési
szabdlyzata szerint alakitja.

Az iskolai didkénkorméanyzat munkajat segitdé felséfoku végzettségli és pedagogus
szakképzettségli személyt a didkonkormanyzat vezetOségének javaslata alapjan — a
nevelbtestiilet egyetértésével — az igazgatd bizza meg.

Az iskolai didkkozgy(lést évente legalabb egy alkalommal Ossze kell hivni. A
didkkozgyiilésen a didkénkormanyzatot segitd neveld, valamint a didkdnkormanyzat
gyermekvezetdje beszdmol az e€l6z6 diakkozgyiilés ota eltelt idészak munkajardl, valamint
az igazgato tajékoztatast ad az iskolai élet egészér6l, az iskolai munkatervrdl, a tanuldi
jogok helyzetérél és érvényesiilésérl, az iskolai hazirendben meghatirozottak
végrehajtisdnak tapasztalatairol. A didkk6zgytilés Osszehivasat a didkonkorményzat
vezetdje kezdeményezi. A diakkdzgyllés Osszehivasaért az igazgaté felelés. A
diakkozgyilés egy tanévre a tanuldk javaslatai alapjan osztalyonként 2 6 didkképviselst
valaszt.
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Az iskola kozosségeinek kapcsolattartdsa

Az intézményvezetés és a nevelétestiilet kapcsolattartasa

1.

A nevel6testiilet kiilonb6zé kozosségeinek kapcsolattartdsa az igazgatd segitségével a

megbizott pedagbgus vezetdk, illetve a valasztott képviseldk Utjan valosul meg.

2. AXkapcsolattartas forumai:

e az intézményvezetés iilései,
o akiilonbozo értekezletek,

s megbeszélések.

Ezen férumok idépontjat az iskola éves munkaterve hatdrozza meg.

1.

Az intézményvezetés az aktualis feladatokrdl a tanari szobaban elhelyezett hirdetdtablan k

e-mailen keresztiil értesiti a nevelGket.

Az iskolavezetdség tagjai kotelesek:

e aziskolavezetdség tilései utan tajékoztatni az iranyitasuk ala tartozé pedagégusokat az
tilés dontéseirdl, hatarozatairdl,

e az iranyitasuk ala tartozé pedagdgusok kérdéseit, véleményét, javaslatait kdzvetiteni

az iskolavezetdség felé.

A nevel6k kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy

munkakori vezet6jilk, illetve vélasziott képviseldik tjan kozolhetik az igazgatoséggel, az iskola

vezetdségével.

A szakmai munkakozosségek kapcsolattartasa

Az iskolaban tevékenykedd szakmai munkak$zosségek folyamatos egyiittmitkodéséért és
kapcsolattartisaért a szakmai munkakozdsségek vezet6i feleldsek.
A szakmai munkako6zosségek vezet6i a munkakszosség éves munkatervének dsszeallitasa
elott kozos megbeszélésen egyeztetik az adott tanévre tervezett feladataikat kiilonds
tekintettel a szakmai munka alabbi teriileteire:

s amunkakdzOsségen beliil tervezett ellen6rzések és ériékelések,

e iskolan beliil szervezett bemutat6 orak, tovabbképzések,

e iskolan kiviili tovabbképzések,

e atanulok szdméra szervezett palydzatok tanulmanyi, kulturalis és sportversenyek.
A szakmai munkak$zosségek vezetsi az iskolavezetdség {ilésein rendszeresen
tagjékoztatjdk egymast a munkakozosségek tevékenységérdl, aktualis feladatair6l, a

munkakozosségeken beliili ellen6rzések, értékelések eredményeirdl.
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A neveldk és a tanulék kapcsolattartisa

1. A tanul6kat az iskola egészének €letérol, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrdl
e azigazgatd
- az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi lilésén félévente,
- adiakkozgyilésen évente legalabb 1 alkalommal,
e az osztalyfénokok az osztalyfonoki orakon tajékoztatjak.

2. A tanulét és a tanuld sziileit a tanul6 fejlodésérdl, egyéni haladasardl a szaktanaroknak
folyamatosan szoban és irasban tajékoztatniuk kell.

3. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott
képviseldik, tisztségviselok Utjan — az iskola igazgatdj€hez, az osztalyfénokiikhoz, az
iskola nevel6ihez, a didkénkorményzathoz fordulhatnak.

4. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
vélasztott képviseloik, tisztségviseldk utjan kozolhetik az iskolavezetéssel, a neveldkkel,
a neveldtestlilettel.

A neveldk és a sziilok kapcsolattartisa

1. A sziil6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol
e azigazgatod:
- asziil6i szervezet valasztmanyi {ilésén 3 havonta,
- aziskolai sziil6i értekezleten tanévenként 3 alkalommal,
- az intézmény honlapjan.
o az osztalyfonokok:
- az osztalysziil6i értekezleten,
- fogad6 o6rakon,
- az elektronikus naplon keresztiil tajékoztatjak.
2. A sziilok szamaéra a tanuldk egyéni haladasaval kapcsolatos tajékoztatasra az alabbi
lehetoségek szolgalnak:
e 3 sziil6i értekezletek,
¢ anevelok fogado o6rai,
¢ anyilt tanit4si napok,
o atanulé fejlesztd értékelésére Gsszehivott megbeszélések,

o irasbeli tdjékoztatok az Elektronikus naploban.
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. A sziil6i értekezletek és a neveldk fogadddrainak idSpontjat az iskolai munkaterv és az
iskola honlapja tartalmazza.
. A sziilék a tanulok és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban
biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy irdsban, kozvetleniil vagy
vélasztott képvisel6ik, tisztségviselok utjan, az adott iigyben érintett gyermek
osztalyfénokéhez, az iskola nevelSihez, az iskola vezetéséhez, a didkonkormanyzathoz
fordulhatnak.
. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
vélasztott képviseloik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskolavezetéssel, a
neveldtestiilettel.
. A sziilék és mas érdekl6dok az iskola pedagdgiai programjardl, szervezeti és miikodési
szabalyzatar6l, illetve hazirendjér6l az iskola igazgatdjatél, valamint mindkét
igazgatohelyettesétél az iskolai munkatervben évenként meghatirozott igazgatoi,
igazgatohelyettesi fogadoorakon kérhetnek tajékoztatast.
. Az iskola pedagodgiai programjénak, szervezeti és mikodési szabalyzatianak é&s
hazirendjének eléirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének,
valamint az iskola alkalmazottainak) joga van megismernie.
. A pedagogiai program, a szervezeti és miikddési szabalyzat, illetve a hazirend egy-egy
példanya a kdvetkezd személyeknél, illetve intézményeknél tekintheté meg:

e az iskola honlapjan,

» az iskola fenntartojanal,

e az iskola irattardban,

» aziskola kényvtardban,

e az iskola neveldi szobajaban,

o az iskola igazgatdjanak irod4jaban, és a helyettesek iroddjaban
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A MINDENNAPOS TESTEDZES FORMAI

Az iskola a tanulok szdmdara mindennapi testedzést a kotelez heti S tandrai testnevelés oran €s

a szabadon valaszthat délutani sportfoglalkozasokon biztositja.

A délutani sportfoglalkozasokat az iskolai didksportkdr keretében kell megszervezni.
Ezeken az iskola minden tanuldja jogosult részt venni.

Az iskolai didksportkér didkonkormanyzatként mitkédik, melynek munkajat az igazgatd
altal megbizott testneveld tanar segiti.

Az iskolai diaksportkor foglalkozasait a tanévenként az iskolai munkatervben €s orarendben

meghatarozott napokon és idében az ott meghatirozott sportigakban felndtt vezetd

iranyitasaval kell megszervezni.

Az iskolai sportkdr és az iskolavezetés kozotti kapcesolattartds folyamatos. Napi kapcsolat van,

a sportkor az iskola tornatermében muk6dik.

A tornateremben zajlé munkat (tandrak, edzések) a testnevel6 tandr irdnvitja.
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AZISKOLA VEZETESENEK ES KOZOSSEGEINEK KULSO KAPCSOLATAI

1. Az iskolai munka megfelel szintfi irdnyitasanak érdekében az iskola igazgatosaganak 4llandé
munkakapcsolatban kell 4llnia a kvetkez6 intézményekkel:

® Az intézmény fenntartdjaval: Békéscsabai Tankeriileti Kozpont
5600 Békéscsaba, Kiss Ernd u.3.

e A terilletileg illetékes Onkorméanyzat képviselStestiiletével és Polgarmesteri Hivatallal:
Békeéscsaba Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatal, Békéscsaba Megyei Jogt Véros
Onkormanyzata,

5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 7.

o Bcékéscsabai Pedagbgiai Oktatasi Kézpont
5600 Békéscsabai Kiss Erné u. 3.

e A helyi oktatasi intézmények vezetdivel és nevel6testiileteivel:

- Békéscsabai Belvarosi Altalénos Iskola és Gimnézium,
5600 Békéscsaba, Haan L. u. 2-4.

- Erzsébethelyi Altalanos Iskola,

5600 Békéscsaba, Madach u. 2.

- Szlovak Gimnazium, Altaldnos Iskola, Ovoda és Kollégium,
5600 Békéscsaba, Dedinszky Gy. u. 1/1.

- Békéscsabai Pet6fi Utcai Altalanos Iskola,

5600 Békéscsaba, Petdfi u. 1.

- Lencsési Altalénos Iskola és Alapfokii Miivészetoktatési Intézmény
5600 Békeéscsaba, Szabd Pal tér 1/2

- Savio Szent Domonkos Katolikus Altalanos Iskola,

5600 Békéscsaba, Szarvasi ut 31.

- Békéscsabai Baptista Altaldnos Iskola és Ovoda,
5600 Békéscsaba, Szent LaszI6 u. 17.

- Jankay Tibor Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola és Didkotthon
5600 Békéscsaba, Thurzo u. 33.

- Esély Pedagdgiai Kozpont Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola és
Készségfejlesztd Iskola, Kollégium és Egységes Gyogypedagogiai
Médszertani Intézmény
5600 Békéscsaba, Vandhati ut 3.

- Gerlai Altaldnos Miivelédési Kézpont,

5623 Békéscsaba, Csabai u. 1.

- Szeberényi Gusztav Adolf Evangélikus Gimnazium, Technikum,
Szakgimnazium, Altal4nos Iskola, Ovoda, AMI és Kollégium
5600, Békéscsaba, Szeberényi tér 2.

- Békés Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szakértdi Bizottsaga
5600 Békéscsaba, Kiss Erné u. 3.

- Békés Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgélat Békéscsabai
Tagintézménye
5600 Békéscsaba, Haan L. u. 3.
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A munkakapcsolat megszervezéséért, iranyitasaért az igazgato a felelds.

1. Az eredményes oktato- és neveldmunka érdekében az iskola rendszeres munkakapcsolatot tart
fenn az alabbi intézményekkel, szervezetekkel:
e Az iskolat tamogatd:
»Lampas a Gyermekekert” Alapitvany és a ,,10x10” Alapitvany
kuratériumaval.
e Az alabbi kdzmiivel3dési intézményekkel:
- Békés Megyei Konyvtar,
5600 Békéscsaba, Kiss Erné u. 3
- Munkacsy Mihaly Muzeum
5600 Békéscsaba, Széchenyi u. 9.
- Munkacsy Eml€khaz,
5600 Békéscsaba, Gyulai Ut 5.
- Csabagyongye Kulturalis K6zpont
- 5600 Békéscsaba, Derkovits sor 1.
e Az alabbi gyermek- illetve ifjusagi szervezetekkel:
- Békéscsaba Megyei Jogt Véros Polgarmesteri Hivatal,
Szocidlpolitikai Osztaly, Gyamhivatali Csoport
5600 Békéscsaba, Szabadsag tér
- Békéscsabai Csaladsegittd és Gyermekjoléti Kozpont
5600 Bekéscsaba, Szabadsag tér 9.
e Az aldbbi egyhazak helyi gyiilekezeteivel:
- Reformatus Lelkészi Hivatal
5600 Békéscsaba, Dedk F. u. 4.
- Evangélikus Egyhazk6z0sség
5600 Békéscsaba, Luther u. 1.
- Paduai Szent Antal Rémai Katolikus Plébania Hivatal
5600 Békéscsaba, Bartos udvar 1.
- Hetednapi Adventista Egyhaz
5600 Békéscsaba, Luther u.

2. A munkakapcsolat megszervezéséért, felligyeletéért az igazgaté vagy mindkét
igazgatohelyettes a felelds. Az egyes intézményekkel, szervezetekkel kapcsolatot tartd

neveldket az iskola éves munkaterve rogziti.
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3. A tanulok egészségi allapotanak megbvasaért az iskolavezetés rendszeres kapesolatot tart fenn
az iskola orvosaval, védondjével és illetékes egészségiigyi dolgozoival, segitségiikkel

megszervezi a tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalatat.

4. A tanulok veszélyeztetettségének megelézése, valamint a gyermek- és ifjisdgvédelmi
feladatok eredményesebb ellatasa érdekében az iskola rendszeres kapcsolatot tart fenn az
e Békéscsaba Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatal, Szocialpolitikai Osztély,
Gyambhivatali Csoport
5600 Békéscsaba, Szabadsag tér
e Békéscsabai Csaladsegitd és Gyermekjoléti Kdzpont
5600 Békéscsaba, Szabadsag tér 9.

A munkakapcsolat feliigyeletéért az igazgat6 vagy a felsOs igazgatohelyettes a felelds.
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AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE

Az iskola miikodési rendje

1.

Az iskola épiilete szorgalmi id6ben hétf6tol péntekig reggel 7 6ratdl délutan 18 6raig van
nyitva.
Az oktatds zavartalansiga érdekében tanitasi iddben (7.30-14.00-ig) a szilék a
pedagdgusokat csak a hivatalos heti fogadddrijukon, (amely az iskola honlapjan
megtalalhatd), vagy elére egyeztetett idopontban kereshetik fel. A pedagdégusok heti
rendszeres fogadodrajara — a torlodasok elkeriilése érdekében — célszerii irdsban vagy
telefonon bejelentkezni.
Az els6 évfolyamosok sziilei gyermekeiket csak az els6 két tanitasi héten kisérhetik fel az
osztalytermekbe, amennyiben szdndékukat jelzik a portaszolgalat felé. Az iskola mitkddési
rendjének fenntartasa, és fontos pedagdgiai okok miatt a harmadik tanitisi héttSl erre nincs
lehet6ség.
Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos tigyet
intéz6k tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola vezet6jét6l engedélyt kaptak.
Az iskola éptliletébe érkezé sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgilat ellenérzi,
nyilvantartja.
Az iskolaban tartézkodd gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.00 6rat6l a tanitas
végéig, illetve a tandran kivilli foglalkozasok idejére (napkozi, szakkorok, iskolai
sportkorok. .. ) tudja biztositani.
Iskolai alkalmazott feliigyelete nélkiil a tanulok nem tartézkodhatnak az iskola teriiletén.
Az iskoldba a tanuldknak reggel 7.30 és 7.45 kozott kell megérkezniiik. Ez id6 alatt a
tanulok nem tartézkodhatnak az udvaron!

A 7.30-nal kordbban érkez6 tanuldk a foldszinti auldban varakoznak az iigyeletet ellatd
pedagdgiai asszisztens feliigyelete alatt.

16 6ra utan a tanuldk a szdmukra kijelolt 6sszevont napkodzis csoportban tartdzkodnak

legfeljebb 18 oraig, szintén pedagdgiai asszisztens feliigyeletével.
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0.

10.

11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

I8.

Az iskolaban a tanitasi 6rék és az drakézi sziinetek rendje a kdvetkezd:

0. ora 7.10-7.55
1. 6ra 8.00--8.45
2. ora 9.00-9.45
3. 0ra 10.00-10.45
4. ora 11.00—-11.45
5. 6ra 11.55-12.40
6. ora 12.50-13.35
7. ora 13.50—-14.35

A 0. 0rdk tartasa az érintett tanulok sziiléinek irasbeli engedélyéhez kotott.

A tanul6knak jo id6 esetén az drakozi sziinetekben az udvaron kell tartdzkodniuk. Rossz
id6 esetén az Ugyeletes neveld utasitisa alapjan a tanulok a folyosén maradnak.
Amennyiben a neveld a tanteremben tolti a sziinetet, donthet ugy, hogy véllalja a bent 1évé
gyerekek feliigyeletét.

A masodik 6rakozi sziinet a tizorai sziinet. Ekkor a tanuldk a tantermekben étkezhetnek.
A testnevelés, a technika és a szamitdstechnika drara vardk az ebédlében tizoraiznak. A
tobbi sziinetben csak az ebédlében lehet étkezni.

Az udvaron és az épiilet folydsdin a tizérait elfogyasztani nem lehet.

Az udvaron ligyeletet véllal6 nevel® rossz id6ben a kijeldlt folyosén iigyel.

Sziikség esetén az udvaron tigyeld pedagdgus dont arrdl, hogy a tanuldk az épiiletben
maradjanak, vagy az udvarra vonuljanak. Dontését a hangosbemondon a portaszolgalat
kdzli az iskola tanul6ival.

A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziil személyes, telefonon egyeztett,
vagy irasbeli kérésére az osztalyfénoke (tavolléte esetén az iskolavezetés), vagy a részére
orét tarté szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziiléi kérés
hidnyaban — az iskolabél valo tAvozasra az iskola vezetGsége adhat engedélyt.

A délutani foglalkozasra varakozok részére, a tanuldszobéban és a napkdziben biztositott
a tanari feliigyelet, ahové kotelezo beiilniiik a foglalkozasok megkezdéséig.

Az iskola tornatermében tartandé edzésekre leghamarabb az edzés idépontja el6tt 15
perccel lehet megérkezni.

Tanitési napokon a hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irod4ban torténik 8.00 és 15.30

ko6zott.
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19.

20.

21.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint
tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola vezetdje hatirozza meg, és azt a sziinet megkezdése
elott a sziilok, a tanuldk és a neveldk tudomadsara hozza.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik nevels feliigyeletével
hasznalhatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola vezet6je adhat.

Jarvanyligyi vagy mas kiilonleges helyzet kapcsan intézményiink a megfelels intézkedési
tervet dolgozza ki. Az intézkedési terveben foglaltak betartisa kételezé a kiilonleges
helyzet alatt.

Egyéb rendelkezések

Szorgalmi id6ben hétf6tol péntekig a nyitva tartas idején beliil reggel 7.30 és délutan 16.00
ora kozott az iskola igazgatojanak vagy egyik helyettesének az iskolaban kell tartdzkodnia.
A reggeli nyitva tartds kezdetétol a vezetd beérkezéséig az ligyeletes neveld, a délutin
tavozd vezetd utdn az esetleges foglalkozast tarté pedagogus felelés az iskola
mitkddésének rendjéért, valamint 6 jogosult és koteles a sziikségessé valo intézkedések
megtételére. Amennyiben az igazgaté vagy a helyettesei koziil rendkivili és
halaszthatatlan ok miatt egyikiik sem tud az iskoléban tartézkodni, az esetleges sziikséges
intézkedések megtételére a neveldtestillet egvik tagjat kell megbizni. A megbizast a
dolgozdk tudomasara kell hozni.
A tanitasi 6rak hossza 45 perc, az 6rakozi sziinetek hossza 10, illetve 15 perc.
A napkozis csoportok munkarendje a déleltti tanitdsi orak végeztével a csoportba jaré
tanulok érarendjéhez igazodva kezdddik és 16.00-ig tart.
Az iskolaban reggel 7.30 6ratdl és az orakézi sziinetek idején tanari tigyelet miikodik. Az
tigyeletes neveld koteles a rabizott épiiletrészben a hazirend alapjan a tanulék magatart4sai.
az épiiletek rendjének, tisztasdganak megérzését, a balesetvédelmi szabalyok betartdsat
ellendrizni.
Az iskolaban egyidejiileg 8 {6 tigyeletes keriil beosztisra. Az egyes iigyeletes nevelék
felel6sségi teriilete az alabbi épiiletre vagy épiiletrészekre terjed ki: folyosdk (fsz., I-II-I11.
em.), udvar, tornatermi folyosok, 61t6z6k
A tanulé a tanitasi 1d6 alatt csak a sziilé személyes, vagy irasbeli kérésére, az osztalyfonoke
(tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes), illetve a részére oOrat tartd
szaktandr irasos engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — sziil6i
kérés hidnyaban — az iskola elhagyaséra csak az igazgatd, vagy az igazgatohelyettes adhat
engedélyt.
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e A tandran kiviili foglalkozasokat 14.00 — 16.00 6raig kell megszervezni. Ett6] eltémi csak
az igazgato beleegyezésével lehet.
e Aziskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésikknek megfelelden kell hasznalni.
Az iskola helyiségeinek hasznéldi feleldsek:
- aziskola tulajdondnak megovasaért, védelméért,
- aziskola rendjének, tisztasaganak megbrzéséért,
- atliz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
- az iskola szervezeti és miik$dési szabalyzataban, valamint a tanul6i hazirendben

megfogalmazott eldirdsok betartisaért.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagogus feliigyeletével
hasznalhatjak.

o Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos iigyet
intéz6k tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak
(pl. helyiségbérlet esetén).

e Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az igazgatd engedélyével
atvételi elismervény ellenében lehet.

e Aziskola helyiségeit elsdsorban a hivatalos nyitvatartasi idén tul és a tanitasi sziinetekben
kiilsé igényloknek kilon megéllapodés alapjan 4t lehet engedni, ha ez az iskolai
foglalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja. Az iskola helyiségeit hasznilé kiilsé
igénybe vevok, az iskola épiiletén beliil csak a megallapodds szerinti id8ben és
helyiségekben tartozkodhatnak

e Reklamtevékenységet iskolankban nem folytatunk.

e Az intézmény minden épiiletében tilos a dohanyzas.

AZ EGYEB (TANORAN KIVULI) FOGLALKOZASOK

Az intézményben a tanulok szamara az alabbi — az iskola altal szervezett — egyéb (tanoran kiviili)
rendszeres foglalkozasok miikédnek:

e napkdzi otthon,

e tanul6szoba,

o szakkorok,

e énekkar,

e iskolai sportkéri foglalkozasok,

o felzarkoztatd foglalkoztatasok,

e egyéni foglalkozasok,
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o tehetségfejleszé foglalkoztatasok,

e tovabbtanulasra el6készitd foglalkozasok.

A napkazi otthon miikiédésére vonatkozo dltaldnos szabdlyok
A kdznevelésrol szol6 2011, évi CXC. torvény (Nkt.) 27.§ (2) bekezdése szerint az altalanos
iskolaban 16 6réig foglalkozasokat kell tartani.

A 46.§ (1) bekezdés a) pont szerint a tanuidknak kotelessége a 16 Ordig szervezett egyéb
foglalkozasokon részt venni. Ezek a szabalyok minden évfolyamra vonatkoznak,

Iskolankban, a 1-8. évfolyamon a tandrdk utani foglalkozasok 16 6raig tartanak (napkézi,
tanuloszoba, szakkdrok, korrepetalasok, tehetséggondozo és tehetségfejlesztd foglalkozasok, stb.)

Az Nkt. 55.§ (1) bekezdése szerint a sziil6 kérésére az igazgatd adhat felmentést ezen
foglalkozasokon valo részvétel aldl.

Indokolt esetben (pl.: egyéb délutani elfoglaltsagok: edzés, zeneiskolai 6rék...) a tanév elején
az osztalyfonok altal kiosztott kérvény kitSltésével kérheté ezen foglalkozasok latogatasa al6li
mentesités, amely év kozben ujabb kérvény kit6ltésével modosithato. Amennyiben a sziilé6 nem

nyujt be kérvényt, gyermekét napkozisnek tekintjiik.

Az egyéb tanoran kiviili foglalkozdsokra vonatkozo dltaldnos szabdlyok

e A tanéran kiviili foglalkozasokra val6 tanuléi jelentkezés — a felzarkdztatd foglalkozasok és
a napkdzi, illetve a tanulészoba kivételével — Gnkéntes.

e A tanoran kiviili foglalkozasokra t6rténd jelentkezés tanév elején torténik, és egy tanévre
szOl.

e A felzarkoztatd foglalkozasokra kotelezett tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik
alapjan a tanitdk, szaktanarok jelolik ki, részvételiik a felzarkdztatd foglalkozasokon
kotelezo.

o A tanéran kiviili foglalkozasok megszervezését (a foglalkozdsok megnevezését, heti
Oraszamat, a vezetd nevét, mikodésének idbtartamat) minden tanév elején az iskola
tantargyfelosztasaban régziteni kell.

o A tanodran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuloi, sziil6i, nevel6i igényeket a
lehetség szerint figyelembe kell venni.

o Az osztalyféonokok a tantervi kovetelmények teljesiilése, a neveldbmunka elOsegitése
érdekében évente egy alkalommal az iskola éves munkatervében meghatarozott idépontban
osztalyaik szamdra tanulmanyi kirandulést szervezhetnek, ha a sziiléi munkakozosség erre
felkéri 6ket. A kirandulas tervezett helyét, idejét az osztalyfonoki munkatervben rogziteni
kell. Az iskolavezetés erre a célra egy napot biztosit. A tanorak atcsoportositasaival a napok

szama novelheto.
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e Az iskola nevel6i, illetve a tanuldk sziilei az igazgaté elézetes engedélyével a tanulok
szamara turakat, kirandulasokat, tdborokat szervezhetnek.

o Az iskola a tehetséges tanuldk fejlédésének elfsegitése érdekében tanulmanyi, sport és
kulturalis versenyeket, vetélked6ket szervez. A versenyek megszervezéséért, a résztveve
tanulok felkészitéséért a szakmai munkak6zosségek, illetve a szaktanarok a felelosek.

e Aziskola az ezt igényl tanulok szamara étkezési lehetdséget (menzat) biztosit. Az étkezés
megrendelésének, lemondasdnak feltételeirol a sziiloket az étkezésért felelés menza
ligyintéz6 tajékoztatja.

o A tanulok dnképzésének, egyéni tanulasinak segitésére az iskoldban iskolai konyvtar
miik6dik. Az iskolai konyvtar mikodésének szabalyait a szervezeti és mitkodési szabalyzat
tartalmazza.

e Az iskolaban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit- és vallasoktatast szervezhetnek.
A hit- és vallasoktatdson valé részvétel a tanulok szamira onkéntes. Az iskola a
foglalkozasokhoz tantermet biztosit az intézmény 6rarendjéhez igazodva. A tanuldk hit- és

vallasoktatasat az egyhaz altal kijel6lt hitoktatd végzi.

AZ INTEZMENYBEN FOLYO BELSO ELLENORZESRE VONATKOZO SZABALYOK
1. Az iskolai belsé ellenérzés feladatai:
e biztositsa az intézmény tOrvényes (a jogszabdlyokban, az iskola pedagdgiai
programjaban €s egyéb belsé szabalyzataiban el6irt) mikodését;
» segitse el az intézményben folyd nevel6 és oktatdé munka eredményességét,
hatékonysagat;
e segitse eld az intézmény takarékos, gazdasagos, hatékony miik6dését;
e az iskolavezetés szimdra megfelelé mennyiségii informacidt szolgaltasson a dolgozok
munkavégzésérol;
o feltarja és jelezze az iskolavezetés és a dolgozok szamara a szakmai (pedagdgiai) és jogi
elbirasoktol, kovetelményektdl valo eltérést, illetve megelézze azt,
e szolgéltasson megfelelé szamu adatot €s tényt az intézmény miitkddésével kapcsolatos
belso és kiilso értékelések elkészitéséhez.
A belsO ellendrzést végz alkalmazott jogai és kotelességei:
a) A bels6 ellen6rzést végz6 dolgozd jogosult:
e az ellenérzéshez kapcsolodva az iskola barmely helyiségébe belépni;
e az ellendrzéshez kapcsol6dod iratokba, dokumentumokba betekinteni,

azokrol masolatot késziteni;
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o az ellendrzott dolgozé munkavégzését elézetes bejelentés nélkiil
figyelemmel kisérni;

o az ellendrzott dolgozotdl irdsban vagy széban felvilagositast kérni.

b) A belsé ellendrzést végz6 dolgozé koteles:

e az ellenbérzéssel kapcsolatban, a jogszabalyokban és az iskola belsd
szabalyzataiban foglalt el6irasoknak megfelelden eljarni;

e az ellendrzés sordn tudomasara jutott hivatali titkot meg6rizni;

e az észlelt hidnyossagokat irasban vagy szoban kozolni az ellendrzott
dolgozdékkal €s a sajat, illetve az ellenérzott dolgozok kozvetlen
felettesével;

e hidnyossagok feltirdsa esetén az ellenérzést a kézvetlen felettesétdl
kapott utasitas szerint idében megismételni.

Az ellendrzitt alkalmazott jogai és kitelességei:

Az ellenérzott dolgozo jogosult:

e az ellendrzés megallapitasait (kérésére: irasban) megismerni;

e az cllen6rzés modjara és megallapitasara vonatkozoan irasban
észrevételeket tenni, €s ezeket eljuttatni az ellen6rzést végzd kdzvetlen
feletteséhez.

Az ellen6rzitt dolgozo koteles:

o az ellen6rzést végzd dolgozd6 munkgjat segiteni, az ellendrzéssel
Osszefliggo kéréseit teljesitent;

e afeltart hidAnyossagokat, szabalytalansdgokat azonnal megsziintetni.

A belsé ellenérzést végzo dolgozé feladatai:

o Az ellendrzést végzd dolgozé a bels6 ellendrzést kiteles a jogszabalyokban, az iskola
bels6é szabalyzataiban, a munkakéri leirasaban, az éves ellen6rzési tervben eldirtak
szerint a tanév soran folyamatosan végezni.

o Az ellen6rzések teljesitésérdl, az ellendrzés megallapitasairdl kézvetlen felettesét
tajékoztatnia kell.

o Az ellendrzés tényét és megallapitasait irasba kell foglalnia, ha barmelyik érintett fél
(az ellendrzést végzo, illetve az ellenbrzott, vagy annak felettese) kéri.

e Hianyosséagok feltdrasa esetén az ellentrzést végzonek:

- ahidnyossag megsziintetésére fel kell hivnia az ellenérzstt dolgozo figyelmét;

- ahidnyossagok megsziintetését Gjra ellendriznie kell
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4. A belsé ellenérzésre jogosult dolgozék és kiemelt ellenérzési feladataik:

o Igazgatd:

ellendrzési feladatai az iskola egészére kiterjednek;

ellendérzi az iskola Gsszes dolgozdjanak pedagdgiai, gazdalkodasi és tigyviteli és
technikai jellegli munkéjat;

ellendrzi a munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyok megtartdsat;

elkésziti az intézmény bels6 ellendrzési szabalyzatat;

Osszedllitja tanévenként (az iskolai munkatervhez igazodva) az éves ellenérzési tervet;

feliigyeletet gyakorol a bels6 ellenérzés egész rendszere és miikddése felett.

¢ Igazgatohelyettesek: folyamatosan ellenérzik a hozzajuk beosztott dolgozok nevel6-oktatd

és ligyviteli munkajat, ennek sor4n kiiléndsen:

a szakmai munkak6zosségek vezetdinek tevékenységét;

a pedagogusok munkavégzését, munkafegyelmét;

a pedagogusok adminisztracios munkajat;

a pedagbgusok neveld-oktato munkéjanak moédszereit és eredményességét;

a gyermek- és ifjisagvédelmi munkat.

* Munkakozdsség-vezetdk: folyamatosan ellen6rzik a szakmai munkakdzosségbe tartozo

pedagogusok nevel6-oktatdé munkajat, ennek soran kiilonosen:

a pedagdgusok tervez6 munkajat, a tanmeneteket;

a neveld és oktaté munka eredményességét (tantargyi eredménymérésekkel).

Az igazgato6 egyes esetekben jogosult az intézmény dolgoz6i kéziil barkit meghatarozott céllal és

jogkdrrel felruhdzva belsé ellendrzési feladat elvégzésére kijelsini.

Az egyes tanévekre vonatkozo ellendrzési feladatokat, ezek litemezését, az ellendrzést végzo,

illetve az ellendrzétt dolgozdk kijelolését az iskolai munkaterv részét képezo belsd ellendrzési terv

hatirozza meg. A bels6 ellendrzési terv elkészitéséért az igazgaté a felelds.
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A PEDAGOGIAI (NEVELO ES OKTATO) MUNKA BELSO ELLENORZESENEK RENDJE
1.

A pedagbgiai (neveld és oktatd) munka belso ellenérzésének feladatai:

e biztositsa az iskola pedagégiai munkéjanak jogszeri (a jogszabalyok, a nemzeti
alaptanterv, a kerettanterv, valamint az iskola pedagdgiai programja szerint eldirt)
miik6dését,

e segitse el6 az intézményben folyd nevel6 és oktaté munka eredményességét,
hatékonysagat,

e az igazgatésdg szamara megfeleld mennyiségli informdciét szolgaltasson a
pedagogusok munkaveégzésérol,

e szolgdltasson megfeleld szamu adatot és tényt az intézmény neveld és oktatd
munkdjéval kapcsolatos belsé és kiils6 értékelések elkészitéséhez.

A nevel6 €s oktaté munka belsé ellenérzésére jogosult dolgozok:

e igazgato,

o igazgatohelyettesek,

e munkakdzdsség-vezetok,

Az igazgat$ — az éltala sziikségesnek tartott esetben — jogosult az iskola pedagdgusai koziil

barkit meghatarozott céllal és jogkorrel ellenbrzési feladat elvégzésére kijeldlni.

Kiemelt ellendrzési szempontok a nevel$-oktatd munka belsé ellenérzése soran:

¢ apedagdgusok munkafegyelme,

e atanorak, tanéran kiviili foglalkozasok pontos megtartasa,

e anevel6-oktatd munkahoz kapesolddd adminisztracio pontossaga,
e atanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracidja,

e atanar-didk kapcsolat, a tanul6i személyiség tiszteletben tartasa,

e aneveld és oktaté munka szinvonala a tanitasi 6rdkon:

- az Orara t6rtén6 el6zetes felkésziilés, tervezés,

- atanitasi ora felépitése és szervezése,

- atanitasi 6ran alkalmazott modszerek,

- a tanulok munkaja és magatartidsa, valamint a pedagdgus egyénisége,
magatartdsa a tanitasi oran,

- az Ora eredményessége, a helyi tanterv kovetelményeinek teljesitése, (A
tanitasi orak elemzésének iskolai szempontjait a szakmai munkakozosségek
javaslata alapjan az iskola vezetésége hatarozza meg.)

e a tandrdn kivilli neveldmunka, az osztilyfonoki munka eredményei, a
k6z6sségformalas.
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AZISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE
Az iskoldban a nevel6-oktaté munka és a tanuldk 6nallé ismeretszerzésének el6segitése
érdekében iskolai konyvtar mikodik.
Az iskolai konyvtar feladata a tanitdshoz és a tanulashoz sziikséges dokumentumok
rendszeres gylijtése, feltardsa, nyilvantartisa, orzése, gondozasa, ¢ dokumentumok
helyben hasznélatanak biztositdsa, kolcsonzése, valamint tandrai és tandéran kiviili
foglalkozasok tartasa.
Az iskolai kényvtér tartés tankonyveket és a tanulok altal alkalmazott segédkonyveket
szerez be, melyeket a rdszorul6 tanulok szamdra egy-egy tanévre kikdlesdndz.
Az iskolai kényvtar vezetdje, a konyvtaros tanar rendszeres kapcsolatot tart fenn az alabbi
konyvtarakkal:
e atobbi dltaldnos iskola kényvtaraval,
o pedaglgiai szakmai szolgaltatasokat ellaté intézmények konyvtaraival
e Békés Megyei Konyvtar intézménnyel
Az iskolai kényvtar mikddtetéséért, a konyvtarral kapcsolatos feladatok ellatasaért a
konyvtaros tandr a felel6s. A konyvtaros tanar feladatait a munkakéri leirasa tartalmazza.
Az iskolai kényvtar gy(ijtékori szabalyzata:
a) Keézikdnyvtari allomany:
Gylijtenddk a miveltségi teriiletek alapdokumentumai az életkori sajatossagok
figyelembe vételével: altalanos és szaklexikonok, altalinos és szakenciklopédiak,
szotarak, fogalomgytljtemények, kézikonyvek, Osszefoglalok, adattarak, atlaszok,
térképek, tankonyvek.

b) Ismeretkozl6 irodalom:
Gylijtend6k a helyi tantervnek megfelel6 ismeretterjeszid és szakkonyvek, a
tantargyakhoz meghatarozott hazi €s ajanlott olvasmanyok, a tanuléi munkaltatashoz
hasznélhaté dokumentumok.

c) Szépirodalom:
Gylijtendok a tantdrgyak tantervi és értékelési kovetelményeinek megfeleld
kiadvanyok, a tantervben meghatarozott antolégidk, hazi és ajanlott olvasményok,

életmiivek, népkoltészeti alkotdsok.

d) Pedagégiai gytlijtemény:
Vilogatva gyljtenddk a pedagégiai szakirodalom és hatartudomanyainak

dokumentumai:
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o Pedagogiai és pszicholdgiai lexikonok, enciklopédiak.
o Fogalomgyiijtemények, szotarak.
o Pedagogiai, pszicholdgiai és szociologiai dsszefoglalok.
e A pedagdgiai programban megfogalmazott nevelési és oktatasi célok
megvalositasahoz sziikséges szakirodalom.
o A tehetséggondozas és felzarkdztatas modszertani irodalma.
¢ A tantargyak modszertani segédkonyvei, segédletei.
e A tanitison kiviili foglalkozasokhoz kapcsolddd szakirodalom.
o Az iskolaval kapcsolatos jogi, statisztikai szabalygyljtemények.
o Oktatasi intézmények tajékoztatoi.
o Altaldnos pedagdgiai és tantargymodszertani folyéiratok.
e Az iskola torténetér6l, névaddjardl sz6l6 dokumentumok.
e) Konyvtari szakirodalom (segédkonyvtari anyag):
Valogatva gytjtendok a kovetkezok:
o A koényvtari munka modszertani segédletei, 6sszefoglalé munkak.
e Konyvtari jogszabalyok, iranyelvek,
e Az iskolai konyvtarakkal kapcsolatos moddszertani kiadvényok,
folyoiratok.
f) A konyvtar gyljtdkore dokumentum tipusok szerini:
e Konyvek, térképek, atlaszok, id6szaki kiadvanyok, folyoiratok, kézlonyosk,
évkonyvek, audiovizudlis dokumentumok, hangkazettak, videofilmek,
diafilmek, CD, DVD.
7. Az iskolai kényvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozoi, a
tanulok €s azok csoportjai.
8.  Aziskolai konyvtar szolgaltatasai:
e tajékoztatas az iskolai konyvtar dokumentumairdl és szolgaltatasairdl,
e tanorai és tanoran kiviili foglalkozasok tartasa,
e konyvtari dokumentumok helyben t6rténd hasznalatanak biztositdsa,
o konyvtari dokumentumok kolcsonzése,
o tijékoztatds nyujtdsa mas koOnyvtarak szolgaltatdsairdl és dokumentumairol,
valamint més kényvtarak 4ltal nyujtott szolgaltatasok elérésének segitése.
9.  AkOnyvtar szolgaltatasait csak azon iskolai dolgozd és tanul6 veheti igénybe, aki az iskolai
konyvtarba beiratkozott. A beiratkozds minden tanév elején egyénileg torténik, és egy
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

tanévre szO0l. A beiratkozéskor kozolt adatokban tértént valtozasokat a beiratkozott

dolgozénak, vagy tanulénak haladéktalanul a kdnyvtaros tanar tudomasara kell hoznia.

Az iskolai kdnyvtir az ajtajan elhelyezett nyitvatartasi rend szerint tart nyitva, mely a

torvényi eléirasoknak megfeleld.

A nevel6knek az iskolai kényvtarban, illetve a kényvtaros tandr kozremiksdésével

tervezett tanorai €s tandran kiviili foglalkozasok vérhat6 id6pontjat, témajat, az igényelt

szolgaltatasok korét a tanév elején tanmenetiikben, munkaterviikben tervezniiik, majd a
konyvtaros tanarral egyeztetniiik kell.
Az iskolai konyvtar dokumentumait (a tartds tankonyvek és a tanulék 4ltal hasznélt

segédkonyvek kivételével) 3 hét id6tartamra lehet kikdleséndzni. A kolesonzési idé 1
alkalommal meghosszabbithato.
Az iskolai kényvtarbél az alabbi dokumentumok nem kdlcséndzhetok:

e kézikényvek,
e szamitdgépes szofiverek,

e muzealis értékli dokumentumok,

A koOnyvtarhaszndlo (kiskord tanuld esetén a tanuldé szilldje) a konyvtari

dokumentumokban okozott gondatlan, vagy sz4dndékos kéarokozas esetén, illetve ha a

kikolesonzoétt dokumentumot az elbirt hataridére nem hozza vissza, a kérokozast hasonlé
értékil dokumentum pétlasaval egyenliti ki.
A konyvtaros-tanir munkakéri feladata:

Tanév végi beszamolot, konyvtari statisztikat készit.
T4jékoztatast ad a neveldtestiiletnek a tanulok kényvtarhasznalatarsl.
Vezeti a konyvtar tigyviteli dokumentumait,
Részt vesz szakmai értekezleteken, tovabbképzéseken.
Elvégzi a dokumentumok alloményba vételét, naprakészen vezeti az egyedi és
Osszesitett allomény-nyilvantartasokat, a SZIREN integralt koényvtari rendszer
alkalmazasaval.
Folyamatosan épiti a konyvtar katalogusait, a feltirast az osztilyozds és a
dokumentum-leirds szabélyainak megfeleléen végzi.
Folyamatosan kivonja a konyvtar éllomanyabdl az elhasznalédott, elavult
dokumentumokat.
Gondoskodik az allomany védelmérél, a raktari rend megtartasarol.
El6késziti €s lebonyolitja az idészakos vagy soron kiviili leltarozast, s elvégzi annak
adminisztrativ teenddit.
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16.

17.

Lehet6vé teszi és segiti az allomany egyéni és csoportos helyben hasznalatat, végzi a
kdlcsénzést.

Vezeti a kolesonzési nyilvantartasokat. Figyelemmel kiséri a kikolesonzott
dokumentumok visszaszolgaltatasat.

Megtartja a tantervekben rogzitett alapozd jellegii konyvtarhasznalati 6rakat
Biztositja a szaktandroknak és tanul6knak az ismeretszerzés folyamataban a konyvtar
teljes eszkoztarat, a tajékoztatd apparatusat és szolgaltatasait.

Felkésziti a tanulokat a konyvtarhasznalati versenyekre.

A katalogus szerkesztési szabalyzata

Az iskolai konyvtar alloméanyanak feltarasa elektronikus katalégus formajaban
folyamatosan torténik. A konyvtari llomény feltardsa jelenti a dokumentumok formai
(dokumentum leirds) és tartalmi (osztalyozas) feltarasat, s ezt egésziti ki a raktari jelzet

megallapitasa.

Az ingyenes és a tartds tankonyvek kezelésének szabalyai:

Az ingyenes tankonyvre jogosult tanuldk az iskolai kényvtar nyilvantartasaba felvett
tankdnyveket szeptembertd! juniusig egy tanévre kapjak meg hasznalatra.

A konyvtaros koteles gondoskodni arr6l, hogy minden arra jogosult tanuld
megkaphassa a szamara sziikséges tankonyveket.

A tanulo, illetve a kiskoru tanulé sziil6je koteles a kolesonzott konyv, tankonyv
elvesztése illetve megrongadlddasa esetén a kdnyvtari konyvet pétolni, cserélni.

Az iskolai kényvtar kiilon nyilvantartast vezet az ingyenes tankényv biztositasdhoz
sziikséges tankonyvekrol.
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A TANULOK MULASZTASANAK IGAZOLASA

Az 6ra megkezdését kovetGen az Orat tarté pedagdgus a tanuld tanitdsi 6rardl vald
tavolmaradasat az elektronikus naploba kételes bejegyezni.
A s7iil6 el6zetes kérése alapjan a tanulo:

a) az osztalyfénok engedélyével 6t napig terjedden,

b) azigazgaté engedélyével 6t napot meghaladéan mulaszthat,
A tanul6 el6zetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tévol az iskolatol.
A sziil6 ilyen esetben is koteles bejelenteni a mulasztas okét az osztalyfonoknek, illetve
értesiteni az iskolat a tédvolmaraddsr6l. Amennyiben ez elmarad, az osztalyfénsk
kotelessége a mulasztas okanak felderitése a mulasztds megkezdésétdl szamitott két napon
beliil.
A mulaszt6 tanulé iskoldba jovetelének els6 napjan, de legkésébb 6t tanitasi napon beliil —
Ot napig terjedd mulasztds esetén sziildi, 6t napon tili betegség esetén pedig orvosi
1gazolassal — igazolhatja mulasztasat.

A tanuléi mulasztasok KRETA-rendszerben torténd igazolasa:

A tanul6 hidnyzasit foszabéaly szerinta Kréta-rendszeren keresztiil kell igazolni. Az

igazolast a haziorvos vagy a sziild a hidnyzast koveté 5 munkanapon beliil jelzi a

Krétaban a megfeleld igazolo irat feltdltésével (orvosi igazolds, szolgaltatéi igazolds,

kikéro).

A héziorvos, gyermekorvos altal rogzitett és a koznevelési intézménynek megkiildott

elektronikus orvosi igazoldst a tavolmaradés hiteles igazolasanak kell tekinteni, tovabbi

papir alapi igazolas bekiildése ebben az esetben nem sziikséges.

A tanuld 6rai igazolatlannak mindsiilhetnek, ha az elSirt hataridé alatt nem igazolja

tavolmaradasat.

Az igazolatlan mulasztisokkal kapcsolatos teenddk ellatisa az osztalyfénok feladata. A

megtett intézkedéseket ddtummal ellatva az elektronikus napléban kell régziteni.

a) Az igazolatlanul mulasztott tanulét a szervezeti €s miikédési szabalyzatban
meghatérozott iskolai biintetések megfelelé (altala még nem kapott) fokozataban kell

részesiteni, és ezt az elektronikus naplon keresztiil a sziilé tudomasara kell hozni.

b) Az iskola koteles a sziilét és a tanulé kollégiumi elhelyezése esetén — amennyiben a
kollégium nem az iskolaval kozos igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a
tankételes tanulé elsd alkalommal torténd igazolatlan mulasztisakor, tovabba abban az
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esetben is, ha a nem tankételes kiskort tanul igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri.
Az értesitésben fel kell hivni a sziilé figyelmét az igazolatlan mulasztas

kovetkezményeire. (20/2012. EMMI rendelet 51. § (3)

¢) Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat az iskola
értesiti a tanulo tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, és a
gyermekjoléti szolgalatot.

7. A tandréan kiviili foglalkozasokrol t6rténd tavolmaradast is igazolni kell. A tanéran kiviili
foglalkozésokrdl ismételten igazolatlanul mulaszté tanuld az igazgatd engedélyével a

foglalkozasrol kizarhat6.

A TANULOK JUTALMAZASA
1. Azt atanuldt, aki képességeihez mérten
e példamutaté magatartast tanusit,
o vagy folyamatosan jé tanulményi eredményt ér el,
o vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében koz6sségi munkat végez,
e vagy az iskolai, illetve az iskoldn kiviili tanulméanyi, sport, kulturalis stb.
versenyeken, vetélkedokon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,
e vagy barmely mas méodon hozzédjarul az iskola jo himevének megbérzéséhez és

ndveléséhez — az iskola jutalomban részesiti.

2. Aziskoldban elismerésként a kdvetkezd dicséretek adhatok:

A jutalmazis megnevezése A jutalmazas alapja Régzitendé

tantargyi eredmény, a szaktargyhoz
Szaktanari dicséret . )
kothetd kiemelkedd teljesitmény

tantargyi eredmény, magatartas,
Napkézis neveldi dicséret L
szorgalom, k6zOsségi munka

kiemelked6 tanulmanyi és/vagy Elektronikus naplé

Osztalyfondki dicséret o _
kbzbsségi munka

az iskola hirevét néveld tanulmanyi,
Igazgatdi dicséret ) )
kulturalis, sport és kozbsségi tevékenység

4. évfolyamtdl, fels6 tagozaton a

Elektronikus naplé
tanévben elért )
Neveldtestiileti dicséret ) ) Bizonyitvany
példas magatartas, kivaléd tanulmanyi
Torzskonyv

eredmény, kdzGsségi munka
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Félévkor €s év végén tantdrgyi dicséretet kaphat az a tanuld, aki a tanév soran, az adott
tatntdrgybol kiemelkedd tanulméanyi munkat végez. Tantdrgyi dicséret esetén a félévi
értesitébe és az elektronikus naploba ,,jeles (5) * dicséret” Keriil bejegyzésre, év végén
kitiind szerepel a bizonyitvanyban a jeles osztalyzat helyett.
Az a nyolcadik osztdlyos tanuld, aki nyolc éven &t kitliné tanulmanyi eredményt ért el
oklevelet és konyvjutalmat kaphat, melyet a tanévzaré tinnepélyen az iskola kozossége elbtt
vehet 4t.
Az iskola hagyomanyos elismerései nyolcadik évfolyamot befejeztt didkoknak, amelyek a
ballagasi linnepségen kerlilnek atadasra plakett, konyvjutalom és oklevél kiséretében. Az
osztalyozo érterkezleten.
a) ,,JOTANULO, JO SPORTOLO”
Feltétele: Kiemelkedd orszdgos sportteljesitmény és kitind/jeles tanulmanyi
eredményért, felsé tagozaton év végén legalabb j6 magatartds értékelés.
b) ,,AZISKOLA SPORTJAERT”
Feltétele: Kiemelked6 sportteljesitmény, felsd tagozaton év végén legalabb jé
magatartas értékelés.
¢) ,,AZISKOLA KULTURAJAERT”
Feltétele: Kiemelkedd kulturélis tevékenység, felsé tagozaton év végén legalabb
j6 magatartas értékelés.
Az iskolai szinti versenyek elsé harom helyezettje oklevelet és konyvjutalmat kap, melyet
az iskola kozdssége elott vehet at.
Az iskolan kivilli versenyeken, vetélkedokon, illetve el6addsokon, bemutatékon
eredményesen szerepl6 tanulok igazgatéi dicséretben részestilnek.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomaséra kell hozni.

A TANULOKKAL SZEMBEN FEGYELMEZO INTEZKEDESEK
Azt a tanulét, aki
e tanulmanyi kételezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
e vagy a tanul6i Hazirend elbirasait megszegi,
e vagy igazolatlanul mulaszt,

biintetésben kell részesiteni.
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2. Aziskolai blintetések formai:

A biintetés megnevezése A biintetés alapja Rogzitendo

folytonos hianyossag, tanérai

ktanari figyelm é
Szaktanari figyelmeztetés fegyelmezetlen magatartas

folytonos hianyossag,

k.o L3 llll fl lm r
Napkézis neveloi figyelmeztetés fegyelemezetlen magatartds

- harom szaktanari figyelmeztetés

utan,

- tanitasi iddben az iskola épiiletének | Elektronikus naplé

engedély nélkiili elhagyasa

- tobbszori fegyelmezetlen

magatartas.

- két osztalyfonoki figyelmeztetés
utan a kévetkezd magasabb

Osztalyfonoki figyelmeztetés
(haromszoros ismételhetd)

fokozatot kell alkalmazni.
ulyosabb fegyelmezetl
Osztilyfénoki intés Sttlyosabb Tegyeimezetian
magatartas
Osztalyfonoki megrovas tobbszori sulyos vétség

az iskola himevét sérté magatartas, a

I toi figyelmeztetés . R o
gazgatolligyelmezte Hazirend tobbszori megsértése

az iskola hirevét silyosan sértd
Igazgatdi intés magatartés, a Hazirend stlyos
megseértése

Elektronikus napld

tobbszor elkovetett stlyos, az iskola
hirnevét rontd magatartas, a
Hazirend t6bbszori sulyos
megsértése

Igazgatdi megrovas

az el6z6 biintetési formak megléte

, Elektronikus naplé
utan

Nevelétestiileti figyelmeztetés

Ha tanul6 tovabb nem ronthatja az
iskola hirnevét, indokolt masik
k6zOsségbe tanacsolni; a tanuld,
szill6, osztalyfonok és az igazgatd
k&z0s megbeszélése alapjan a
nevel6testiilet dont, miutan az 5.
pontban leirtak alapjan lefolytatta a
fegyelmi eljarast.

Hivatalos
jegyzdkonyv
Elektronikus napld

Eltanacsolas masik iskoldaba

3. Az iskolai bintetések kiszabasandl a fokozatossdg elve érvényesiil, amelytél indokolt

esetben a vétség sulyatdl fliggden el lehet térni.
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4. A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartdsatol el kell tekinteni,
s a tanul6t azonnal legalabb az ,,08ZTALYFONOKI MEGROVAS” biintetésben kell részesiteni.
Sulyos kételességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

e az agresszid, a masik tanul6 megverése, bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohéany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa,

e aszandékos karokozas;

e az iskola neveldinek, alkalmazottainak, tanul6tarsainak emberi méltosaginak
megsértése;

e ec¢zen til mindazon cselekmények, melyek a Biinteté Torvénykonyv alapjén

blincselekménynek mindsiilnek.

5. A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabalyokban
eléirtak szerint fegyelmi eljaras is indithatd. A fegyelmi eljards meginditasarél az iskola
vezetdje vagy a nevel6testiilet dont. A tanuloval szemben meginditott fegyelmi eljards
alkalmival egyeztetd eljiras lefolytatisira van lehetéség, amelynek célja a
kotelességszegéshez vezetd események feldolgozasa, az érintettek koz6tti megallapodas
létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztet6 eljaras elokészitése az intézmény
vezetOjének feladata, feladatanak ellatisaba bevonhatja az érintett pedagdgusokat. Az
eljaras soran kiilon-kiilon meghallgatja a kotelességszegbt és a sértettet, majd kozos
részvételiikkel egyeztetést tart, ahol megallapodasra kell térekedni. Errdl jegyzOkonyvet
kell vezetni, a megallapodast irasba kell foglalni.

Fegyelmi eljarast von maga utan:

hamisitas

zsarolas

zaklatés

személyiségi jogok korlatozasa

tandrai munka ellehetetlenitését okozoé magatartas

testi épség veszélyeztetése
egy¢b sulyos, a szokasos biintetésekkel nem sutjthaté vétségek.

6. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziilé tudomasara kell hozni.

7. A tanulé gondatlan, vagy szandékos kéarokozdsa esetén a tanuld sziiléje a magasabb
jogszabélyokban el6irt moédon és mértékben kartéritésre kotelezheté. A Kartérités pontos
mértékét a koriilmények figyelembe vételével, szilkség esetén szakember bevonasaval az

iskola vezet6je hatirozza meg.
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10.

A FEGYELMI ELJARAS LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

. Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, — a vétség elkévetésétol

szamitott harom hénapon belill — fegyelmi eljaras alapjan, fegyelmi biintetésben
részesithetd.

A fegyelmi eljarast a nemzeti koéznevelésr6l szolo 2011, évi CXC. tdrvény, illetve a
nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a  koznevelési  intézmények
névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet rendelkezései alapjan kell
lefolytatni.

. A fegyelmi eljarast egyeztets eljaras elozheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez

elvezetd események feldolgozasa, értékelése, valamint ennek alapjan a
kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenved6 tanulé kézotti megallapodas
létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van
lehetéség, ha azzal a sérelmet elszenvedd tanulo sziildje, valamint a kotelességszegéssel
gyanusitott tanuld sziilGje is egyetért.

Az egyeztetd eljaras lefolytatdsaért, az azzal kapcsolatos feladatok végrehajtasaért az
iskola igazgatoja a felel6s.

Az egyeztetd eljarast levezetd nagykoru személyre az iskola igazgatoja tesz javaslatot az
érdekelt feleknek.

Ha a tanulé a kotelességeit megszegi a nevelotestiilet joga donteni arrél, hogy indit-e a
tanulé ellen fegyelmi eljarast.

A fegyelmi eljaras lefolytatasaért — a neveltestiilet dontése alapjan — az iskola igazgatoja
a felelos.

A nevel6testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasira haromtagu fegyelmi bizottsagot hoz létre.
A fegyelmi bizottsag feladata a kotelezettségszegés kivizsgélasa, a fegyelmi biintetés
meghozataldnak el6készitése, a fegyelmi tirgyalds lefolytatisa, a fegyelmi biintetés
kiszabésa.

A fegyelmi biintetés kiszabasanak eléfeltétele, hogy a tanuld a jogszabalyokban, illetve az
iskola szervezeti és miikddési szabdlyzataban vagy a hazirendjében meghatarozott
kotelezettségét vétkesen és stlyosan megszegje. A kotelességszegést a fegyelmi targyalas
soran bizonyitani kell.

A tanulonak fegyelmi biintetés csak akkor adhato, ha a tanuld kotelességszegése a tanuloi
jogviszonybol ered. fgy fegyelmi biintetés csak akkor adhat, ha a tanulo
kotelességszegése az iskola teriiletén, az iskolai élet kiilonb6zé helyszinei kozotti
kozlekedés alatt vagy az iskolan kiviili — az iskola altal szervezett, a pedagogiai program

veégrehajtasahoz kapcsol6dd — rendezvényen tortént.
42

BEKESCSABAI KAZINCZY FERENC ALTALANOS ISKOLA



11. A fegyelmi biintetés kiszabdsanak el6feltétele, hogy a tanul6 a kételességeit vétkesen és
sulyosan szegje meg,
e Vétkesség alatt a tanul6 szandékossagat, illetve gondatlansagat kell érteni, Gondatlan
kotelességszegés esetén meg kell vizsgalni a gondatlansig mértékét is.
e A fegyelmi biintetés kiszabasanal — tanulo életkorat és értelmi fejlettségét figyelembe
véve — vizsgalni kell, hogy a kotelességszegés mennyire volt silyos.
12. A tanul6i fegyelmi tigyekben — a fegyelmi eljarasban és a dontéshozatalban — az a
pedagdgus, aki a kotelezettségszegésben barmilyen modon érintett, nem vehet részt. Ot a

fegyelmi bizottsag vagy a nevel6testiilet csak tanuként hallgathatja meg.

A TANULOK RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELETE KES ELLATASA
1. A tanulok rendszeres egészségligyi feliigyelete és ellatasa érdekében az iskola fenntartdja
megallapodast kot az iskola-egészségiigyi feladatok ellatasara a Békéscsaba Megyei Joga
Véros Onkorményzata Egészségiigyi Alapellatasi Intézmény vezetdjével.
2. A megallapodéasnak biztositania kell:
e az iskolaorvos a munkatervnek megfeleléen rendelését az iskoldban (tanévenként
meghatarozott napokon és idépontban),
e az iskolavédénd heti 4 alkalommal t6rténé rendelését az iskoldban (tanévenként
meghatdrozott napokon és idépontban),
e a tanulok egészségiigyi allapotinak ellendrzését, szlirését az iskola egészségiigyi
ellatasrol sz616 26/1997. (IX.3) NM rendelet alapjan végzik.

3. A szlir6vizsgalatok idejére a tanuldcsoportok mellé az iskola nevel6i feliigyeletet biztosit.
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AZINTEZMENY DOLGOZOINAK FELADATAI A TANULOI- ES GYERMEKBALESETEK
MEGELOZESEBEN, ILLETVE BALESET ESETEN (INTEZMENYI VEDO, OVO ELOIRASOK)

Az iskola minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanulok részére az
egészségiik és testi épségiik megbrzéséhez szilkséges ismereteket atadja, valamint ha észleli, hogy
baleset veszélye fennall, vagy azt, hogy a tanulé balesetet szenvedett a sziikséges intézkedéseket
megtegye.

Az iskola dolgozéinak feladatai a tanulo- és gyermekbalesetek megelizésével kapcsolatosan:

1. Minden dolgozénak ismernie kell, és be kell tartania az iskolai munkavédelmi szabalyzatanak,
valamint a tlizvédelmi utasitisnak €s a tlizriado tervnek a rendelkezéseit.

2. Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanulok
biztonsaganak é&s testi épségének megdvasaval kapesolatos ismereteket, rendszabalyokat és
viselkedési formékat.

3. A neveldk a tandrai és az egyéb (tanéran kiviili) foglalkozasokon, valamint ligveleti
beosztasuk ideje alatt kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét folyamatosan
figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a
tanulokkal betartatni.

4. Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki drakon ismertetniiik kell a tanulokkal az egészségiik
€s testi épséglik védelmére vonatkozd eldirasokat, az egyes iskolai foglalkozasokkal egyiitt
jar6é veszélyforrasokat, valamint a kiilonféle iskolai foglalkozasokon tilos és elvarhato
magatartasformakat.

Az osztalyfonokoknek feltétlentil foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését szolgald

e

szabalyokkal a kovetkez6 esetekben:
o A tanév megkezdésekor az elsé osztalyfonoki éran. Ennek soran ismertetni kell:

- aziskola kémyékére vonatkozoé kozlekedési szabalyokat,

- a Hazirend balesetvédelmi el6irasait,

- rendkiviili esemény (baleset, tiizriadd, bombariad6, természeti katasztréfa stb.)
bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési itvonalakat, a menekiilés
rendjét,

- atanulok kotelességeit a balesetek megelézésével kapesolatban.

o Iskolan kiviili foglalkozasok (kirandulasok, turdk, taborozasok stb.) el6tt.

e A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanuldk figyelmét.
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6. A nevel6knek ki kell oktatniuk a tanulékat minden gyakorlati, technikai jellegii feladat, illetve
tanoran vagy iskolan kiviili program elétt a baleseti veszélyforrasokra, a kételezd viselkedés
szabdlyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kévetendd magatartasra.

7. A tanulok szdmdra kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés id6pontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni. A nevel6nek visszakérdezéssel meg kell gybz6dnie arrél,
hogy a tanulok elsajatitottak-e a sziikséges ismereteket.

8. A fokozottan balesetveszélyes tanitisi érdkat (testnevelés, fizika, kémia, technika) tartd
neveldk baleset-megel6zési feladatait részletesen a munkakori leirasuk vagy a munkavédelmi
szabalyzat tartalmazza.

9. Az iskola igazgatoja az egészséges és biztonsdgos munkavégzés targyi feltételeit
munkavédelmi ellenérzések (szemlék) keretében rendszeresen ellen6rzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti id6pontjat, a szemiék rendjét és az ellenérzésbe bevont dolgozdkat az

intézmény munkabiztonsagi munkavédelmi szabalyzata tartalmazza.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanuldbalesetek esetén

1. A tanulok feliigyeletét ellatd nevel6nek a tanuldt ért barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét

esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:

e asériilt tanulot elsdsegélyben kell részesitenie,

e ha sziikséges orvost kell hivnia,

e a balesetet, sériilést okozo veszélyforrast a tle telheté modon meg kell sziintetnie,

* atanul6i balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola igazgatéjanak.
E feladatok ellatisdban a tanuldbaleset helyszinén jelenlévé tobbi iskolai dolgozo is koteles
részt venni.

2. A balesetet szenvedett tanulét elsbsegélynytijtasban részesité dolgozéd a sériilttel csak azt
teheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor
feltétlenti] orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.

3. Aziskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola igazgatdjanak ki kell vizsgélnia.
A vizsgalat sordn tisztazni kell a balesetet kivalté okokat és azt, hogy hogyan lett volna
elkeriilhetd a baleset. A vizsgélat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a
hasonlé balesetek megelézése érdekében és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani, a
balesetrdl baleseti jegyz6koényvet kell késziteni.

A tanuldbalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabdlyok eléirdsai alapjdn
1. A koznevelési intézmény vezetdje felel a neveld és oktatd munka egészséges és biztonsagos

feltételeinek megteremtéséért, a tanuld- és gyermekbaleset megeldzéséért.
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. A pedagogus kotelessége, hogy a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megbvasa
érdekében tegyen meg minden lehetséges er6feszitést: felvilagositdssal, a munka- és
balesetvédelmi elbirasok betartdsaval €s betartatdsaval, a veszélyhelyzetek feltirasaval és
elhéritasaval, a sziil6 — és szilkség esetén mas szakemberek — bevonasaval.
. A tanul6 kotelessége, hogy Ovja sajat s tarsai testi épségét, egészségét, a sziilé hozzdjarulasa
esetén részt vegyen egészségligyi sziirbvizsgalaton, elsajatitsa €s alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd
pedagégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztet allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.
. A kdznevelési intézményben bekdvetkezett tanuld- és gyermekbaleseteket nyilvan kell
tartani.
. A nyolc napon tul gyogyul6 sériiléssel jard tanuld- és gyermekbaleseteket haladéktalanul ki
kell vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivalto és a kdzrehat6 személyi, targyi és szervezési
okokat.
. A nyolc napon til gy6gyulo sériiléssel jard tanulo- és gyermekbaleseteket az oktatasért felel6s
miniszter altal vezetett, a minisztérium tizemeltetésében 1évo elektronikus jegyzokonyvvezetd
rendszer segitségével kell nyilvantartani, vagy ha erre rendkiviili esemény miatt atmenetileg
nincs lehetdség, jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvek egy-egy példanyat — az
elektronikus tton kitoltott jegyzokonyvek kivételével — a kivizsgalas befejezésekor, de
legkésobb a targyhét kovetd honap nyolcadik napjaig meg kell kiildeni a fenntarténak. Az
elektronikus Uton kitoltott jegyz6kényv kinyomtatott példanyat, a papiralapt jegyzékonyv
egy példanyat at kell adni a tanuldnak, kiskoru gyermek, tanulé esetén a sziilbnek. A
jegyzOkonyv egy példanyat a kiallitdé nevelési-oktatasi intézményben meg kell 6rizni. Ha a
sériilt allapota vagy a baleset jellege miatt a vizsgalatot az adatszolgaltatds hataridejére nem
lehet befejezni, akkor azt a jegyz6koényvben meg kell indokolni.
. Amennyiben a baleset stlyosnak minosiil, akkor azt a nevelési-oktatdsi intézmény a
rendelkezésre 4ll6 adatok kozlésével — telefonon, e-mailen vagy személyesen — azonnal
bejelenti az intézmény fenntartojanak.
. A stlyos baleset kivizsgalasdba legalabb kozépfoki munkavédelmi szakképesitéssel
rendelkez6 személyt kell bevonni.
Stlyos az a tanulo- és gyermekbaleset, amely

e a sériilt halalat (halalos baleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétdl szamitott

kilencven napon beliil a sériilt orvosi szakvélemeény szerint a balesettel 6sszefiiggésben

életét vesztette),
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valamely érzékszerv (érzékeld képesség) elvesztését vagy jelentds mértékii
karosodasat,

a gyermek, tanuld orvosi vélemény szerint életveszélyes - sériilését,
egészsegkarosodasat,

a gyermek, tanul6 silyos csonkulédsét (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja
nagyobb részének elvesztése, tovabba ennél stilyosabb esetek),

a beszél6képesség elvesztését vagy feltiing eltorzulsat, a tanuld bénulésat, vagy agyi

karosodésat okozza.

10. A nem allami intézményfenntarté a részére megkiildott papir alap jegyzokdnyvet nyolc

napon belill megkiildi a nevelési-oktatasi intézmény mikodéséhez sziikséges engedélyt

kiallit6 kormanyhivatal részére. A kormanyhivatal a nem éllami intézményfenntartétol, a

Kozpont a nevelési-oktatasi intézménytdl érkezett, nem elektronikus Gton kitoltott baleseti

jegyz6konyvet a naptari félévet kvetd honap utolsé napjaig megkiildi az oktatasért felelds

minisztérium részére.

11. Az iskoldban lehetdvé kell tenni az iskolaszék, ennek hianyaban a sziildi szervezet és az

iskolai didkoénkormanyzat képviseloje részvételét a tanuld- és gyermekbaleset

kivizsgalasaban.

12. Minden tanul6- és gyermekbalesetet kovetden meg kell tenni a sziikséges intézkedést a

hasonld esetek megel6zésére.

A tanulo altal nem haszndalhato gép, eszkoz

e jogszabalyban, hasznélati utasitdsban veszélyesnek mindsitett gép, eszkoz.

A tizévesnél idosebb tanulok dltal pedagdgus feliigyelete és irdnyitisa mellett haszndlhato

eszkoz, gép

rrrrr

a 230V fesziiltséggel miikddo, kettds szigetelésii forrasztépaka
a villamos héaztartasi gép
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FOKOZOTT KOCKAZATTAL JARO ALLERGIAS BETEGSEGGEL

KAPCSOLATOS ELJARAS

A 2023. szeptember 1-jét6]l hatilyos koznevelési torvény modositasa szerint a

koznevelési intézményeknek a fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt

gyerekek egészségének megirzésére kiemelt figyelmet kell forditaniuk.

Jogszabdlyi valtozasok, kotelezettségek:

A sziil6 kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel tanuléi jogviszonyban allé

fokozott kockézata allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke egészségi allapotardl és
a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl
a) a beiratkozassal egyidejiileg, vagy

b) a diagndzis ismertté valasat kovetéen haladéktalanul tijékoztassa a nevelési-oktatasi

intézményt, tovabba kdteles gondoskodni arrdl, hogy az életment6 gyégyszert a gyermek,

tanul6 mindig tartsa maganal. A gyogyszer ingyenesen valthato ki, az orvosok is kapnak

errdl értesitést. és kérjék a sziilok az életmentd gydgyszert felird orvostol, hogy az eddigi
ketté helyett harmat irjanak fel, amelyb6l egyet atadnak az iskoldnak, amit az iskola a
titkari irodaban térol.

A sulyosan allergias gyermeknél az intézmények feladata az, hogy mérjék fel jar-e

stulyosan allergids tanuld az intézménybe. Hivjak fel a sziilok figyelmét a tajékoztatasi
kotelezettségiikre. Az életmentd gyogyszerbdl egyet az iskola a titkari irodéban tarol.

Ahol van sulyos allergias tanuld, ott egy pedagdgust ki kell jeldlni egy 5 dras felkészitt

képzésre, amelyet az OH POK szervez meg a ment6k bevonasaval.
Az iskola a kapott adatokat a tanul6 jogviszonyanak fennallasaig kezeli.

Pedagdégusokat-osztalyfonokoket érintd teendok épései:

1. Felmérni, van-e sulyosan allergids tanulé az osztalyukban-kérddiv alapjan.(sziil6i
értekezleten)

2. Bekérni a gyogyszert a sziil6tol.

3. T4jékoztatni az osztalyban tanitokat.

4. Allergias roham esetén, késlekedés nélkiil beadni a gyermeknek a gyogyszert, mely a
titkari iroddban talalhatd. A diagndzis ismertté valasat kovetéen haladéktalanul
tajekoztassa a nevel€si-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrél, hogy
az életmentd gyogyszert a gyermek, tanulé mindig tartsa maganal.” A sziil6 kételes
gondoskodni arr6l, hogy az életmenté gyogyszer az intézmény rendelkezésére alljon,

melynek tarolasarél az igazgaté gondoskodik.
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TILTOTT ES HASZNALATABAN KORLATOZOTT TARGYAK
A nevelési-oktatisi intézményekben a tiltott és a hasznalatiban korlatozott tirgyak korérél,
valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend részletes szabalyairél
A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény 94. § (4) bekezdés t) pontja
1. Tiltott targyak kore
1. § A nemzeti kdznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1)
bekezdés b)—j) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe a tanul6 altal nem vihet be
1.8
a) a kozbiztonsagra kiilénosen veszélyes eszkozokrdl szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,
b) azon targy, amelynek birtoklasa
ba) a szabdlysértésekrol, a szabdlysértési eljarasrol és a szabélysértési nyilvantartasi
rendszerrdl sz616 2012. évi I1. térvényben vagy
bb) a Biintetd Torvénykonyvrél sz616 2012, évi C. térvényben
foglaltak szerint biintetend®, vagy
¢) a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithets termék.
2. Hasznalataban korlitozott targyak kore
2.8
Hasznalatéban korlatozott targynak mindsiil
a) a tanitasi nap folyaman
aa) az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,
ab) a gimnazium 5-12. évfolyaman,
ac) a szakgimnazium 9-13. évfolyaman,
b) a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,
¢) a foglalkozasok, tanérék ideje alatt — ideértve az intézményben t5ltétt id6t is — az alapfokt
miivészeti iskola minden évfolyaman vagy
d) a tandrdk, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltStt id6t is — a szakiskola minden
évfolyamén a telekommunikacids eszk6z6k — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy

hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok.

3. A tiltott és hasznilataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai
3.8
(1) A hasznalatdban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd, azzal,

hogy a tanulé a hasznélatdban korlatozott tirgyat a tanitdsi nap kezdetén, a tanitdsi 6rék
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megkezdése eldtt — kollégiumban a foglalkozas megkezdése el6tt — az intézmény hazirendjében
meghatarozottak szerint leadja — a kollégium kivételével — a tanitasi nap id6tartamara, és azt a
hazirendben meghatarozottak szerint visszakapja.
(2) A hasznélatdban korldtozott trgyat az atvételt kovetden a nevelési-oktatasi intézmény altal a
hazirendben meghatérozott elzart helyen kell tarolni.
(3) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat a hazirendben meghatarozott személy veszi at és
tarolja visszaadasaig.
(4) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki — az
a) €s b) pontban foglaltak kivételével a tanul6 sziiléjének,
a) ha a tanul6 a 18. életévét betdltdtte, a tanulonak, vagy
b) ha kétséget kizaréan megallapithat6, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a
harmadik személynek kell visszaadni.
(5) Az atvett targyat az atvétel iddpontja szerinti allapotban kell visszaadni az (1) és (4) bekezdés
szerinti személy részére.
4. A tiltott és hasznilatiban Kkorlitozott tirgyakra vonatkozoé eléirasok betartisianak
ellendrzése
4. §
(1) Ha arra utal6 informaci6 meriil fel, hogy a tanulé az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja szerinti
nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart birtokaban, akkor
a szabalyok betartdsdt a pedagdgus, valamint a nevel-oktatd munkét kozvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatott alkalmazott (e § alkalmazasaban a tovabbiakban egyiitt: pedagogus)
jogosult ellendrizni, azzal, hogy
a) felszdlitja a tanulét annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokdban, és ezzel
egyidejlileg
b) értesiti

ba) a kbznevelési intézmény rendjének fenntartasdban kdzremiksdo személyt,

bb) az altalanos rendéri szervet és

be) a tanuld sziiljét.
(2) Ha arra utald informaci6 meriil fel, hogy a tanulé az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja szerinti
koznevelési intézmény terliletén
a)az 1. § a) és ¢) pontja szerinti tiltott tArgyat vagy
b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokdban, akkor a szabalyok betartasat
a pedagdgus jogosult ellendrizni, azzal, hogy elsésorban felszélitja a tanuldt a targy atadésara,
amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanulét annak igazolaséara, hogy

a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.
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(3) Ha a tanul6

a) az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott torgyat vagy

b) a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil

birtokaban tartja a tanits vagy a kollégiumi foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tol a
pedagdgus atveszi.

3. A tanulo részére a birtoklas és hasznalat igazgat6, valamint pedagogus altali engedélyezése
58

Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra és hasznalatra vonatkozé
engedélyezést az igazgatd vagy a pedagdgus végzi a tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy régziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének idotartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év), tovabba

¢) a birtokolhato targyat.

RENDKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

1. Az iskola miikodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem
lathat6 eseményt, amely a neveld és oktaté munka szokdsos menetét akadalyozza, illetve az
iskola tanul6inak és dolgozoéinak biztonsagét és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,
felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindésiil kiilondsen:

e atermészeti katasztrofa (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.),
e atlz,
e arobbantassal t6rténd fenyegetés.

2. Amennyiben az intézmény barmely tanuldjanak vagy dolgozdjanak az iskola épiiletét vagy a
benne tartozkodd személyek biztonsagat fenyegeté rendkiviili eseményre utalé tény jut a
tudomadsara, koteles azt azonnal k6z6lni az iskola igazgatéjaval illetve valamely intézkedésre
jogosult felelés vezetGvel.

3. Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds vezetdk:

e aziskola igazgatoja,
e az iskola mindkét igazgatohelyettese
4. A rendkiviili eseményrél azonnal értesiteni kell
¢ az intézmény fenntartdjat,
e tiiz esetén a tlizoltosagot,
e robbantdssal térténd fenyegetés esetén a rendrséget,

e személyi sériilés esetén a mentdket.
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5. A rendkiviili esemény észlelése utan az igazgatd vagy az intézkedésre jogosult felelds vezetd
utasitisdra az épiletben tartozkodd személyeket értesiteni (riasztani) kell, valamint
haladéktalanul hozz4 kell 1atni a veszélyeztetett éptilet kiliritéséhez. A veszélyeztetett épiiletet
a benntartézkodé tanuldcsoportoknak a tiizriadd terv mellékletében tallhato ,, Kiiiritési terv”
alapjan kell elhagyniuk.

6. A tanulécsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbd]l valo kivezetéséért és a kijelolt teriileten
torténd gylilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a tanulok részére tandrat vagy
mas foglalkozast tart6 pedagogus a felelds.

7. A veszélyeztetett épiilet kiiirftése soran fokozottan tigyelni kell a kdvetkezokre:

o Az épiilletbdl minden tanulénak tdvoznia kell, ezért az orat, foglalkozast tartd
nevelonek a tantermen kiviil (pl.: mosddban, szertarban stb.) tartézkodé gyerekekre is
gondolnia kell!

e A kiiirités sordn a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet
elhagyasaban segiteni kell!

e A kilirités soran a liftet nem lehet haszndlni!

e A tanora helyszinét és a veszélyeztetett épiiletet a foglalkozast tartd neveld hagyhatja
el utoljara, hogy meg tudjon gy6z6dni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik
tanulé az épiiletben. A neveldnek a tanuldkat a tanterem elhagyasa el6tt €s a kijelslt
varakozasi helyre torténé megérkezéskor meg kell szamolnia!

8. Az igazgatonak illetve az intézkedésre jogosult felelds vezetonek a veszélyeztetett épiilet
kitiritésével egyidejiileg — felelds dolgozok kijelolésével — gondoskodnia kell az alabbi
feladatokrol:

e a kiiritési tervben szereplo kijaratok kinyitasardl,

¢ akozmiivezetékek (gaz, elekiromos aram) elzarasardl,

e avizszerzési helyek szabadda tételérdl,

o az els@segélynyujtas megszervezésérol,

¢ arendvédelmi, illetve katasztrofaelharité szervek (renddrség, tliizoltosag, tiizszerészek
stb.) fogadasardl.

9. Az épiiletbe érkez rendvédelmi, katasztréfaelhdritd szerv vezetdjét az iskola igazgatdjének
vagy az altala kijelolt dolgozonak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:

o arendkiviili esemény kezdete 6ta lezajlott eseményekrol,

o aveszélyeztetett épiilet jellemz6irdl, helyszinrajzardl,

o az épiiletben talalhaté veszélyes anyagokrdl (mérgekrol),

e akozmii (viz, gaz, elektromos stb.) vezetékek helyérol,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

e az épiiletben tartézkodo személyek 1étszamardl, életkorardl,

e az épiilet kitiritésérol.
A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szervek helyszinre érkezését kovetGen a
rendvédelmi, illetve katasztréfaelharit6 szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell eljarni
a tovdbbi biztonsdgi intézkedésekkel kapcsolatosan. A  rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharité szerv vezet6jének utasitésait az intézmény minden dolgozéja és tanulbja
koteles betartani!
A rendkivilli esemény miatt kiesett tanitisi 6rdkat a nevelGtestiilet altal meghatarozott
szombati napokon be kell pétolni.
A tliz esetén szitkséges teendSk részletes intézményi szabélyozasat a ,, Tlizriadd terv” c.
igazgatoi utasitds tartalmazza.
A tiizriadé terv elkészitéséért, a tanulokkal és a dolgozokkal torténd megismertetéséért,
valamint évenkénti feliilvizsgélataért az intézmény igazgatdja a felelds.
Az épiiletek kitiritését a tlizriad6 tervben és a bombariadé tervben szerepld kitiritési terv
alapjan évente legaldbb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az
iskola igazgatoja a felelGs.
A tlizriad6 tervben megfogalmazottak az intézmény minden tanuléjara és dolgozojara
kételezd érvényiiek.

A tlizriado tervet lezart boritékban az intézmény alabbi helyiségeiben kell elhelyezni.

AZ ISKOLAI TANKONYVELLATAS RENDJE
Az iskolai tankonyvellatas megszervezéséért az iskola igazgatoja a felel®s.
A tankdnyvrendelésben, illetve a tankdnyvterjesztésben résztvevé iskolai dolgozékkal az
iskola fenntartéja megallapodast k6t. A megallapodésnak tartalmaznia kell:

a felelds dolgozok feladatait,
e asziikséges hataridoket,

a tankOnyvterjesztés (arusitas) modjat, helyét, idejét,

a felelds dolgozok dijazasanak maédjat és mértékét.

Az iskolai tankOnyvrendelést az iskola igazgatdja altal megbizott iskolai dolgozé késziti el. A
tankdnyvjegyzékbol az iskola helyi tantervének elbirasi alapjan és a szakmai
munkakozosségek véleményének figyelembe vételével a szaktanarok valasztjdk ki a
megrendelésre kertil6 tank6nyveket.

A nevelbtestiilet a szakmai munkakozosségek javaslata alapjan dont arrél, hogy a tartds
tankdnyv vésarlasira rendelkezésre all6 Osszeget az iskola mely tankdényvek vasérlasara
forditja.
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5. Az iskolatol kolesonzott elvesztett vagy megrongalddott konyvet, tankényvet a tanuld

szlll6jének potolnia vagy cserélnie kell.

1.

AZ ELEKTRONIKUS UTON ELOALLITOTT, HITELESITETT ES TAROLT IRATOK

KEZELESE
Az intézményben keletkez6, illetve az intézménybe érkezd elektronikus iratokat ki kell
nyomtatni. A kinyomtatott iratot hitelesiteni kell. (Az elektronikus irat: az oktatasért felelés
miniszter altal jovahagyott rendszer alkalmazdsaval elektronikus tton eloballitott,
elektronikus alairassal ellatott, elektronikusan tarolt irat.)
Az intézményben keletkezd kinyomtatott elektronikus irat hitelesitését az iskola igazgat6ja
vegezheti el. Az igy hitelesitett papir alapt irat lesz az elektronikus irat irattari példanya.
Az intézményben keletkez0, illetve az intézménybe érkezé elektronikus irat hitelesitését
az iskola igazgatdja, igazgatOhelyettese vagy iskolatitkdra végezheti el. Az igy hitelesitett
papir alapu irat lesz az elektronikus irat irattari példanya.
Az intézménybe érkezd elektronikus irat esetén megnyitds, felhasznélas elétt el kell
végezni a virusellendrzést és virusirtast.
Az elektronikus iratokat az iskola titkarsagan 1évé szamitogépén elektronikus tton meg
kell 6rizni. Az 6rzétt elektronikus iratokrol hetente biztonsagi mentést kell késziteni.
Az elektronikus uton eldallitott, hitelesitett és tarolt elektronikus iratok selejtezése és
megsemmisitése az altalanos szabélyok szerint torténik.
Az elektronikus uton eldallitott, hitelesitett és tarolt elektronikus iratok kezelésért az

intézményi rendszergazda segitségével az iskolatitkar a felel6s.

AZ ISKOLAI HAGYOMANYOK APOLASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Az iskolak eddigi hagyomanyainak apolasa, ezek fejlesztése és bovitése, valamint az iskola jo

hirnevének megdrzése, oregbitése az iskolak6zosség minden tagjanak joga és kotelessége. A

hagyoményok &polasaval kapcsolatos teendOket, idGpontokat, valamint a feleldsdket a

neveldtestiilet az éves munkatervben hatarozza meg.

A hagyomanyapolas kiilséségekben is megnyilvanul. Ennek megfeleléen az iskola tanuldinak

kotelez iinnepi viselete: s6tét alj, fehér felsd, az iskola cimerével ellatott nyakkend®, amelyet a

beiratkozaskor vasarolhatnak meg a sziil6k.

Az iskola hagyoméanyos sportfelszerelése: kozépkék sportnadrag, fehér polo, fehér zokni,

sportcipd.

Az intézmény zaszlajanak és jelvényének leirasa: a magas szintli testnevelés €s néptanc oktatisra

jellemzd figura, a tanulast, jelképezé konyv; szinei: fehér alapon narancssarga €s zold. A

zaszl6 Orzésének helye: az iskola titkari iroda.
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Az iskolai évkonyv megjelenése: minden tanév vége.
Az iskola jsag megjelenése: évente 2 alkalommal.

Az intézmény hagyomanyos kulturalis és iinnepi rendezvényei a kivetkezok:

e nemzeti innepek (marcius 15. és oktober 23.),
e aziskola névaddja Kazinczy Ferenc (oktober 27.)
e tanévnyito linnepség
e adventi jatszohaz
e karacsonyi linnepség
e ballagisi és tanévzaré linnepség
Az iskolai szintii versenyek és szérakoztat6 rendezvények az alabbiak:
e tanulmanyi versenyek
e kulturalis-sport versenyek
e egészségiigyi hét
e megemlékezések nevezetes éviordul 6krol
e majalis
e farsang
e jatszohazak
¢ tanulmanyi kirandulasok
o thrak, taborok

GYERMEK — ES IFJUSAGVEDELMI FELADATOK

E tevekenység megszervezésekor a gyermekvédelmi térvény (1997. évi XXXI. torvény)
rendelkezései az irdnyaddak (4.§.7. pont, 10-11.§.,48.§.d. pontja).

Az igazgato felelés vezetdként felel és iranyitja a pedagégiai munkéat, az oktatd-neveld
tevékenységet, mely tagabb értelemben atfogja a gyermek — és ifjusdgvédelmi tevékenységet.
Mivel alapveté célkitiizés, hogy a gyermek csalddban nevelkedjen, sziiléi segitséggel jarjon
iskolaba, eredményesen tanuljon, a csaladi hazzal val6 kapcsolattartas is elengedhetetlen. Ehhez
szitkséges valamennyi pedagogus, kiemelten az osztalyfénokok dsszehangolt munkija.

Legfobb feladatok:
- aveszélyeztetettség felmérése, figyelemmel kisérése

- megfigyelés
- kozvetlen beszélgetések soran az osztalyfénokok munkaja

A veszélyeztetettség okai:
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a csalad szocidlis helyzete
munkanélkiiliség

az egy fore jutd jovedelem mértéke
helytelen €letvitel

a csaladi élet megbomlasa

harom- vagy tobb gyermekes csalad
csonka csalad

egészségiigyi veszélyeztetettség

Segités modjai:

természetbeni juttatas

étkezési tamogatas

tankonyv-tanszerellatds, melyet differencidlassal biztositunk €s a sziilk kérelme
alapjan teljesitlink

napkozbeni ellatas napkoziben vagy tanulészobaban, ahol az étkezése, feliigyelete és
tanulasa biztositott

a szillokkel, gyerekekkel kdzvetlen, segitd szandéki beszélgetések

a gyermekvédelmi tdmogatas folyamatos felmérése

a rendszeres, vagy alkalomtdl fiiggh kapcsolattartds a nevelési tanacsadédval, a
renddrséggel, az ligyészséggel, tarsadalmi szervezetekkel, csaladsegitd szolgalattal
amennyiben az iskolai eszk6zok mar nem elégségesek, gyermekjoléti szolgilat vagy

hat6sag bekapcsolasa sziikséges

A gyermek- és ifjisagvédelmi munka rendszeressége, folyamatossiga biztositja azokat a

feltételeket a veszélyeztetett gyermekek szamadra, melyek jogaik, kotelességeik érvényesitéséhez

alapvet6k.
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A BEKESCSABAI KAZINCZY FERENC ALTALANOS ISKOLA SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATANAK ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az iskola

nevelotestiilete 2025. év 01. hé 27. napjan tartott iilésén elfogadta, igazgatdja jovahagyta,

figyelembevéve az Iskola Didkdnkormanyzatanak, Intézményi Tanacsanak, Sziil6i Szervezetének

egyetértését.

Kelt: Békéscsaba, 2025. januar 27.
{
BumosOo-Eva
igazgato

A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit a
Békéscsabai Tankeriilet igazgatoja j6védhagyta.

Kelt: Békéscsaba, 2025. ..... 2029, FEBR 06..........

" BANKI ANDRAS
4 Békéscsabai Tankeriileti
Kozpont igazgatdja
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A BEKESCSABAI KAZINCZY FERENC ALTALANOS ISKOLA SZERVEZETI S MUKODESI
SZABALYZATANAK ELFOGADASA

A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola Szervezeti és Miikddési Szabilyzatanak
modositisat/kiegészitését az intézmény vezetGjének elterjesztése utan a nevelétestiilet 2025.
januar 27-én tartott iilésén elfogadta, az intézmény igazgatéja jévahagyta.

Ssz.: Név: Alairas: 1
1. Bagéné Harascsak Ildiké

2. Balazs Laszl6 Gyula

3. Batke Laszlé ( ‘ ,

4, Dr. Becseiné Mazan Andrea | k ¥' . \J\kcﬂ\ Uw\ﬂ
5. Benké Gyongyi Qe s G~

6. Bodnar Istvan /

7. Boros Ildiké i - I, !,r {,

8. Bujdos6 Eva B

9. Buzassy Emilia X 0wd4( o Caced C{l 2

10. Dr. Dombiné Oszi Krisztina 2 f

11. Dr. Endrészné Monori Gyongyi ~ g
12. Erdés Péter [ |
13. Felfoldi Zita 7

14. Fiileki Zsuzsa ir) = - &&

15. Hegediis-Kévagé Csilla / Y |
16. Horcsak-Szabé Kitti .

17. Ivanics-Nagy Edit 5

18. Galambos Hajnalka ( z W

19. Jeneiné Borzin Eva 7 /

20. Jepure Norbertné 7 ,( i i { i (- P f‘/ue/

21. Kamaras Anna Edina : LY TORE G ) T S g
22, Kira Péter Imre ‘[ "__” 0

23. Kendra Fanni {{V i e

24, Koényané Nyiregyhazi P4lma (/@b,%m' W’n"% et

25. Kovics Eva Sevalyn Fva

26. Kovics Laszlé CO\/O(' S, \\J}\ Y

27. Kovesiné Sandor Marianna

Koven' ! Qlndos Hcuionn e,
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28. Kraszké Marianna (
29. Krattinger Edit Ildiké _{g@k\! — Spir
30. Krett Attila d’éb 1S s
31. Krizsan Edina AP N A
32. Lenhardt Erika e Srood X Gl o
33. Lovas Tamas 2z
34 Malik Klara Al e
35. Molnar Erika __ tecbr ¢oa (a
36. Molnar Ildiké 2 Lon iy JEXR D
37. Muresan Péter | =
38. Nagy Ildik6
39. Néma Szabolcs Péter A /\p J(
40. Olihné Haller Erzsébet 0 g TR OUL‘H twu ot
41. Pappné Fekete Zita T
42. Dr. Pappné Piti llona j IR H Jblf‘ I
43. Petronya Ilona Katalin > ol
44. Racz Mariann @ N (/‘&/ | -QL. Bt A
45. Sari Jozsef l CLl/\!C‘J
46. Seres Janos ]
47. Szab6 Eva k%/f@'\ q:(-}\kd&\
48. Szeverényiné Sebék Judit dre veselmie S0 Tid ]
49. Sztankovits Tamas Cy f{f\'&{ 'k T
50. Té6th Ibolya Tede Jdaly L
51. Tothné Nyerges Eva T c%,cuz, /U &I Cio .
52. Valachné Novik Judit Valg dud Uoug (1 ;.(‘L At
53. | Vasasné Kiss Ildiko A oo 1, W,
54. Vassné Radovics Ildiké =5
Nevelé-oktaté munkiit segitok:
1. Féldesi Aniké Hajnalka EE\(; o W Reld Yoo
2. Garzo6-Széke Piroska G SR RN
3. Osgyan Bernadett
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A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT MELLEKLETEI

1.) Adatkezelési szabalyzat

2.) A digitalis osztalynaplé hasznalati szabslyzata
3.) Sziil6i nyilatkozat mintak

4.) A diakigazolvany igénylésének rendje

5.) Panaszkezelési szabalyzat
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1. szama melléklet
ADATKEZELESI SZABALYZAT
A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola szervezeti és mitkodési szabalyzatanak
melléklete

1. Azintézményiinkben folyé adatkezelésnek és adattovabbitasnak mindenben meg kell felelnie
az informéciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
t5rvény, valamint a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény elbirasainak.

2. Az intézményben csak azon személyes és kiillonleges adatokat lehet kezelni, melyekre a
magasabb jogszabélyok eldirasai lehetdséget biztositanak. Kivételes esetben (PL.: statisztikai
adatgy(ijtésnél, tudomanyos kutatdsnal stb.) ez al6l az iskola igazgatdje felmentést adhat, de
ebben az esetben az érintett dolgozoval vagy az érintett tanul sziildjével kozolni kell, hogy
az adatszolgaltatas onkéntes.

3. Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény igazgatdja egy személyben felels.
Adatkezelési jogkorének gyakorldsaval az intézmény egyes dolgozoit bizza meg az alabbi
pontokban részletezett modon.

4. Az adatok felvételével, nyilvantartasdval megbizott dolgozdk a munkakdri leirdsukban
szerepl6 feladatokkal kapcsolatosan:

a) az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
e igazgatOhelyettesek,
e iskolatitkar,
b) atanuldk adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
e igazgatOhelyettesek,
e iskolatitkar,
o osztalyfonokok,
e napkézis nevelok,

5. Az adatok tovébbitasaval megbizott dolgozok a koznevelési torvény altal engedélyezett

esetekben:
a) az alkalmazottaknak a munkakori lefrasukban szereplé feladatokkal kapcsolatos
adatait tovabbithatja:
e igazgato,
e igazgatOhelyettes,
o iskolatitkéar
b) az alkalmazottak adatait a birésagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a kozneveléssel
sszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzo kozigazgatasi szervnek, a munkavégzeésre
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vonatkozé rendelkezések ellenGrzésére jogosultaknak és a nemzetbiztonsagi

szolgdlatnak az intézmény igazgatdje tovébbithatja.

6. A tanulok adatait a koznevelési torvény 4ltal engedélyezett esetekben tovabbithatja:

a fenntarto, a birésag, rend6rség, ligyészség, a telepiilési Snkormanyzat jegyzdie, a
kozigazgatési szerv, a nemzetbiztonsagi szolgalat, a kozépiskola, az egészségiigyi,
iskola-egészségiigyi feladatot ellaté intézmény, a csaladvédelemmel foglalkozd
intézmény, szervezet, a gyermek- és ifjusdgvédelemmel foglalkozé szervezet,
intézmény, a tankényvforgalmazd, a pedagégiai szakszolgélat intézményei, a KIR
miikddtetdje, a sziild részére az intézmény igazgatdja;

a fenntart6, a kozépiskola, az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd
intézmény, a csaladvédelemmel foglalkozé intézmény, szervezet, a gyermek- és
ifjisagvédelemmel foglalkozd szervezet, intézmény, a tankdényvforgalmazd, a
pedagogiai szakszolgalat intézményei, a KIR mikodtetéje, a sziild részére az
intézmény igazgatéhelyettese;

a fenntarto, a kozépiskola, az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd
intézmény, a csaladvédelemmel foglalkozé intézmény, szervezet, a gyermek- és
ifjusigvédelemmel foglalkoz6 szervezet, intézmény, a tankdnyvforgalmazé, a
pedagdgiai szakszolgalat intézményei, a KIR miikodtetdje, a sziil6 részére az
iskolatitkar;

a kozépiskola, a csalddvédelemmel foglalkoz6 intézmény, szervezet, a gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozé szervezet, intézmény, a pedagdgiai szakszolgalat
intézményei, a sziil6 részére az osztilyfénok;

a csalddvédelemmel foglalkozo intézmény, szervezet, a gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozd szervezet, intézmény, a sziilé részére a gyermek- és
ifjusigvédelmi felelds;

a tankdnyvforgalmazo részére a tankonyvfelelds.

7. Az alkalmazottak adatait a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok személyi

anyagiban kell nyilvantartani. A személyl anyagot az e célra személyenként kialakitott

gylijtdben zért szekrényben kell 6rizni. Az alkalmazottak személyi anyaganak vezetéséért és

rendszeres ellendrzéséért az igazgato a felelos.

8. A tanuloknak a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre jogosité adatait a szamviteli

szabdlyoknak megfeleld pénziigyi nyilvantartdsokhoz csatolva kell nyilvantartani. Ennek

kezeléséért az intézmény menza iigyintézdje felelds.
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2. szamu melléklet

A DIGITALIS OSZTALYNAPLO (E-KRETA) HASZNALATI SZABALYZATA
A KRETA rendszer Elektronikus Naplé modulja (tovabbiakban KRETA) olyan integrélt
alkalmazss, amelynek felhasznalasaval lehetévé vélik az intézmény taniigy-igazgatasi,
adminisztrativ és oktatasmenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.

Els6dleges célja, hogy kivaltsa a papiralapi naplo hasznalatat, leegyszerlisitse azokat
a —gyakran nagyon Osszetett és bonyolult — adminisztraciés folyamatokat, melyekkel a
szaktanérok, az osztalyfénokok talalkoznak, tovabba vilagos, attekintheto feliiletet adjon ezeknek
a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasahoz.

Az ellenérzé modul alkalmazaséval, megteremtjik a feltételét annak, hogy naprakesz
informaciokkal rendelkezzenek a szilok és gondviselok gyermekiik iskolai clémenetelével
kapcsolatban. Kezelofelillete Web-alapu, hasznalatdhoz halozati kapesolattal rendelkezd
szAmitogép, valamint egy azon futtathaté béngészo program szilkséges.

Az elektronikus naplo miikidésének jogszabdlyi hidttere
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény, valamint az a nevelési-oktatasi
intézmények miikdésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet iskolak szdméra kételezéen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg, irja el6
az osztalynaplé (csoportnapld) hasznalatat.
A KRETA FELHASZNALOI CSOPORTJAIL, FELADATAI

Iskolavezetés
Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsésorban az Intézményi Adminisztraciés Rendszer
modul révén kezeli, iranyitja.
Titkdrsdg
Az iskolaadminisztracios rendszer adatainak naprakész aktualizaldsan keresztill elvégzi a KRETA
alapadatainak adminisztracigjat:

e tanulok adatai,

e gondviseld adatai,

e osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport dsszerendelések)
Szaktandarok
Feladatuk a megtartott tanérak adatainak rogzitése az adott tanoran,

e haladési naplo,

e hidnyzas, késés,

e osztalyzatok rogzitése,

o szaktanari bejegyzések rogzitése,
e anapl6 adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.
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Osztilyfonokik
Feladatuk az osztély adatainak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:

¢ haladési naplo,

o hianyzas, késés, igazolasok kezelése,

e osztalyzatok,

e szaktanari bejegyzések,

e adataiban tortént valtozasok nyomon kdvetése.
Sziilok
A sziill6k sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az interneten
keresztiil tortén6 hozzaférés igényét az osztalyfonoknél jelzik év elején és a megfelel
igénybejelenté nyomtatvany kitoltése utdn a rendszergazda gondoskodik a hozzaférés
elkészitésérdl, valamint a sziil6 e-mailben t6rténd értesitésérol.
Rendszergazda
A rendszergazda a KRETA rendszerhez adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik, és felel a
technikai eszk6zdk, és az intézményi informatikai infrastruktiira mitkdésért.

A KRETA RENDSZER MUKODTETESI FELADATAI A TANEV SORAN

A tanév inditisanak idoszakdban

Elvégzendo feladat Hataridé Felelos
Ujonnan beiratkozott tanulok adatainak . o
rdgzitése a KRETA rendszerbe augusztus 31. iskolatitiar
Javitovizsgak eredményei alapjan az . .
osztalyok névsoranak aktualizalasa a augusztus 31. fﬁs lg: ttii)lizlyettes,
KRETA rendszerben
Iééag;xtg;gz%glgnsztasanak rogzitese a szeptember 1. igazgatOhelyettes
g;atngzndj ének rogzitése a 1A szeptember 1. igazgatohelyettes
Végleges drarend rogzitése a KRETA igazgato helyettes,
rendszerbe. szeptember 15. iskolatitkar
, , S Szaktanarok javaslata
Z;%%%:srgzzggggzosﬂ%ok REdicea szeptember 15. alapjan az osztalyfonokok
adjék le a titkarsagnak.
A tanév kozbeni feladatok
Elvégzendé feladat Hatarido Felelos
Tanuléi alapadatokban bekovetkezett Osztalyfénok
valtozasok modositisa, kimaradas, Bejelentést kovetd kezdeményezésére,
beiratkozas zéradékolas rogzitése a harom munkanap. igazgato helyettes
KRETA-ban. Jovahagyésaval, titkarsag
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megvaltoztatasa. (kizarélag indokolt

Csoport csere elott

Elvégzendé feladat Hatarido Felel6s
Szaktanar vagy az
Tanuldk csoportba sorolasénak osztalyfonsk

kezdeményezésére, az

esetekben) hérom munkanap illetékes igazgato helyettes
jovahagyasaval, titkarsag
A KRETA vezetése, adatbeviteli
(haladasi napld, osztalyzat, stb. ) Folyamatos Szaktanarok
feladatai
Az ut6lagos adatbevitel (naplo zaras
uténi) igényét az illetékes igazgato Folyamatos Szaktanarok
helyettesnek kell jelezni.
A Hazirend el6irasaival 6sszhangban az
osztalyfonskok folyamatosan rogzitik a | Folyamatos Osztalyfonokok
hianyzasok, késések igazoldsat.
Iskolavezetés naplé ellendrzése. Folyamatos Iskolavezetés
Az iskola teljes KRETA adatbazisarol
heti rendszerességgel biztonsédgi masolat | Minden hétvégen. Rendszergazda
készitése.
Félevi és év végi zdrds idoszakdaban
[ Elvégzends feladat Hatiridé Felelés
Osztalynévsorok ellenérzése. Osztalyozd értekezlet | Osztalyfénokok
id6pontja el6tt két
héttel.
Félévi, év végi jegyek rogzitése. Osztalyozé értekezlet | Szaktanarok
id6pontja el6tt harom
| munkanappal.
Ev végi naplozdrds (zdradékolds)

Elvégzendé feladat Hatarido Felelos
Osatalyfondksk zéradékoldsi Tanévzérs értekezlet | Osztalyfnokok
feladatainak elvégzése

A naplé archivildsa, irattdrozdas

Elvégzendé feladat Hataridé Felelos
A végleges osztalynaplo fajlok CD-re
mentése, irattari és a titkarsagi Tanév vége Rendszergazda

| archivalésa.

RENDSZERUZEMELTETESI SZABALYOK

A miiszaki hibdk, rendkiviili események kezelése
A KRETA hasznalaténak alapveté feltétele a technikai eszk6zok tizembiztos mikddése.

A technikai eszkozok minden felhasznaldjanak kotelessége az eszkozok rendeltetésszer(i

hasznélata, a technikai eszkoz allapotanak megovasa.

A technikai rendszer miikddtetésének felelése az intézmény rendszergazdaja.

A rendszer elemeinek meghibasodésa esetén kovetendd eljarasi szabalyok érvényesek:
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A tanari munkadllomads meghibdsoddsa esetén

A pedagodgus feladata
¢ A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdéanak.
¢ A meghibasodas idétartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapt
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon beliil a kijel6lt tartalék
gépek valamelyikén.(pl. tanariban elhelyezett gépeken)

A rendszergazda feladata
e Tanari szamit6gép, notebook meghibasodasi okanak kivizsgalasa, (szoftver, hardver hiba

behataroléasa), indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositasa.

Iskolai hdlozat meghibdsoddsa (WiFi vagy vezetékes kapcsolat hibdja)

A pedagogus feladata
¢ A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.
* A meghibasodas idétartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapt
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon beliil a kijelSlt tartalék
gépek valamelyikén. (pl. tanariban elhelyezett gépeken)

A rendszergazda feladata
e A rendszergazda a hiba bejelentését kovetden haladéktalanul (Egyéb feladatait félretéve)
koteles a halozati kapcsolat helyreallitasat megkezdeni.
o Feladata a hiba behatarolasa. (hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)
¢ A hiba elhéritasdhoz sziikséges 1épések megtétele. Indokolt esetben szerviz szolgaltatasok

igénybevétele.

Hlletéktelen felhaszndlok hozzdférése az adatbdzishoz

Az illetéktelen naplo hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizarni. A havi naplozaras
rendszerével csak egy honapon belill képzelhet6 el az illetéktelen hozzaférés, ami megfelels
figyelemmel felfedezheto.

A felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviket és killondsen a jelszavaikat biztonsigosan
tarolni, rendszeres idokozonként megvaltoztatni, valamint tigyelni arra, hogy jelszavukat masok
ne ismerhessék meg.

A felhasznilok jelszavaikat nem hozhatjak masok tudomasira. Amennyiben
gyanu meriil fel a jelszavak kitudodasat illetéen a felhasznalé koteles azonnal

megvaltoztatni jelszavat.
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Ha egy szaktanir vagy osztalyfonok a sajét bejegyzéseinek ellendrzese soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utalé nyomot tall, haladéktalanul kételes jelezni a rendszergazdanak
illetve az iskolavezetésnek.

A KRETA rendszer minden miiveletrdl napl6 feljegyzést készit, tehat utolag feltérképezhetd

minden napl6 miivelet.
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3. szamu melléklet

SZULOI NYILATKOZAT MINTAK
. szamu nyilatkozat

Nyilatkozat kirandulashoz

. sz&mu nyilatkozat

Nyilatkozat idegen nyelv valasztasahoz

. szamu nyilatkozat

Engedély 16. ora el6tti tavolmaradashoz

. szamu nyilatkozat

Nyilatkozat a hit-és erk6lcstanoktatasrdl

. §zamu nyilatkozat

Nyilatkozat az iskolai étkezésrl

. szamu nyilatkozat

Nyilatkozat a sziil6i feltigyeleti jog gyakorldsarol
. . szamu nyilatkozat

Nyilatkozat életvitelszerti ottlakasrol

. szamu melléklet

Nyilatkozat fokozott kockazati allergias tanulérol
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1. szam1 nyilatkozat minta

Nyilatkozat
Felkérem az osztalyfonskit, hogy a(z) osztaly kirandulasat20 . . -tol/-
t8/-4n/-én20 . . -igszervezze meg, és azon vegyen Ieszt.

Tudomésul vesszik, hogy az iskola Hézirendje és Etikai kodexe a kirdndulés iddtartama alatt is
érvényes.

Gyermekemet, -t a kirandulasra elengedem.

Békéscsaba, 20

sziil6 alairasa

69

BEKESCSABAI KAZINCZY FERENC ALTALANOS ISKOLA



2. szamu nyilatkozat minta

Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 14.
& 66/325-022 Fax:66/442-371
Honlap: http:/ /www.kazinczybcs.hu

NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy ...........ccoviiiiiiiiiiiiiriei e, nevil .......... osztalyos

gyermekem a 2024/2025. tanévtol kezdédben

angol német

idegen nyelv oktatasban kivan részt venni.

Kérjiik alahizassal jelolni a valasztott nyelvet (1 nyelv vdlaszthato).

Békéscsaba, ................uen.....

.....................................

sziilé/térvényes képvisel alairdsa
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3. szam\ nyilatkozat minta

KERVENY

Kérem, hogy gyermekem

osztalyos

tanuld
a20 /20 . tanévben a tanitasi orak utdn (egyéb délutani elfoglaltsigai miatt) az

alabbi idépontokban elhagyhassa az iskolat:

Kérjiik, a megfelelé napokhoz irjdk be a tavozds idoponyjdt!

Hétfon Kedden Szerdan Csitortokon Pénteken

, 20

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a délutani tavollétet az osztalyfonoknél és a napkozi vezetonél

lehet kérvényezni, illetve azt a tanév soran barmikor médositani, de kizdrélag irasos formaban,

a sziilé alairasaval!

Az ehhez szikséges nyomtatvany a portdn, az osztalyféncktdl, a napkozi vezet6ktol kérhetd,
illetve az iskola honlapjarél letdlthetd (http:/kazinczybes.hu/ Jobb oldalon a Sziildi kérelmek menil

alatt).

A délutini iskolai foglakozasok kezdetéig (szakkor, fejlesztés, edzés...) a gyermek koteles
a szamara meghatarozott napkézis csoportban tartézkodni!

Egyiittimiikiodésiiket kszonjiik!

a Sziilo alairasa
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4. szamu nyilatkozat minta

OM:028254
Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola
5600 Békéscsaba
Iranyi u. 14,
NYILATKOZAT!

Alulirott

Név:

szuld/torvényes képviseld nyilatkozom, hogy

kezd6dben
[ etika O hit- és erkélestan

oktatisban kivan részt venni?.

Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozat a 2024/2025. tanévtd] érvényes, azon médositani csak irdsban, minden év
majus 20-ig tudok, amely médositas a kivetkezd tanévtél 1ép hatdlyba.

Hit- és erkdlestan oktatds vilasztisa esetén kérem, toltse ki és olvassa, illetve aldirisival fogadja el a
kovetkezbket:

GyermeKem a(Z) .......c.veviiriiniiniiniei et e (bevett egyhdz, illetve belsé egyhazi jogi
személye neve) bevett egyhdz, illetve belsé egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és erkélestan 6ran vesz részt
a2024/2025. tanévtsl.

Hit- és erkdlestan oktatds vélasztisa esetén tudomésul veszem, illetve dnkéntesen, mindennem( befolyastol
mentesen €s kifejezetten hozzajarulok a hit- és erkdlcstan oktatdssal Osszefliggd adatkezeléshez, gyermekem
nevének €s osztilya megnevezésének a megjelolt bevett egyhaz, illetve annak belsd egyhazi jogi személye részére
torténé atadasahoz.

Hit- és erkdlcstan oktatds valasztisa esetén kijelentem, hogy az intézménytd] tédjékoztatast kaptam arrél, hogy az
altalam valasztott hit- és erkolestan oktatast milyen moédon szervezi meg.

Datum:
sziil6/torvényes képviseld alairas

! Tdjékoztatiuk, hogy a nyilatkozat részletes jogszabdlyi hétterét a nevelési-oktatdsi intézmények mitkédésérdl és a kbznevelési
intézmények névhaszndlardrdl szolé 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 182/4.-182B. §-a tartalmazza.

Tdjékozatjuk, hogy abban az esetben, amennyiben nem nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek szémdra mely oktatdst vélaszija, tigy
az iskola a tanulé szdmdra etika oktatdst szervez.

Tdjékoztatjuk, hogy abban az esetben, ha a nyilatkozatban megjelolt bevett egyhdsz, illetve belsé egyhdzi jogi személye a hit- és
erkélcstan oktatdst nem vallalja, ismételten nyilatkoznia kell arrol, hogy

a) valamely, a hit- és erkblestan oktatds megszervezését vallalo egyhdzi jogi személy dltal szervezett hit- és erkblestan
oktatast, vagy

b) az etika okratdst
igényli-e a gyermek szémdara.

2 Kérem, hogy egyérteimiien jelilje meg a kivant oktatdst!
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5. szamu nyilatkozat
o IGENYLOLAP ) )
INTEZMENYI GYERMEKETKEZTETES IGENYBEVETELEHEZ
2024/2025. tanév
Sziild / torvényes képvisel6 neve:

Lakohelye/Tartozkodasi
helye:

Ertesitési
cime;

Telefonszama:

Tanulo neve:

Osztaly/csoport:
Oktatdsi intézmény (ahol nyilvintartisba vették): Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola
Etkezést igényel: IGEN - NEM

rrrrrr

Ingyenes vagy kedvezményes étkezési téritési dij kedvezményére jogosult: IGEN - NEM

¥ IGEN vilasz alahtizdsa esetén sziikséges a ,NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b) - d) pontja és
a Gyvt. 21/B. § (2) bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
igénybevételéhez” nyomtatvany Kitbltése sziikséges (5.sz. melléklet).
A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe, a hidnytalan igényldlap és sziikséges
igazolasok benyiijtasat kovetéen!

Az igényllap mellékleteként sziikséges igazolisok/dokumentumok a Gyvt. végrehajtasarol rendelkezd
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 18. §-a alapjan:
o rendszeres pvermekvédelmi kedvezmény esetén a hatdsagi dontésrél sz616 hatirozat madsolata
hérom- vagy tdbbgyermekes csaladok esetén a kedvezményre jogositd nyilatkozat
e tartésan beteg gyermek, tanulé esetén a magasabb Osszegii csalddi pétiek megallapitisarél szold
hatdrozat mésolata, ennek hidnydban szakorvosi igazolds
o fogyatékos gyermek, tanulé esetén a magasabb Gsszegii csaladi pétiék megallapitisarol szolé
hatirozat misolata, ennek hisnyaban szakértdi és rehabilitacios bizottsig szakvéleménye
¢ nevelésbe vett gyermeknél a nevelésbe vételt igazolé dokumentum
utéeondozéi ellatasban részesiild gyermekeknél az utdgondozoi elltast igazolé dokumentum.

Az igényléshez é a  gyermekétkeztetés kedvezményének  biztositisahoz  sziikséges
igazoldsok/dokumentumok benytjtisi hatdrideje: legkésébb a tanitasi év megkezdését megelézé
munkanap. Az ezt kivetéen benyiijtott dokumentumok esetében a gyermekétkeztetés kedvezményének
biztositdsa a 328/2011. (XIL.29.) korményrendeletben foglaltak szerint keriilnek megallapitisra.

Az igényl6, a normativ kedvezmény igénybevételének jogcimével kapesolatos koriilményekben bekovetkezod
valtozasokat 15 napon beliil kételes bejelenteni az intézmény vezetdiének.

v NEM vilasz alahizisa esetén sziikséges a ,NYILATKOZAT a normativ kedvezményben nem részesiilok
szdmdra intézményi gyermekétkeztetés igénybevételéher” nyomtatvany kitdltése sziikséges. (3.sz. melléklet)

Alulirott bilntetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az igényl6lapon szereplé adatok a valosdgnak
megfelelnek, nyilatkozom, hogy hozzajarulok a bemutatott okiratokrél mésolat készitéschez.
Békéscsaba, 20 év ho nap

az ellatast igénylo
(szitl6/ mas torvényes
képviseld) alairasa
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6. szamu nyilatkozat
NYILATKOZAT
A GYERMEK TORVENYES KEPVISELETEROL

(4 nyilatkozat relevans részeit nyomtatott betiikkel kérjiik kitolteni, valamint a megfeleld részt egyértelmiien

alahiiznil)
Alulirott(ak) ... jogi feleldsségem(iink) tudatdban  kijelentem(jiikk), hogy
............................... (tanulé neve) tanuldé (OM azonositdja: .....................; sziletési helye, ideje:
................................. 2 veeensrrreeenneesees; ANYJANGVE Loovttiiiisiiiieeerinenninenn.. ... ) tOTVENYes képviseletét az
alabbiak szerint latom(juk) el.
L Sziil6 feliigyelet

1. A sziilok egyiittesen gyakoroljik a sziiléi feliigyeleti jogot

Sziil6 neve (D) deeurennraranraaanns (sziiletési név:
............................................. s anyja neve: K e e e st a4 e nanmeaeaata e e rae e eneany lakeim:
............................................. )
és
Sziilé neve () e et snaensnes (sziiletési név:
............................................. , anyja neve: O P OUNN lakcim:
............................................. )
kijelentjiik, hogy a sziil6i feltigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljuk.
Kelt: oo, e

Sziil6 (1) Sziil6 (2)

alairas alairas

2. Az egyik sziil6 egyediil gyakorolja a sziil6i feliigyeleti jogot

Sziild DEVE. e e e ianaas (sziiletési név:
............................................. ) anyja neve: et eee e e s rae e e et e i enas lakcim:
............................................. )

kijelentem, hogy ..........c..cooceieviinninnn, 3 alapjan a sziil6i feliigyeleti jogot*

e egyediil gyakorlom

» a szil6i feliigyeleti jogot — a sziil6i feliigyeleti jogok megosztisa révén — a gyermekem tanulmanyaival
Osszefliggd kérdések tekintetében én gyakorlom.,

3Kiilénésen: sziilsk gyadmhivatalban felvett nyilatkozata a sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasarol, masik sziilé halotti
anyakényvi kivonata, gyAmhivatal hatdrozata, birdsag itélete.

4 A megfelel6 rész alshuzandé
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IL Gyamsag

3. Gyam(ok) a torvényes képvisel6(k)

Gyam neve () S TSP (sziiletési név:
............................................. , anyja neve: beralihantnnannrieieerererennisrteianntanninnny lakeim:
............................................. )
és
Gyam neve 2. PO PP PITS (sziiletési név:
............................................. ) anyja neve: ey lakcim:
............................................. )
PPN (Gyambhivatal elnevezése) ............ szamu dontése alapjan a tanulo torvényes
képviseletét tobbes gyamrendelés alapjan egyiittesen latjuk el.
Kelt: covvneeiieriiennnne ) e e
Gyam (1) Gyam (2)
s alairas
alairds

Gyam TIBVED et etetee et eee e ettt e (sziiletési név:
............................................. . anyja neve: N lakcim:
............................................. )

Bttt (Gyambhivatal elnevezése) ............ szamu dontése alapjan a tanulé térvényes

képviseletét egyediil latom el.

Kelt: covvriiiis S e e

El6ttiink, mint tanik el6tt
Név:
Lakcim:
Alairas

Név:

Lakcim:

Alairés
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7. szam1 nyilatkozat

NYILATKOZAT
életvitelszerii ott lakasrol®
(A nyilatkozatot nyomtatott betiikkel kérjiik kitolteni!)

ATHIOE e e (térvényes képvisel6 neve)
..................................................... nevii gyermekem (oktatdsi azonoSHOJa:.......c....oevivviiveniviniinnnnns)
szilletési helye, ideje: .....ococoirviniiiiiiiiiii, s e ; anyja sziletési neve:
............................................... ) lakeim adatair6l — az életvitelszerd ott lakds megallapitasa céljabol — jogi
felelosségem tudatdban az aldbbiak szerint nyilatkozom:
L allando lakdhely
Iranyitdszam:
Helység:
Kozteriilet neve:
Koztertilet jellege:
Hazszam:
Emelet
Ajtd
II. tartozkodasi hely®
Irdnyitészam:
Helység:
Kozterilet neve:
Kozteriilet jellege:
Hazszam:
Emelet
Ajtd
Kelt: oo
Torvényes képviseld
alairas
Eléttiink, mint tanuk elétt
Tam (1) Tann (2)
Név:
Lakcim:
Alairas

5 A nevelési-oktatési intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatérdl sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI

rendelet 22. § (7) bekezdése alapjan a nemzeti kéiznevelésr6l szold 2011, évi CXC. toérvény 50. § (6) bekezdése alkalmazasaban

¢letvitelszerl ott lakisnak mindsiil, ha a tanulonak a kotelezd felvételt biztosito iskola koérzetében van a lakéhelye, ennek
hidnydban a tart6zkoddsi helye.

6 Kéritik, hogy abban az esetben téltse ki az aldbbi mezdket, amennyiben a lakcimkartyaian szerepls tartézkod4si helyen iakik
életvitelszerlien.
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8.szam1 nyilatkozat

NYILATKOZAT FOKOZOTT KOCKAZATU ALLERGIAS TANULOROL

Alulirott sziilé/gondviseld tajékoztatom a Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos
Iskolat, hogy gyermekem fokozott kockézatt allergidban szenved.

Vallalom, hogy az akut ellatisahoz sziikséges autoinjektorbol 1db-ot az iskolaba
bekiildok, és lejarat esetén a cseréjérél gondoskodom.

Tudomasul veszem, hogy gyermekem ezen adatainak kezelését az intézmény

gyermekem tanul6i jogviszonyanak fennallasaig kezeli.

‘ Gyermek neve:

Sziiletési helye: Sziiletési ideje:
Gondvisel6 neve: Telefonszama:
Kelt:
gondviseld/sziilé
alairasa
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4. szami melléklet

KOZNEVELESI INTEZMENYBEN TANULOK DIAKIGAZOLVANY-IGENYLESE

Jogszabalyi hattér:
362/2011. (XI1.30) Korm. rendelet az oktatisi igazolvanyokrol

Valamennyi kéznevelési intézményben tanul6 didk részére a didkigazolvany dijmentes, minden
olyan tanul6é igényelheti, aki aktiv jogviszonnyal rendelkezik magyarorszagi koznevelési
intézményben. Az igénylés benyujtasa el6tt sziikség van a tanulé fényképének és alairasképének
rogzitésére, amely barmelyik okmanyiroddban kezdeményezhetd. A didkigazolvany-igénylést az
okmanyiroddban kapott NEK adatlap (Nemzeti Egységes Kartyarendszer adatlap) birtokaban kell
kezdeményezni az intézményi ligyintézOnél, aki az elektronikus rendszerben tovébbitja az

igénylést.

A didkigazolvany csak az okmanyirodaban egyeztetett és a NEK adatlapon szereplé személyes
adatok alapjdn gyarthat le. Amennyiben az igénylés adatai eltérmek a NEK adatlapon szerepld
adatoktol, a gyartd az igénylést visszautasitja. Az adatok javitasat az intézményi tigyintézé sziikség

esetén a jogosult kozremitkodésével végzi el.

A didkigazolvany elkésziiltéig az oktatasi intézmény iigyintéz6je a tanul6 kérelmére igazolast allit
ki, amellyel a didkigazolvanyhoz tartozé kedvezmények (kivéve az EYCA logd nydjtotta
kedvezmények) igénybe vehetok. Az elkésziilt didkigazolvanyt a gyart6 az oktatasi intézménybe

postazza ki.

Amennyiben a tanuld tanévkezdést megel6z6en betoltotte 16. életévét csak az aktudlis tanévre

vonatkozd érvényesit6 matricaval ellatott diakigazolvannyal veheti igénybe a kedvezményeket.
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5. szami melléklet

PANASZKEZELESI SZABALYZAT

Az iskola tanuléit, sziileiket/gondviseldiket, valamint az iskola dolgozdit panasztételi jog illeti
meg.

Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az iskola koteles illetve jogosult
intézkedésre.

A panasz jogossagit, a koriilményeket az intézmény igazgatéja vagy helyettesei kotelesek

megvizsgalni.

Intézkedési panaszbejelentés esetén:

- konkrét esetben eljard személy kezeli a problémat, vagy az osztalyfénokhoéz fordul,
- az osztalyfonok kezeli a problémat vagy az igazgatohelyettesekhez fordul,
- az igazgatohelyettes kezeli a problémat, vagy az igazgatohoz fordul,

- a panasztev kozvetleniil az igazgatéhoz fordul.

A panaszkezeld felé a panasztevok panaszaikat megtehetik:

- személyesen

- telefonon (66-325-022)

- irasban (5600 Békéscsaba, Iranyi utca 14.)

- elektronikusan a KRETA rendszeren keresztiil vagy emailben (kazinczy.bes@gmail.com))
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggben — az osztalyfonok, vagy az igazgatdhelyettes
hataskorébe tartozik.

Panaszkezelés tanulo esetében:

- A panaszos problémajaval az osztalyfénkhoz fordul.

- Az osztalyfénok megvizsgélja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza
az ligyet a panaszossal.

- Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel.

- Abban az esetben, ha az osztalyfénok nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a panaszt az
igazgatOhelyettesek, majd az igazgato felé.

- Azigazgat6 egyeztet a panaszossal.

- Az egyeztetést, megéllapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irasban rogzitik €s
elfogadjak az abban foglaltakat.
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- Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 szikséges, 1 hénap iddtartam all
rendelkezésre.

- Haa probléma ezek utén is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntarté felé.

- Az iskola igazgatoja a fenntart6 bevondsaval 15 munkanapon beliil megvizsgilja a panaszt,
k6z0s javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

- A fenntarté egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is régzitenek.

- A folyamat felel6se az igazgatohelyettes, aki ellen6rzi a panaszkezelés folyamatat.

Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére:

- A panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskoldban t6rténé munkavégzés sordn esetlegesen
felmertilé problémakat, vitakat a leghatékonyabban a legrovidebb idé alatt meg lehessen
oldani.

- Az alkalmazott panaszit széban vagy irasban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a felelés annak
a teriiletnek, ahol a probléma felmeriilt.

- Ha a panasz jogosnak minésiil, akkor a felelés 5 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal,
amely egyeztetést, megdllapodast irdsban rogzitenek. Amennyiben a panasz megoldésahoz
tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap id6tartam 4ll rendelkezésre.

- Ha a tirelmi id6 lejartaval a probléma nem oldodott meg se a felelds, se az igazgatd
kézremiikddésével, akkor az igazgato6 a fenntart felé jelez.

- 15 munkanapon beliil az iskola igazgatdja a fenntartd képvisel6jének bevondsaval

- megvizsgalja a panaszt, kz0s javaslatot tesz irdsban a probléma kezelésére.

- A fenntart6 képviselSje és az intézmény igazgatoja egyeztetnek a panaszossal, a megallapodést
frasban rogzitik. Amennyiben tiirelmi id6 sziikséges, 1 hénap

- id6tartam utdn kozosen értékelik a bevalast. Ha ekkor a probléma megnyugtatéan lezérult, a
megoldast irdsban rogzitik az érintettek.

- A tovabbiakban, a probléma fennalldsa esetén, a panaszos problémijaval a munkaiigyi
birésaghoz fordulhat. Az eljarast torvényi szabalyozok hatarozzdk meg.

- A folyamat felel6se az igazgatohelyettes, aki ellenérzi a panaszkezelés folyamatat.
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Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalianos Iskola
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 14.
OM:028254
™ 66/325-022

e-mail: kazinczy.bcs@gmail.com

Félévi értekezlet
2025. januar 27. hétf614.00
Jegyzokonyv

Helye: A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola (5600 Békéscsaba, Iranyi u. 14.)
ebédloje
Jelen vannak: az iskola nevelétestiilete, vezetdi, a mellékelt jelenléti iv szerint
Jegyzékonyvvezeté: Foldesi Aniké Hajnalka
Hitelesitok: Dr. Becsiné Mazén Andrea
Erdds Péter
L
Kiszontés, napirendi pontok ismertetése — Bujdos6 Eva igazgato

II.
Igazgatéi beszamol6, értékelés a 2024/2025-6s tanév elsé félévének eseményei, eredményei
és a munkakozosségek beszamol6i alapjan

Munkakoézosségek:
e osztalyfénoki
e als6s magyar
e als6s matematika
e felsés magyar, térténelem, kényvtar
e felsGs matematika
e idegen nyelv
¢ természettudomanyi
e miivészeti
e testnevelés

III. Az intézményi szabélyzatok feliilvizsgalata, aktualizalasa, a jogszabalyi rendelkezések
figyelembevételével megtértént (Nkt. 69§(1) d. pontja ; Pétv. 75§ (1) d. pontja).
Intézménytink bels6/helyi szabalyzatai:

o Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

» Pedagbgiai Program

¢ Hazirend

o Iratkezelési szabélyzat és irattari terv

* Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

* Konyvtari Szervezeti és Milkddési Szabalyzat / TankOnyvtari Szabélyzat

 Helyi Minésitési Szabélyzat

* A pedagdgus teljesitményértékelési rendszer (TER) intézményi szabélyzata

¢ Didkénkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata

* Sziil6i Szervezet Miikodési Szabalyzata



Intézményi Tandcs iigyrendje

A Pedagégus Tovabbképzési Program a jogszabélyi véltozésoknak megfeleléen
feliilvizsgalat és tervezés alatt van.

A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalinos Iskola belsé szabailyzatainak
modositasait/kiegészitéseit az iskola nevel6testiilete elfogadta, igazgatéja jovihagyta,
figyelembevéve az Iskola Didkénkormdnyzatinak, Intézményi Tandcsanak, Sziil6i
Szervezetének egyetértését.

Iv.

Pappné Fekete Zita igazgatéhelyettes ismerteti a 2024/2025. tanév 1. félévének statisztikai
adatait,

V.

Racz Mariann gyégypedagégus eléad4sa a z SNI-s, BTMN-s tanulék ellatasaraol

VI.

Programjaink, események:

VII. Az értekezlet zardsa

Békéscsaba, 2025, januar 27.

sziiloi értekezletek
szabadsagolasi terv ismertetése
tanulmanyi versenyek

nyilt tanitasi napok leends elsé évfolyamos gyerekek sziilei részére (2025.02.05.)
6v0 nénik latogatésa az els6 évfolyamon (2025.02.20)

farsang -(2025.02.14)

nyilt nap leendé elsésoknek -2025.03.20. /sport, néptanc, jatszohaz
tavaszi sziinet -2025.04.17-04.25

beiratkozas az elsé évfolyamra 2025.04.10-11.

majalis- 2025.05.17. szombat

palyazatok

suliujsag

kirdndulasok szervezése

karbantartdsi munkék

telefonszekrények kiosztdsanak megszervezése
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