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1. Altalidnos rendelkezések

A diakinkormanyzat székhelye:
Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalinos Iskola
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 14.

1.1. Az SZMSZ célja

Ezen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos
Iskola intézmény tanuldi, tanulokdzonségei altal létrehozott didkdonkormanyzat
(tovabbiakban DOK) szervezeti felépitését és mitkodési rendjét szabalyozza.

1.2. Az SZMSZ hatalya, érvényessége

Ezen Szervezeti és miik6dési szabdlyzatot az osztalyképviselok a véleményének a
meghallgatasa utdn, a didkOnkormanyzat valasztmanya fogadja el, majd az a
nevel6testiilet jovahagyasa utan Iép életbe.

A jovahagyast a nevel6testiilet csak akkor tagadhatja meg, ha a didkénkormanyzat
szervezeti és miik6dési szabalyzata valamely jogszaballyal, vagy az intézmény
szervezeti és miik6dési szabalyzataval, illetve hazirendjével ellentétes.

A didkdnkormanyzati SZMSZ-r6l, vagy annak modositasarol a neveltestilletnek a
jovahagyasra torténd beterjesztést kévetdé 30 napon beliil nyilatkoznia kell. Ennek
hianydban az SZMSZ, illetve annak modositasa elfogadottnak tekintendd.

A didkénkormanyzat SZMSZ-ét soron kiviil modositani kell, ha jogszabalyi véltozas,
hazirendvaltozds, vagy az intézmény szervezeti és miikédési szabalyzatanak
modositasa sziikségessé teszi.

1.3. A diakénkormanyzatokkal kapcsolatos térvényi rendelkezések
e 1991. LXIV. torvény a gyermekek jogairdl
o 2011. CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol
s 2019. LXXX. térvény a szakképzésrol

e 20/2012 (VIIL 31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 326/2013. (VIIL 30) korményrendelet
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2. A Didkonkormsnyzat célja, feladata

° A torvényi rendelkezések éltal biztositott didkjogok biztositasa és €rvényesitése.

e A didkonkorményzat feladata, hogy az iskola tanuléinak érdekeit képviselje, az
érintett tanulok érdekében eljarjon.

e A didkdénkorményzat tevékenysége a tanulOkat érintd valamennyi kérdésre
kiterjed.
° A didkénkorményzat a tanul6i érdekképviseleten til részt vesz az intézményi élet
alabbi teriileteinek a segitésében, szervezésében is:
e sportelet timogatdsa (Utikoltség, autépalya dij),
e kulturalis programok, rendezvények szervezése,
o iskolaradio miikdtetésében valod részvétel,
* kapcsolattartis mas intézmények tanuléival, didkjaival.

3. A Didkénkormanyzat jogosultsagai és kotelezettségei

Bizonyos iigyekben a didkénkormanyzat jogosult hatérozatokat és déntéseket hozni.
Ezen dontések tartalmaért, azok megtartasaért, illetve a dontés elmulasztisiért a DOK
felel.

A didkdnkorményzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatdsi
intézmény mikodésével €s a tanuldkkal kapesolatos valamennyi kérdésben.

3.1.Déntési jogkort gyakorol

A nevel6testiilet véleményének kikérésével a kivetkezd kérdésekben:

sajat miikddésével kapcsolatban,

a diakdnkormanyzat miikddéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznalasa
tekintetében:

hataskorei gyakorlasaval kapcsolatban,
* egy tanitas nélkiili munkanap programjénak megallapitasiban,

¢ az iskolai didkonkormanyzati tdjékoztatisi rendszer fiskolaujsag, iskolaridio,
stb./ 1étrehozasardl és mikddtetésérdl, valamint a tajekoztatasi rendszer
szerkesztosége tanuldi vezetdjének és munkatarsainak megbizasarol,

® a didkonkorméanyzat szervezeti és miikddési szabélyzatanak elfogaddsaban
(neveldtestiileti jovahagyas mellett).



Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola
5600 Békéscsaba, Irdnyi u. 14.
OM:028254
® 66/325-022
e-mail: kazinczy bcs@gmail.com

3.2.Egyetértési jogkort gyakorol

az intézményben lizemeld élelmiszer-arusito iizlet nyitvatartasi rendjének és az
aruautomata  mikodtetési  idészakdnak a  megdllapoddsban  torténd
meghatarozasanal,

Ezekben a kérdésekben koteles allasfoglalasat indokldssal egyiitt az intézmény
neveldtestiiletéhez eljuttatni. Ha a DOK nyilatkozata nemleges, vagy allispontja eltér
a neveldtestiilet véleményétdl, akkor egyeztetd targyalason a DOK elnoke, illetve a
képvisel6 pedagogus koteles részt venni.

3.3.Véleményezési jogkort gyakorol

az intézmény miikédésének és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben,

az intézményi SZMSZ jogszabalyban meghatirozott rendelkezéseinek, illetve
médositasainak elfogadasa el6tt,

a hazirend elfogadasa és médositdsa elott,

az Unnepélyek, megemlékezések rendjével, a hagyoményok apolasaval
kapcsolatban,

a diakonkormanyzati szerv, a didkképviselok, valamint az iskolai vezetdk kozotti
kapcsolattartas formdjanak €s rendjének meghatarozéasaban,

a didkonkormanyzat milkodéséhez sziikséges feltételek  (helyiségek,
berendezések hasznalata) biztositasa kérdéseben,

a tanulok szervezett véleménynyilvanitisa és a tanulék rendszeres
tajékoztatasanak rendjével és formaival kapcsolatban,

a tanulok jutalmazasinak elveivel €s formadjaval, illetve a fegyelmezd
intézkedések formaival és alkalmazasanak elveivel kapcsolatban,

a tanuldi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozésa elott,

a diakénkormanyzatok részére biztositott helyiségek kijelolésének, hasznalati
joga megvonasanak meghatarozasaban,

ha az oktaté neveld intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata tanul6i
jogviszonnyal kapcsolatos kérdést rendez,

a tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdésekben (azt, hogy mi tekinthetd a
tanulok nagyobb k6zdsségének a hazirendben kell szabalyozni),

a tanuldi palyazatok, versenyek meghirdetésekor, megszervezésekor,
a tanoran kiviili tevékenység formainak meghatarozasakor,

a konyvtar, a sportlétesitmények miikdési rendjének meghatarozasakor,
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e a tanuldkat érinté programokat illetden az iskolai munkaterv elkészitésénél,
* az intézmény adatkezelési szabélyzatinak véleményezésében,

e aziskola igazgatdja minden év aprilis 15-éig elkésziti, és a fenntartd jovahagyasat
kovetden kozzéteszi a thjékoztatét azokrdl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulék
vélaszthatnak, kézépiskoldban tajékoztatist ad tovabba az érettségi vizsgara
torténod felkészités szintjérol is. A tdjékoztatot a didkonkorményzat véleményezi,

e a pedagogiai program elhelyezése, arrdl a sziildk, tanulék részére torténd
tajékoztatds, az SZMSZ, héazirend és pedagégiai program nyilvanossagra
hozatala, a hazirend egy példanyanak atadasa, annak érdemi valtozasa esetén a
sziild, a tanulé tdjékoztatdsa, a tankdnyvekrdl, tanulmanyi segédletekrol,
taneszkz6krdl, ruhdzati és mas felszerelésekrd! torténd tajékoztatds SZMSZ-ben
torténé szabalyozasinal a didkonkormanyzatot véleményezési jogilleti meg,

* a teritési dij ellenében igénybe vehetd szolgltatdsok esetében az iskolaszék, -
annak hianyaban az iskolai diakonkormanyzat kikérésével — meghatérozza azt a
legmagasabb Osszeget, amelyet a program megvalositdsanal nem lehet tullépni.

A didkénkormanyzat javaslatot tehet, illetve élhet veleményezési jogaval a
fenntarténak:
¢ az intézmény megsziintetésével,
e az intézmény atszervezésével,
* az intézmény feladatdnak megvéltoztatisaval,
e az intézmény nevének megallapitasival.
3.3.1. A didkénkormanyzat véleményének kikérésének moédja

Azokban az iigyekben, amelyekben a didkénkormanyzat véleményének kikérése
kotelezd, a DOK képviseldjét a targyaldsra meg kell hivni, és az elbterjesztést,
valamint a meghivot a targyalds hatédrnapjét legaldbb 15 nappal megelézden meg kell
kiildeni a DOK részére.

A didkdnkormdnyzat vezetbsége a beterjesztés megismerése utdn Osszehivja a
valasztmanyat, amely elfogadja a didkonkormanyzat 4llaspontjat az adott tigyben. A
valasztmany tilésezésének akadalyoztatisa esetén a didkonkormanyzat vezetdsége
hatérozza meg a didkénkorméanyzat véleményét.
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3.4. Egyéb jogok

o Nevelo6testilleti  értekezletet kell Osszehivni a  didkdnkormanyzat
kezdeményezésére.

e Intézményi tandcs, iskolaszék létrehozasat kezdeményezheti az iskolai
diskonkorményzat képvisel6je, DOK hidnyiban az iskoldba jaré tanulok
legalabb 20%-a. A DOK képviseldket kiildhet az iskolaszékbe.

e Az iratkezelés soran felbontas nélkiil tovabbitani kell a didkonkormanyzat
részére a nevére sz016 leveleket.

o A didkdnkormanyzat jogosult szivetséget létesiteni, tovabba ilyenhez
csatlakozni. A sz6vetség az iskoldban a DOK jogait nem gyakorolhatja.

A didkonkorményzat jogai megsértése esetén 15 napon belill a fenntartohoz
fellebbezést nyujthat be. A fenntarté dontése ellen a kdzlést6] szamitott 30 napon beliil
a birésdghoz fordulhat.

3.5. Kotelezettségek

A didkénkormanyzat alapvetd kotelezettsége a tanulok érdekeinek képviselete.

A nevel6testiilet egyes jogkoreinek gyakorlasat atruhazhatja a didkonkorméanyzatra.
Az atruhéazott jogkor gyakorldja a neveldtestiiletet tajékoztatni kételes azokrdl az
ligvekrol, amelyekben a nevelGtestiilet megbizasaban eljar. Ezeket a rendelkezéseket
nem lehet alkalmazni a pedagbgiai program, az SZMSZ és a hazirend elfogadasara.

4. A Diakonkormanyzat szervezeti felépitése és miikodése

4.1. A DOK tagjai

A didkdnkormanyzat tagjai lehetnek az iskoldval tanuldi jogviszonyban 4all6, a
didkénkorményzathoz egyénileg csatlakozott tanulok. A didkénkormanyzati tagsag
megsziinik, ha a tanuléi jogviszony megsziinik.

A didkonkormanyzat tagjai egyidejiileg mas didkénkorményzatnak is tagjai lehetnek.
4.1.1. A DOK tagok jogai
A diakdénkormanyzat minden tagjanak joga:

s adidkénkormanyzathoz fordulni érdekképviseletért,
® a tisztségviseld megvalasztasaban részt venni, mint vélasztd, és mint
valaszthato személy,
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o kérdést intézzen a didkdnkorméanyzathoz, és arra legkésébb 15 napon beliil
valaszt kapni,

e nyilt iilésen megjelenni,

e a didkdnkormdnyzat miikddésével, valamint hatiskorei gyakorlasaval
kapcsolatban panaszt tenni.

A didkdnkormdnyzati tisztségviseldk megbizatisinak idétartalma valamennyi
megbizatés esetében egy tanévre sz6l. A munk4jit nem megfelelden végz0, vagy nem
megfeleld magatartast tanusito tisztségviseld az e szakaszban szerepld hataridé lejarata
elétt, akdr megbizatdsénak lejarata eldtt levalthato.

4.2. A DOK vezetosége

4.2.1. A didkénkormanyzat vezetéségének tagjai
¢ a didkdnkormanyzat elnoke,
¢ adidkonkormanyzat elnokhelyettese,
¢ adidkénkorményzat jegyzdje.

4.2.2. A didkdnkorminyzat elnike

A didkénkormanyzat elndke felelés a DOK miikddésért, hataskorei gyakorlasarol.
Személyét a Valasztmany titkos szavazassal vélasztja meg. A didkénkormanyzat
elnoke jogosult a DOK jogi képviseletére a nevelStestiilet el6tt, tovabba iskolai,
varosi, kozéleti szinten képviseli a didkénkormanyzatot.

A didkonkormanyzati elndk kiemelt feladata figyelemmel kisérni a DOK jogainak
érvényesiilését az intézményben.
4.2.3. A didkénkormanyzat elnokhelyettese

A didkénkorményzat elndkhelyettese a didkonkorméanyzat elndkének a
megblzasakor vagy a didkdnkormanyzat elndkének tartds tavollétében ]ogosult a
DOK jogi képviseletére. A didkonkorméanyzat elndkhelyettesét a DOK elndke
valasztja meg.

4.2.4. A didkénkormanyzat jegyzéje
A didkonkorményzat jegyz6jét a didkonkormanyzat elndke kéri fel. A jegvzo
feladata ellendrizni és biztositani a didkdnkormanyzat mitkodésének jogszeriiségét.
A didkénkorményzat hatdrozatai meghozatalandl megvizsgalja azok jogszertségét,
majd aldirasaval hitelesiti azokat.

4.2.5. A vezetség feladatai, jogai, kitelezettségei
A didkdnkormanyzat vezetdségének feladatai:

» kapcsolattartds az intézmény igazgatojaval, neveldtestiiletével,
¢ adidkdnkormanyzat mitkodésének iranyitasa,

-8-
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o adidkénkormanyzati iilések vezetése,

o clokészitse a didkdnkormanyzat jogkorébe tartozo tigyek megtargyalasat,
o a didkoénkormanyzathoz érkez6 panaszok kivizsgalasa és megvalaszolasa,
e dont a didkdnkormanyzat vezetdi dicséret odaitélésében.

A didkdnkorményzat vezet6ségének barmelyik tagja jogosult:
o didkdnkormanyzati iilést 6sszehivni, megnyitni, vezetni.
A didkonkormanyzat vezetosége koteles:

o aDOK miikodéséhez biztositott anyagi eszkozokkel elszamolni,

e a DOK vezetdségének megbizatisénak lejarata eltt megszervezni az j
vezetség megvalasztasat,

o a Szervezeti €s Mikodési Szabalyzat, valamint az éves munkaterv
elfogadésa el6tt beszerezni a neveldtestiilet véleményét,

o rendszeresen tdjékoztatni a  valasztmanyt a DOK  jogainak
érvényesiilésének mértékérol, helyzetérol,

e a didkonkormanyzat jogainak megsértése esetében jogorvoslatért az
igazgatohoz, valamint a tankeriilethez fordulni.

4.3. A DOK intézébizottsiga

4.3.1. Az intézébizottsag tagjai

e adidkOnkormanyzat vezetdsége.

4.3.2. A didkénkormanyzat munkacsoport vezetoi

A didkénkormanyzat munkacsoport vezetdit a didkonkormanyzat elnéke valasztja
meg.

4.3.2.1. Feladataik, jogaik, kotelezettségeik
A munkacsoport vezetdk feladata a DOK munkacsoportjainak irdnyitasa.

A munkacsoport vezetdk jogosultak az egyes munkacsoportok tagjainak
Osszehivasara, a DOK {iléseken id6t igényelni a munkacsoportok
szervezkedésére, valamint a munkacsoportok mikodéséhez, a DOK
vezetOségétdl anyagi eszkdzoket igényelni.

Amennyiben a munkacsoport vezetd a didkonkormanyzat vezetdségét6l anyagi
eszkozoket igényel, az avval vald elszamolasi kotelezettség, az eszkoz
igénybevételének idejére red harul.
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A munkacsoport vezetdk személyi felelései csoportjuk munkdjéért, és
kotelességiik tevékenységiikrol rendszeresen tajékoztatni, tovabbé egyeztetni a
didkonkormanyzat vezet6ségével.

4.3.3. Az intézdbizottsag feladata
A diékdnkormanyzat hatarozatainak végrehajtasat, a didkonkorményzat iigyeinek
vitelét az intézdbizottsdg végzi. Munkdjat a vezetdség irdnyitja, koordindlja.

4.3.4. Az intézébizottsag jogai, kotelezettségei
Az intéz8bizottsag kotelessége sajat, valamint az altala iranyitott munkacsoportok

munk4jaré6l a valasztmanynak rendszeresen beszamolni.

Az intéz8bizottsag a feladatat nem megfeleléen elvégzé, vagy nem megfelels
magatartast tandsito osztalyképviseld levaltasarol donthet. Osztalyképviselok
levaltasahoz az intéz6bizottsag tagjainak legalabb 2/3-4nak egyetértése szlikséges.

Az intéz6bizottsdg a feladatdt nem megfelelden elvégzd vagy nem megfelels
magatartast tandsité munkacsoport vezet levaltasar6l donthet. Munkacsoport
vezetd levaltasahoz az intézObizottsig tagjainak legaldbb 2/3-dnak egyetértése
szlikséges.

4.4. A DOK valasztménya

A didkonkormanyzat hatérozatait a vélasztmény szavazza meg, fogadja el. A
vélasztmany déntéseit, a DOK iiléseken egyszerl szotobbséggel hozza. A szavazas
formédja lehet nyilt és titkos. A vélasztmany iilése hatérozatképes, ha tagjai legaldbb
50%-a jelen van.

4.4.1. A valasztmanyi tagok
A vélasztmany tagjai:

¢ adiakonkorméanyzat vezetdségének tagja,
e adidkénkormanyzat intézdbizottsaganak tovabbi tagjai,
e az osztilyképvisel6k (osztalyonként 2-2 £5).

A vélasztmany tagjai funkci6 szerint csoportokba rendez6dhetnek.

4.4.1.1. Az osztilyképviselok

A didkdnkormanyzat osztilyképviseldit az osztalyok titkos vagy nyilt
szavazassal valasztjdk meg (minden osztalybol 2-2 képviseld). A képviselsk
megbizatdsa egy évre szol, de a feladatait nem megfelelden végrehajté
képviseld levalthato.

Az osztalyképviseld soron kivilli levaltisarél az intézébizottsag dont.
Amennyiben az osztalyképviseld két egymast kvetd valasztményi tilésen nem
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jelenik meg és hidnyzasat elzetesen nem jelzi, a didkénkormanyzat vezetosége
tajékoztatja arra, hogy a kovetkez6 bejelentettlen hidnyzasat kovet6en
képviseléi mandatuma automatikusan megsziinik.

4.4.1.2.

Feladataik, jogaik, kotelezettségeik

A vélasztményi tagok feladataik:

képviselni osztalyuk értékeit a didkénkormanyzatban, kézvetett moédon
az intézmény vezetésége felg,

Osszegyljteni az osztilyukban felvetddd igényeket, problémakat és
Otleteket és azt tovabbitani a didkdnkormanyzat vezetdsége felé,

tajékoztatniuk kell az osztdlyukat a didkonkormanyzat munkdjardl,
dontéseirdl, eredményeirdl,

részt venni a didkonkormanyzat iilésein. Amennyiben ez nem lehetséges,
elézetesen tajékoztatnia kell a DOK vezetdségét,

felelosségtudatosan dontéseket hozni és a vallalt feladatokat hataridére
végrehajtani.

A valasztmanyi tagok joga, hogy:

felszélaljon és véleményt nyilvanitson a DOK iilésein,

javaslatot tegyen a didkénkormaényzat feladat és hataskérébe tartozéd
iigyekben, témakban,

értékelje a didkdnkormanyzat tevékenységét.

A valasztmanyi tagok kotelessége:

részt venni a didkonkormanyzat munkéjéban, a dontéshozatalban és az
intézkedések megtétele soran,

lehet8ség szerint elére bejelenteni, ha az iilésen nem tud megjelenni,
a tudomasara jutott titkot megdrizni és védeni a személyiségi jogokat,

a rajta keresztlil benyujtott, a didkOnkormanyzat részére cimzett
panasztételt a DOK vezetOségének tovabbitani,

a DOK vezetdsége 4ltal inditott panaszkezelési eljardsban
egyiittmikddni.
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4.5. A DOK miikodési rendje
451. Eves munkaterv

A didkonkorméanyzat éves munkaterv alapjan dolgozik, mely az adott tanévre
vonatkozik. Az éves munkaterv az igazgatéval valé egyeztetés utan késziil.

Az éves munkatervet a didkonkormanyzat intézébizottsiga késziti el és a
nevelStestiilet véleményének kikérése utn, a valasztmany fogadja el.

Az éves munkatervben szerepelnie kell:
e adidkdnkormanyzat révid-, és hosszi tdvi céljainak leirasa,
® akdvetkezo koltségvetési évre vonatkozo kéltségvetési tervnek,
e adidkdnkormanyzat ltal tervezett programoknak és palyazatoknak az
ismertetése,
* adidkdnkormanyzat munkacsoport vezetSinek személye,
e az évi rendes iilés idSpontjanak.

A munkatervet a tanév folyaman moédosithatd. A modositast a didkénkormanyzat
valasztmanyanak valamennyi tagja, valamint az igazgatd terjesztheti els. A
modositast a DOK vélasztmanya fogadja el.

452. DOKiilések

A didkonkormanyzat iiléseit a vezetéség hivia Ossze és vezeti. A
didkdnkormanyzat iiléseirdl jegyzékonyv és jelenléti iv késziil.

A didkonkormdanyzati tilések alland6é meghivottjai:

a didkonkormanyzat vezetOsége,

a didkonkormdanyzat intéz6bizottsaga,

az osztalyok képviseldi (a valasztmany tovabbi tagjai),
a didkénkormanyzat munkajét segit6 pedagégusa,

A didkdnkorméanyzat {ilése hatarozatképes, ha a valasztmany tagjainak legalabb
50%-a jelen van. Amennyiben a didkénkorményzat iilése hatarozatképtelen a
vezetOség donthet a megismételt iilés kihirdetésérél. A megismételt {ilést
legkés6bb hét naptéri nappal kés6bb kell megtartani, és hatdrozatképes, ha a
valasztmany legalébb 1 tagja jelen van.

A DOK iilése lehet nyilt és zart. Az iilés tipusarél a DOK vezetdsége elézetesen
dont.

o Nyilt iilés: a didkonkorményzat barmelyik tagja jogosult az {ilésen részt
venni.
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e Zart iilés: kizarolag a didkonkorményzat iléseinek 4llando
meghivottjai, tovabbd a vezetdség altal meghivott egyéb személyek
jogosultak az iilésen részt venni.

4.5.2.1. Az évirendes iilés

A didkénkormanyzat kiteles évente legaldbb kétszer — programoktdl fliggéen
akér tobb alkalommal is - nyilt {ilést tartani, amelyre a DOK minden tagja kap
meghivéast (Un. évi rendes iilés). Az évi rendes {ilésen a diakdnkormanyzat
vezetdsége beszamol a DOK évi teljesitményérél, jovobeli terveirsl.

Az évi rendes 1ilés tervezett idépontjat az éves munkatervben rogziteni kell.
45.2.2. DOK iilések vezetése

A didkénkormanyzat iiléseit a DOK vezetdsége nyitja meg és vezeti.

A DOK iilések vezetése soran ellatandé feladatok:

e ajelenlévok felvétele,

e azlilés dontésképességének megéallapitasa,

o ajegyzOkonyv elkészitése,

e arend fenntartasa,

o {gyrendi kérdések szavazasra bocsitisa és a szavazds eredményének
kihirdetése,

o iddszeril kérdésekrol tajékoztatas,

o tijékoztatas a kordbban hozott dontések végrehajtasardl, eredményérol,

e az lilés bezéarasa.

4.5.2.3. Jegyzokonyv, jelenléti iv

A didkdnkorméanyzati {ilésekrdl jegyzOkonyv és jelenléti iv készil. A
jegyzOkonyv tartalmazza, az {ilés soran hozott dontéseket/hatdrozatokat,
felvetett javaslatok, szavazas esetében a szavazas eredményét, a szavazok
szamat, valamint az egyéb rendkiviili eseményeket. A jegyzOkonyv a
didkonkormanyzat jegyz6jének aldirasaval valik érvényessé.

A jelenléti iv elkészitésének modjat a didkonkormanyzat vezetdsége hatarozza
meg. A jelenlévoket papiron, illetve elektronikus modon lehet feljegyezni.

453. Panaszkezelés

A didkonkormanyzat miikodésével, valamint hatdskorei gyakorlasaval
kapcsolatban barki tehet panaszt. A didkonkormanyzat kotelessége, hogy a
benyujtott panaszra 15 napon beliil érdemleges valaszt kiildjon.
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4.5.3.1.  Panasz benyiijtasinak médja

A didkdénkormanyzathoz panaszt kizarélag irasban lehet eljuttatni. Ez tSrténhet
elektronikus tton, illetve levél formijaban is. A panaszt a didkonkormanyzat
valamennyi tisztségviseldjénél lehet benytjtani és rogzitéséhez az alabbi adatok
megadasa sziikséges:

e bekiild6 neve,

¢ bekiildd elérhetésége (cim vagy e-mail),
e panasz leirasa,

e panasz benytjtasanak ideje.

A fenti adatok valamelyikének megadasa hidnyaban panaszkezelési eljaras nem
indithato.

4.5.3.2.  Panaszkezelési eljaras

A panasz beérkezésekor a DOK vezetdsége dont a panaszkezelési eljaras
meginditasarol. A vezetdség csak olyan esetben utasithatja el a panasztételt, ha az
a fenti formai kdvetelményeknek nem felel meg, vagy azt nem tartja
érdemlegesnek. Ilyen esetben a vezetdség tajékoztatja a bekiild6t a panasz
elutasitasanak tényérol, aki 30 napon beliil fellebbezést nyujthat be. Fellebbezés
benyujtasa esetén a panaszkezelési eljaras meginditasa kotelezo.

A panaszkezelési eljards meginditasakor a didkdnkormanyzat tajekoztatja a
bekiildét az eljaras rendjérol. Az eljaras lefolytataséra 15 nap all rendelkezésre, de
indokolt esetben meghosszabbithats. Ilyen dontés meghozatalarél a
didkonkormanyzat kételes tajékoztatni a bekiildét.

A panaszkezelési eljaras folyaman a vezetdség Osszegylijti a panasszal
kapcsolatos tirgyi bizonyitékokat, valamint kikérdezi az tigyben érintett
tisztségviselOket.

Ennek megtérténte utdn a vezet6ség meghozza dontését a rendelkezésre allo
adatok alapjan, amelyben vagy elutasitja, vagy helytad a kifogdsnak. A vezetdség
dontését indoklassal egyiitt hatdrozatban rogziti és elkiildi a bekiildének.

A bekiildd a dontéssel kapcsolatban a hatérozat kézhezvételétdl szamitott 30
napon beliil fellebbezést nyujthat be. Fellebbezés esetén a diakénkormanyzat
vezetbsége koteles kikérni az igazgaté véleményét és annak beszerzése utan
feliilvizsgélni a hozott dontést. Az ezutin meghozott dontés végleges, tovabbi
jogorvoslatra nincsen lehetdség.
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5. Kapcsolattartas a neveldtestiilettel és az iskola vezetdségével

5.1. A didkdénkormanyzatot segité pedagégus

A didkénkorményzatot segitd pedagdgus e feladatra kijelslt, fels6foka végzettségii €s
pedagogus szakképzettségli személy, akit a didkénkormanyzat javaslatara az igazgato
biz meg 6téves idétartalomra.

Az iskolaigazgatd felel a didkonkormanyzattal valé megfeleld egyiittmiikodésért.
5.1.1. Feladatai, jogai, kotelességei

A diakdnkormanyzatot segité pedagogus feladatai:

e kapcsolattartas az intézmény vezetésével, a nevelotestiilettel,

e anevelbtestiilet véleményezési joganak gyakorlasa a DOK {iléseken,

o a didkonkorményzat vezetésével rendszeresen konzultalni az intézmény,
illetve a DOK iigyeirdl, felmeriilé problémakrél, javaslatokrol,

e adidkdnkormanyzat felhatalmazésa esetében, a DOK {igyeiben eljarni,

e a DOK vezetésége altal odaitélt didkonkorményzat vezetdi dicséret
rogzitése az elektronikus ellenérzdébe.

A didkdnkormanyzat elnOkének irasbeli megbizasakor jogosult a
didkdnkormanyzat nevel&testiilet eldtti képviseletére.

A didkonkormanyzatot segitd pedagdégus a valasztmanyi ilések allandé
meghivottja, de szavazati joggal nem rendelkezik, az Ttléseken kizardlag
tandcskozasi joggal vesz részt.

6. Zaro rendelkezések

Az SZMSZ nyilvanos, az intézmény honlapjan barki szadméra elérhetd. Az SZMSZ
minden évben feliillvizsgalatra, médositasra keriil.

Jelen Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatot a didkonkormanyzat vezetdsége készitette
el és a didkonkorményzat valasztmanya fogadta el.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatot az intézmény nevelbtestiilete hagyta jova.

A didkonkormanyzat SZMSZ-ét az intézmény belsé mikodésének szabalyzatai kozott
kell 6rizni.
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6.1. SZMSZ moédositasa
Az SZMSZ-t médositani lehet, ha azt

a didkénkormanyzat vezetdsége,

a didkdnkormanyzat intézébizottsaga,

az intézmény tanuléinak legalabb a 30%-a vagy
a nevelbtestiilet kezdeményezi.

A didkdnkorméanyzat SZMSZ-ét soron kiviil médositani kell, ha jogszabalyi véltozas,
hézirendvéltozas, vagy az intézmény szervezeti és miikodési szabélyzatanak
mddositasa sziikségessé teszi.

7. Zaradék

A Beékéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola Didkénkorményzatinak Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatiat a didkénkormanyzat valasztmédnya elfogadta, az intézmény
nevelbtestiilete a 2025. januar 27--én tartott {ilésén annak tartalmat megismerte, igazgatoja
Jjovéahagyta,

Békéscsaba, 2025. januar 27.

dlakonkormanyzatot seglto pedagogu;

igaz gato
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JEGYZOKONYV
A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola Didkénkormanyzata
2025. januar 23-4n megtartott iilésérél

Jelen vannak: A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola Didkénkorményzatanak
tagjai (a mellékelt jelenléti iv szerint).

Helye: a Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola 7. sz. tanterme (5600 Békéscsaba,
Irdnyi u. 14.)

A DOK iilés levezetéje: Boros Ildiké - diakdnkormanyzat munkéjat segit6 pedagdgus

Napirendi pontok
® A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola Didkénkormanyzata Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatéban tett modositdsok, az 1j szabalyzat tartalmanak ismertetése.
e Farsang - 2025.02.14
viéllalasok:
8.a tomboladrusitas
8.c  biifé

A Békéscsabai Kazinezy Ferenc Altaldnos Iskola Didkénkormanyzatinak Szervezeti és
Miikidési Szabalyzatit a didkonkormasnyzat valasztmanya elfogadta, azt az intézmény

neveldtestiilete elé terjeszti jovahagyas végett.

A munkaértekezlet zarasa.

Bekeéscsaba, 2025. januar 23.

..........................................

didkénkorményzat elndke
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Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola

A BEKESCSABAI KAZIN

SZERVEZETI £s MOUKODESI SZABALYZATA

CZY FERENC ALTALANOS ISKOLA DIAKONKORMANYZATANAK

A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalinos Iskola Didkénkormdnyzatanak Szervezeti és

Miikédési Szabalyzatit a didkonkormanyzat vilasztmanyinak eldterjesztése utin a
neveldtestiilet 2025, janudr 27-én tartott iilésén elfogadta, az intézmény igazgatoja jovihagyta.
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Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola
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Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 14.
OM:028254
& 66/325-022
e-mail: kazinczy.bcs@gmail.com

Félévi értekezlet
2025. januar 27. hétf614.00
Jegyzdkonyv

Helye: A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola (5600 Békéscsaba, Irdnyi u. 14.)
ebédlbje
Jelen vannak: az iskola neveldtestiilete, vezetdi, a mellékelt jelenléti v szerint
Jegyzékonyvvezetd: Foldesi Aniké Hajnalka
Hitelesiték: Dr. Becsiné Mazan Andrea
Erdés Péter
L
Kdszontés, napirendi pontok ismertetése — Bujdos6 Eva igazgaté

IL
Igazgat6i beszamold, értékelés a 2024/2025-6s tanéy elsé félévének eseményei, eredményei
és a munkakézisségek beszamoléi alapjan

Munkako6zosségek:
¢ osztalyfénoki
® als6s magyar
¢ alsés matematika
o felsés magyar, torténelem, konyvtar
e felsés matematika
e idegen nyelv
* természettudomanyi
¢ miivészeti
¢ testnevelés

1. Az intézményi szabalyzatok felillvizsgalata, aktualizalésa, a jogszabalyi rendelkezések
figyelembevételével megtortént (Nkt. 69§(1) d. pontja ; Paétv. 75§ (1) d. pontja).
Intézményiink belsé/helyi szabalyzatai:

o Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

® Pedagdgiai Program

e Hazirend

* Iratkezelési szabélyzat és irattari terv

¢ Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

* Konyvtari Szervezeti és Milkddési Szabalyzat / Tankonyvtari Szabdlyzat

* Helyi Min8sitési Szabalyzat

* A pedagogus teljesitményértékelési rendszer (TER) intézményi szabalyzata

¢ Didkdnkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

¢ Sziildi Szervezet Miikodési Szabélyzata



* Intézményi Tanécs ligyrendje
A Pedagbgus Tovabbképzési Program a jogszabalyi véltozasoknak megfelelden
feliilvizsgalat és tervezés alatt van.

A Békéscsabai Kazinczy Ferenc Altalinos Iskola belsé szabilyzatainak
moédositasait/kiegészitéseit az iskola nevelétestiilete elfogadta, igazgatéja jévahagyta,
figyelembevéve az Iskola Didkonkorminyzatinak, Intézményi Tanicsdnak, Sziiléi
Szervezetének egyetértését.

IV.
Pappné Fekete Zita igazgatohelyettes ismerteti a 2024/2025. tanév I. félévének statisztikai

adatait.
V.
Racz Mariann gyogypedagégus eléadésa a z SNI-s, BTMN-s tanulék ellatisarol

VL
Programjaink, események:
e sziil6i értekezletek
e szabadsagolasi terv ismertetése
e tanulmanyi versenyek
* nyilt tanitasi napok leendd elsd évfolyamos gyerekek sziilei részére (2025.02.05.)
® 0v6 nénik latogatasa az elsé évfolyamon (2025.02.20)
e farsang -(2025.02.14)
e nyilt nap leend$ els6séknek -2025.03.20. /sport, néptanc, jatszohaz
¢ tavaszi szlinet -2025.04.17-04.25
* beiratkozas az els6 évfolyamra 2025.04.10-11.
¢ majalis- 2025.05.17. szombat
e palyazatok
e sulitjsag
¢ kirdnduldsok szervezése
» karbantartdsi munkak
* telefonszekrények kiosztasanak megszervezése

VIIL. Az értekezlet zarisa

Beékéscsaba, 2025, januar 27.

jegyz6kdnyvvezetd

hitelesitd



